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PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 1152/2017

A presente licitagdo tem como objetivo a Contratacdo de empresa especializada para
fornecimento de licenciamento de Software de Sistema Integrado de Gestdo Publica, com a
finalidade de atender as necessidades da Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento.

AVISO

Recomendamos aos licitantes a leitura atenta
as condicbes e exigéncias expressas neste
Edital e seus anexos, notadamente quanto as
especificacbes técnicas elencadas para a
execucdo do objeto do Certame.

DUVIDAS:

Telefone: (0xx84) 3479-2000 - RAMAL 230




OBJETO: A presente licitacdo tem como objetivo a Contratacdo de empresa especializada
para fornecimento de licenciamento de Software de Sistema Integrado de Gestdo Publica,
com a finalidade de atender as necessidades da Secretaria Municipal de Administracao e
Planejamento.
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PREGAO PRESENCIAL N° 017/2017

PREAMBULO

DATA DE ABERTURA: 07/04/2017

HORARIO: 08:00 horas.

MODALIDADE: Pregédo Presencial

TIPO/ CRITERIO: MENOR PRECO POR ITEM

LOCAL: Sala de Licitacdes da Prefeitura Municipal de Carnauba dos Dantas/RN, sito a
Rua Juvenal Lamartine, 200, sede da referida Prefeitura, Centro — CEP 59.374-000 —
Carnauba dos Dantas/RN.

Telefone para contato: (0xx84) 3479-2312 ou 3479 2000

A Prefeitura Municipal de Carnauba dos Dantas/RN, por intermedio da Pregoeira,
nomeada pela Portaria n°. 063, de 08 de fevereiro de 2017, torna publico, na forma da Lei n°.
10.520/2002, do Decreto n°. 3.555/2000, da Lei Complementar n°. 123/2006 e, subsidiariamente,
da Lei n° 8.666/1993 e de outras normas aplicaveis ao objeto deste certame, fardo realizar
licitacdo na modalidade Pregdo Presencial objetivando a Contratacdo de empresa especializada
para fornecimento de licenciamento de Software de Sistema Integrado de Gestdo Publica, com a
finalidade de atender as necessidades da Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento,
conforme especificacdes e quantitativos constantes no Termo de Referéncia — Anexo |,
objeto do processo administrativo supracitado.

| -DO OBJETO:

01.01-A presente licitagcdo tem por objetivo a com a finalidade de atender as necessidades da
Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento, cujas especificacdes encontram-se
detalhadas no ANEXO I — Termo de Referéncia.

Il - DOS ANEXOS

02.01-Integram o presente edital, como se dele fizessem parte, os documentos abaixo
relacionados:

a) ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

b) ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO

c) ANEXO Ill- MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

d) ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA

e) ANEXO V - MODELO DE DECLARAGCAO DE TRABALHO DE MENOR

f) ANEXO VI — MODELO DE DECLARACAO DE QUE A PROPONENTE CUMPRE 0OS
REQUISITOS DE HABILITACAO;

g) ANEXO VII — MODELO DECLARACAO QUE ATENDE TODOS OS REQUISITOS
TECNICOS MINIMOS EXIGIDOS NO PRESENTE EDITAL

h) ANEXO VIII - MODELO DE DECLARACAO DE INIDONIEDADE



I) ANEXO IX — MODELO DE DECLARAGAO, SOB AS PENA DO ART. 299 DO CODIGO
PENAL, DE QUE TERA A DISPONIBILIDADE, CASO VENHA A VENCER O CERTAME,
REALIZARA A ENTREGA DOS ITENS NOS PRAZOS E/OU CONDICOES PREVISTAS
EM EDITAL E TERMO DE REFERENCIA

J) ANEXO X - MODELO ATESTADO DE VISITA TECNICA

L) ANEXO XI - DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

I1l - DA PARTICIPAGAO

3.1. SO Poderdo participar deste Pregdo empresas enquadradas na condi¢do de Micro
Empresa ou Empresa de Pequeno Porte, conforme estabece a Lei Complementar 147/2014.
3.2 Somente serdo admitidas a participacdo neste certame, de pessoas juridicas, que comprovem
com documentos de registros ou autorizagcOes legais, que detenham ramo de atividade
pertinente e compativel com o objeto desta licitagao.

3.3Nd&o serd admitida nesta licitacdo a participacdo de empresas enquadradas em quaisquer das
hipoteses a seguir elencadas:

a) que se encontrem sob faléncia, concordata, concurso de credores, dissolugdo ou liquidagao;

b) que em regime de consorcio, qualquer que seja sua forma de constituicdo, seja controlada,
coligada ou subsidiaria entre si.

C) que, por quaisquer motivos, tenham sido declaradas inidéneas ou punidas com suspensédo
por 6rgdo da Administracdo Publica Direta ou Indireta, nas esferas Federal, Estadual ou
Municipal, desde que o ato tenha sido publicado na imprensa oficial ou CRC (Certiddo de
Registro de Cadastro) do Municipio, conforme o caso, pelo érgdo que o praticou enguanto
perdurarem os motivos determinantes da punicao;

d) Estrangeiras que ndo funcionarem no Pais.

IV - DO CREDENCIAMENTO

4.1 — No local, data e hora indicados no preambulo deste edital, na presenca da Pregoeira e da
Equipe de Apoio, seré realizado o credenciamento dos licitantes por meio de seus representantes
legais. Para tanto, é indispensavel a apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Quando a representacdo legal for exercida por meio do sdcio, administrador, dirigente ou
assemelhado da licitante:

a.1) Documento oficial de identificacdo do representante legal;

a.2) Sociedades: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Ordem dos Advogados do Brasil da sede da licitante ou Registro Civil das Pessoas Juridicas,
conforme o caso, JUNTAMENTE com todos aditivos, ou SOMENTE o ato constitutivo
consolidado e aditivos firmados posteriormente a referida consolidagéo;

b) Quando a representacéo legal for exercida por meio de Procurador:

b.1) Cdpia de documento oficial de identificacdo do procurador;

b.2) Procuracdo (mediante instrumento particular ou publico) ou carta de credenciamento
(conforme modelo), estabelecendo poderes especificos para representar o licitante,
expressamente quanto a formulacdo de propostas verbais e a pratica de todos os demais atos
inerentes ao pregdo e ao Registro de Precos, devidamente datada para o ato;

b.3) Documentos exigidos nos itens “a.1” e “a.2” da alinea acima, conforme o caso, para fins de
confirmacéo de poderes para subscrevé-la.

c) Declaracdo de que Cumpre os Requisitos de Habilitacdo, conforme modelo constante do
ANEXO.

d) Atestado de Visita Técnica



d.1) Os sistemas apresentados pela Proponente deverdo contemplar as especificacfes funcionais
e requisitos técnicos previstas no Termo de Referéncia (Anexo 1) e servirdo de base para a
emissdo doTermo de Homologacéo dos Softwares.

d.2) Sob pena de inabilitacdo, as proponentes deverdo efetuar vistoria junto as dependéncias da
Licitante, e realizar a demonstracdo dos sistemas, em até 02 (dois) dias antes da data da sessao,
devendo ser agendado pela licitante com a equipe de apoio do pregoeiro com antecedéncia de 24
(vinte e quatro) horas.

d.3) A apresentacdo dos documentos exigidos nos itens 3.6.1 a 3.6.3 gsdo pré-
requisitos para participacdo no certame.

d.4) Os interessados que enviarem o0s envelopes de proposta comercial e
documentagdo sem representante credenciado deverdo remeter, fora dos envelopes, a
declaracéao acima.

4.2 — Ao licitante que participe do certame sera permitido o credenciamento de apenas um
representante legal, vedada & participacdo de qualquer pessoa representando mais de um
licitante, salvo na hipotese de que tais licitantes ndo estejam concorrendo para 0S mesmos itens
do certame.

4.3 — A néo apresentacdo ou incorre¢do da documentacdo de credenciamento, bem como o nao
comparecimento de representante legal a sessdo, apenas prejudicara a participacdo de tal licitante
na fase de lances, bem como impossibilitara a interposicdo de recurso; salvo apresentacdo de
documento de credenciamento valido no transcorrer da sessdo, que habilitard o representante
para 0s atos posteriores a entrega desse documento.

4.4 — Os representantes dos licitantes deverdo permanecer no local da sessdo até a concluséo dos
procedimentos, inclusive assinando a ata e documentos respectivos, sob pena de decadéncia do
direito de interpor recurso.

V - DA PROPOSTA COMERCIAL

5.1 - A Proposta Comercial devera ser apresentada, em uma Unica via, em envelope individual,
lacrado, tendo em sua parte externa os seguintes dizeres:

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE, ENDERECO COMPLETO, TELEFONE, E-MAIL E O
NUMERO DO CNPJ
MUNICIPIO DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN
PREGAO PRESENCIAL N° 017/2017
ENVELOPE N° 01 — PROPOSTA FINANCEIRA

5.1.1 - Valor global da proposta e por item em algarismo e por extenso.

5.1.2 - descri¢do detalhada do item ofertado, fazendo constar todas as especificidades do servico,
de forma que atenda as exigéncias constantes neste Edital;

5.1.3 - Todas as especificacBes do servico contidas na proposta vinculam a contratada.



5.1.4- Nas taxas de servico devem estar inclusos todos os custos operacionais da sociedade,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente no servico.

5.1.5- O prazo de validade da proposta nao seré inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentagdo, excluidos os prazos de recursos administrativos.

5.2 — A Proposta Comercial devera ser escrita, sem rasuras, emendas ou entrelinhas, bem como
datada, assinada e rubricada devendo ser datilografada ou impressa através de edicdo eletrdnica
de textos, devendo, obrigatoriamente, indicar, por item:

a) O preco unitério e total para os servicos cotados (conforme ANEXO 1), em algarismos e
somente o0 unitario por extenso, condizente com preco de mercado, sem qualquer acréscimo em
virtude de expectativa inflacionéria, custo financeiro ou variagdo cambial, que compreenda todas
as despesas incidentes sobre o0 objeto, tais como: impostos, taxas, encargos e frete, deduzidos os
eventuais descontos. As despesas com custas processuais serdo suportadas integralmente pela
Contratante.

a.1) Em caso de dissenso, 0s precos unitarios prevalecerdo sobre os totais, e os valores por
extenso, sobre 0s numMéricos;

5.3 — Especificar exatamente as caracteristicas do servico ofertado, NAO podendo indicar, na
especificacdo do item, faixa de valores ou utilizar expressdes que cause a imprecisdo do material,
como, por exemplo: no minimo, no maximo, etc.

5.4 - Indicar nome do estabelecimento bancério, localidade e nimero da conta-corrente em que
deverd ser efetivado o pagamento.

5.5 — A omissdo de qualquer despesa necessaria a perfeita realizagdo do servigo sera interpretada
como nao existente ou ja incluida no preco, ndo podendo a licitante pleitear acréscimo apos a
abertura das propostas.

5.6 — Indicar: Nome, CPF, Cargo do Representante que assinara o contrato.

5.7 — Todos 0s documentos e declaragdes apresentados no envelope “Proposta Comercial”
deverdo seguir, no que couberem, as regras definidas no item 17.05 deste ato convocatorio.

VI - DA HABILITACAO

6.1 - A Documentacdo de Habilitacdo devera ser apresentada, em uma Unica via, através do
Envelope n°. 02, devidamente lacrado possuindo em sua parte externa os seguintes dizeres:

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE, ENDERECO COMPLETO, TELEFONE, E-MAILE O
NUMERO DO CNPJ
MUNICIPIO DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN
PREGAO PRESENCIAL N° 017/2017
ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTAGCAO DE HABILITACAO



6.2 — A Documentacdo de Habilitacdo conterd no interior, obrigatoriamente, cdpias autenticadas
dos seguintes documentos:

6.2.1 - HABILITACAO JURIDICA
6.2.1.1. Ato constitutivo acompanhado da(s) alteracdo(Ges) em vigor, se for o caso,
devidamente registrado no 6rgdo competente e inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil -
OAB, na forma da legislacdo especifica, acompanhado da prova da eleicdo da diretoria em
exercicio;
6.2.1.2. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
Orgdo competente, quando a atividade assim o exigir;
6.2.1.3.1. Cdpia de cédula de identidade dos sécios.
6.2.1.4 Caso a empresa apresentar o0 registro comercial, no caso de empresa
individual, o ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores, no credenciamento do
representante, fica facultada a apresentacéo do mesmo no envelope de Habilitacéao.

6.2.2 - REGULARIDADE FISCAL

6.2.2.1. prova de inscri¢do regular no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda, CNPJ/MF;

6.2.2.2. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
6.2.2.3. prova de regularidade perante a Fazenda Municipal através de certiddo negativa de
débitos ou positiva com efeitos negativos, emitida pela Secretaria de Fazenda do
estabelecimento do licitante;

6.2.2.4. certificado de regularidade junto ao FGTS, expedido pela Caixa Econémica Federal;
6.2.2.5. Certiddo conjunta de regularidade de débitos relativos a tributos federais, divida ativa
da Unido e contribuicdes sociais, emitida pela Secretaria da Receita Federal; (portaria
RFB//PGFN n° 1.751, de 02/10/2014).

6.2.2.6. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT (Lei Federal n°
12.440/2011).

6.2.3 - QUALIFICACAO TECNICA
6.2.3.1 Apresentacdo de no minimo 02 (dois) atestado(s) de capacidade técnica, expedidos por

pessoas juridicas de direito publico, comprovando a experiéncia da licitante na geracdo de
todos os arquivos para a prestacdo de contas junto ao TCE-RN de acordo com layout
estabelecido pelo préprio TCE-RN, bem como experiéncia da licitante no desenvolvimento e
implantacdo de programas, software e/ou sistemas, sem qualquer restricdo na qualidade dos

sistemas e servicos;

6.2.3.2 - Declaragcdo que atende todos 0s requisitos técnicos minimos exigidos no presente
edital, tendo disponibilidade de apresenta-los caso houver necessidade (Modelo Anexo do
edital).

6.2.3.3— Declaragdo técnica sobre os requisitos de atendimento e suporte técnico dos
softwares a serem implantados no municipio;



6.2.3.4 A empresa devera comprovar ter capacidade técnica profissional por meio de
declaracdo da licitante, indicando, do seu quadro permanente, no minimo, 02 (dois)
responsaveis técnicos, de nivel superior, comprovando sua experiéncia profissional no
desenvolvimento, implantagdo, migracdo e conversdo de Softwares, com vinculo minimo
de 01 (um) ano, podendo ser funcionario de Matriz ou de Filiais;

6.2.4 — QUALIFICACAO ECONOMICA FINANCEIRA.

6.2.4.1 — Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social,
apresentados, comprovando a boa situacdo financeira da sociedade, vedada a sua substitui¢do por
balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados, tomando-se por base a variacao
ocorrida no periodo o Indice Geral de Precos-Disponibilidade Interna (IGP-DI), quando
encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta. No caso de
sociedades constituidas a menos de 01 (ano), deve-se apresentar o Balanco Patrimonial de
abertura.

6.2.4.2 — O Balanco Patrimonial deve ser assinado, por Contador regularmente inscrito no
Conselho Regional de Contabilidade e pela Licitante, por meio de seu(s) socio(s).

6.2.5 - OUTROS
6.2.5.1 - Declaracdo do licitante de que ndo existe qualquer impedimento de licitar com a

administracdo publica (ANEXO do edital)
6.2.5.2 — Declaracdo formal de que a Licitante ndo possuem menores trabalhando, conforme
preconiza o inciso XXXIII, art.7° da Constituicdo Federal (ANEXO do edital).

6.2.5.3 - Declaracdo, sob as pena do art. 299 do Cddigo Penal, de que terd a disponibilidade, caso
venha a vencer o certame, realizara a entrega dos itens nos prazos e/ou condi¢Bes previstas em
edital e termo de referéncia (Modelo Anexo do edital).

6.2.5.4 - Declaracdo de Idoneidade da empresa licitante (Modelo Anexo do edital).

6.2.5.5- Declaracdo de elaboracdo independente de proposta (Modelo Anexo do edital).

6.2 — Os documentos mencionados no item anterior poderdo ser apresentados por qualquer
processo de cOpia devidamente autenticada, ou por cépia ndo autenticada, desde que sejam
exibidos os originais para autenticacdo pela Pregoeira ou membros da Equipe de Apoio. A
autenticidade do documento poderd, ainda, ser verificada, pela Equipe de Apoio, através de
consulta via Internet aos “sites” dos 6rgdos emitentes dos documentos.

6.3 - Os documentos acima mencionados devem referir-se exclusivamente ao estabelecimento da
licitante, ressalvada a hipotese de centralizagdo de recolhimento dos tributos e contribui¢des pela
matriz que devera ser comprovada por documento préprio e estar vigente a época da abertura da
documentacao.

6.4 - N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documento em substituicdo aos
documentos requeridos no presente Edital e seus anexos.

6.5 — Para as microempresas e empresas de pequeno porte sera aplicado subsidiariamente o que
dispde a Lei Complementar 147/2014. Para isso, devem apresentar Declaracéo expressa que se
enquadra, nos termos da legislacéo vigente, como ME e ou EPP.

VIl - DO PROCEDIMENTO

7.1 - Nenhum documento, salvo os indicados nos subitens 04.01 a 04.06, sera recebido pela(o)
Pregoeira(o) deste Municipio depois de aberta a sessdao, como também ndo se admitird qualquer
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adendo ou alteracdo a documentacdo tempestivamente apresentada, motivo pelo qual recomenda-
se a todos os interessados que estejam presentes no local, indicado no preambulo deste edital, no
minimo 30 (trinta) minutos antes do horario pré-fixado para o inicio da sessdo, para fins de
credenciamento.

7.2 - No dia, hora e local designados neste instrumento, em sessdo publica, e na presenca dos
interessados e da Equipe de Apoio, a(o) Pregoeira(o) recebera os documentos de credenciamento
e os envelopes contendo a “Proposta Comercial” (envelope 1) e a “Documentagdo de
Habilitagcdo” (envelope 2), sendo os trabalhos ordenados como segue:

a) A partir de trinta minutos antes do horario previsto para o inicio da sessdo, a(o) Pregoeira(o)
dara inicio ao credenciamento dos representantes dos licitantes interessados, ocasido em que sera
assinada a lista de presenca com a identificacdo de todos os credenciados;

b) No horario pré-fixado, sera aberta a sessdo publica de processamento do presente certame,
recolhendo-se os envelopes dos concorrentes credenciados e exibindo-os a todos para que
possam constatar as condi¢Ges de inviolabilidade; ato continuo sera emitida declaracdo conjunta
dos concorrentes dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo fixados
no presente edital;

¢) Em seguida, realizar-se-a a abertura dos envelopes “Proposta Comercial” (envelope n°. 01),
sendo as propostas escritas rubricadas e, previamente, analisadas pela(o) Pregoeira(o) e a Equipe
de Apoio, para fins de constatacdo da conformidade com 0s requisitos insertos neste ato
convocatério; dando continuidade, a(o) Pregoeira(o) divulgara o resultado dessa analise e
cadastrara os precos das propostas, ordenando-as em ordem crescente de prego), para
conhecimento de todos;

d) Cadastradas e ordenadas as propostas regulares, serd procedida a indicacdo dos concorrentes
que poderdo participar da fase competitiva de lances verbais, segundo a regra pela qual apenas
poderdo ofertar lances verbais (na fase competitiva) aqueles licitantes cujas propostas escritas
indicarem precos ndo superiores a 10 % (dez por cento) do menor valor proposto entre 0s
concorrentes; caso ndo haja, no minimo, trés licitantes cujos precos propostos estejam
compreendidos na faixa dos pregos de até 10% (dez por cento) superiores a0 menor, serdo
admitidos a fase competitiva, em ordem crescente de classificacdo, tantos licitantes quantos
forem necessarios para completar o nimero minimo de trés concorrentes nessas condigdes, ou
seja, trés concorrentes além daquele que indicou 0 menor preco e 0 maior percentual de desconto
entre as propostas escritas, independente dos precos cotados, a luz da legislacéo vigente;

e) Ato continuo, a(o) Pregoeira(o) abrira a etapa competitiva e a Equipe de Apoio projetara na
tela os nomes das sociedades que poderdo apresentar lances verbais, esclarecendo que tais lances
deveréo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes (em relagéo ao
seu proprio valor anterior) e crescentes em relacdo ao percentual de desconto, quando a(o)
Pregoeira(o) convidar, individualmente, de forma sequencial, cada representante para fazé-lo, a
partir do autor da proposta de maior preco até o de menor (entre as participantes da fase
competitiva) e, assim sucessivamente, até que todos desistam da disputa; a ndo aducédo de lance,
por parte de representante convocado pela(o) Pregoeira(o), implicara na imediata exclusdo do
respectivo licitante da fase competitiva, registrando-se o ultimo lance ofertado ou a proposta
escrita do respectivo licitante (prevalecendo o menor prego), como sua melhor proposta;

f) dar-se-4 por encerrada a etapa competitiva quando todos licitantes desistirem ou forem
excluidos da fase competitiva, nos termos referidos na alinea anterior, sendo, nesse caso,
registrados e classificados os pregcos finais propostos ou indicados na proposta escrita
(prevalecendo 0 menor);



g) feito isso, a(o) Pregoeira(o) verificara a aceitabilidade do menor preco proposto (baseado no
preco estimado acostado aos autos), podendo negociar junto ao particular, cuja proposta
classificada contenha 0 menor prego, no intuito da obtencdo de melhores condi¢cdes para a
Administragéo; prosseguindo, a proposta escrita do licitante habilitado de melhor prego ofertado
serd disponibilizada para exame e rubrica dos presentes, esclarecendo-se, nesta ocasido, que
qualquer impugnacdo (inclusive possiveis contra-razdes) devera ser apresentada para o devido
registro em ata;

h) aceito o preco final negociado ou proposto, a(o) Pregoeira(o) e a Equipe de Apoio procedera
ao julgamento da proposta comercial aduzida pelo concorrente de menor preco, frente aos
requisitos objetivos definidos no edital,;

i) Caso seja desclassificada a proposta de menor preco (ou lance), a(o) Pregoeira(o) podera
negociar com o autor da proposta classificada em segundo lugar retornando-se, neste caso, aos
procedimentos definidos na alinea “g” deste item, € assim sucessivamente, até que se tenha uma
proposta que atenda ao interesse da administragdo e as regras editalicias;

J) escolhida a proposta que atenda ao interesse tutelado e aos termos do edital, a(o) Pregoeira(o)
procedera a abertura do envelope “Documentagdo de Habilitagdo™ deste licitante, passando 0S
documentos constantes do mesmo para analise e rubrica dos presentes, sendo esclarecido que
qualquer questionamento devera ser formulado naquele momento para o devido registro na ata
dos trabalhos, dando-se o direito aos licitantes formular as devidas contrarrazGes; desta sorte, a
Pregoeira e a Equipe de Apoio procedera ao julgamento da documentacdo de habilitacdo aduzida
pelo concorrente cuja proposta foi considerada como as melhores condi¢bes para a
Administragéo, frente aos requisitos objetivos definidos no edital;

1) inabilitada a concorrente, a Pregoeira retomara os procedimentos fixados na alinea “g” deste
item; e assim continuamente, até que se tenha uma empresa habilitada a contratar e cujo pre¢o
interesse a administracao;

m) identificada a empresa que indicou as melhores condicfes para atender ao interesse publico e
divulgado o resultado do julgamento, os concorrentes poderdo manifestar a intencdo, sempre
devidamente motivada, de recorrer de qualquer ato decisorio praticado durante o processamento
do certame, sendo registrada em ata a sintese das razdes do recurso; neste caso, a Pregoeira
encerrara a sessao sem que haja adjudicacdo do objeto ao vencedor e estabelecera o prazo de 03
(trés) dias corridos, contados daquela data, para fins de apresentacdo da peticdo formal do
recurso ora anunciado, bem como das respectivas contra-razdes (prazo em igual nimero de dias,
que comegara a correr do término do prazo de recurso), sob pena de decadéncia do direito de
recurso; do contrario, a Pregoeira procedera a imediata adjudicacdo do objeto ao vencedor;

n) entdo, a(o) Pregoeira(o) esclarecera que os envelopes “Documentacdo de Habilitagdo” apenas
poderdo ser resgatados, pelos respectivos representantes, no prazo de 30 (trinta) dias corridos
contados da data da presente sessao, sob pena de inutilizacdo dos mesmos; e,

o) por fim, a(o) Pregoeira(o) e a Equipe de Apoio encerram a sessdao concluindo a ata
circunstanciada dos trabalhos, que sera devidamente assinada.

7.3 — No caso em que ndo sejam ofertados lances verbais, seréa verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor valor e o preco estimado acostado aos autos, devendo a(o)
Pregoeira(o) negociar junto ao particular para obter melhores condi¢des para Administracao.

VIII - DO JULGAMENTO




8.01 — O julgamento das propostas comerciais serd processado segundo os critérios objetivos
abaixo:

a) sera desclassificada a proposta que contenha entrelinhas, emendas, rasuras, borrdes ou
qualquer outro defeito, ndo ressalvados, que ponham em davidas informagdes essenciais a sua
compreensao;

b) serd4 desclassificada a proposta que ndo atenda as especificacbes contidas neste ato
convocatorio e anexos;

c) a proposta que infrinja preceitos albergados em legislacdo especifica vigente seréd
desclassificada;

d) preco manifestamente superior ao de mercado ou inexequivel, ensejara a desclassificacdo da
respectiva proposta, nos termos art. 48, inc. 11, da Lei 8.666/93,;

e) precos que apresentarem, apds a fase de lances ou negociacdo, valor unitario para o lote
cotado superior ao estabelecido no orcamento base do municipio, terd o seu respectivo item ou
lote desclassificado;

f) proposta ou lance que contenha valor simbdlico, irrisério ou igual a zero, de acordo com o
estabelecido no art. 44, § 3° da Lei 8.666/93, sera desclassificado;

g) ndo podera ser considerada, para fins de julgamento, qualquer vantagem nao prevista neste
instrumento de convocacéo;

h) no julgamento das propostas serd adotado, exclusivamente, como critério de classificacdo, O
MENOR PRECO, considerando para tanto, a proposta mais vantajosa apresentada ou 0 menor
lance ofertado na etapa competitiva.

8.2 — O julgamento da habilitacdo sera processado segundo os critérios abaixo:

a) licitante que transgrida qualquer norma de legislacdo especifica vigente sera inabilitado;

b) serd inabilitada a sociedade que ndo atender a qualquer das exigéncias estipuladas na
CLAUSULA VI deste ato convocatorio;

c) concorrente cuja documentacdo de habilitagdo ndo cumpra qualquer outra regra inserta neste
edital, em especial aguelas contidas nos itens 17.03 e 17.05, sera inabilitado;

d) participante que apresentar qualquer documento exigido neste edital com data da validade
vencida ou cujas certiddes ndo sejam confirmadas via Internet (quando disso dependa a sua
validade) seréd inabilitado;

e) documento que contenha rasuras, entrelinhas, emendas, borrdes ou qualquer outro defeito que
ponham em dulvida a veracidade das informacfes essenciais a sua validade acarretard a
inabilitacdo do licitante.

8.3 — Para as microempresas e empresas de pequeno porte sera aplicado subsidiariamente o que
dispbe a Lei Complementar 147/2014.

IX - DO CRITERIO DE DESEMPATE

9.1 — Havendo absoluta igualdade de precos entre duas ou mais propostas escritas ou lances
verbais, a(o) Pregoeira(o) procedera ao desempate, através de sorteio, durante a propria sessao
publica, na presenca dos licitantes interessados, conforme previsto na Lei 8.666/93.

| X - DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

10.1 — Quando ndo houver recurso, a(o) Pregoeira(o) adjudicard o objeto ao particular cuja
proposta for considerada mais vantajosa a administracdo, por forca do art. 4°, inc. XX, da Lei
10.520/2002.
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10.2 — Constatada a regularidade do feito, a adequacdo do objeto licitado e, sobretudo, a
vantagem das condigdes finais estipuladas, o(a) Excelentissimo(a) Senhor(a) Prefeito(a)
Municipal homologaréa a presente licitacao.

‘ X1 - DO DIREITO DE PETICAO

11.1 — Qualquer interessado poderd solicitar esclarecimentos dos termos deste edital, podendo
impugna-lo até o segundo dia util que anteceder a data da sessdo de realizacéo do certame.

11.2 — A impugnacdo tempestiva dos termos do ato de convocagdo ndo impede a participacdo
dos interessados no presente certame, de acordo com o art. 41, § 3° da Lei 8.666/93.

11.3 — Divulgado o resultado do julgamento do certame, qualquer licitante poderd manifestar,
imediata e motivadamente, a intencdo de recorrer, com o devido registro em ata da sintese de
suas razoes, quando lhe serd concedido o prazo de 03 (trés) dias para a apresentacdo da peticao
formal do recurso, sob pena de decadéncia do direito de recurso, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados para apresentar contra-razées em igual nimero de dias (contados ap6s o
término do prazo para recurso), ficando-lhes assegurado vistas aos autos.

11.4 — O recurso devera ser dirigido a autoridade superior, por intermédio da(o) Pregoeira(o) que
podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, ou, nesse prazo, encaminha-lo
a autoridade superior, devidamente informado, para apreciagdo e decisdo, no mesmo prazo.

11.5 - O acolhimento de recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.6 — Julgados os recursos e constatada a regularidade do procedimento e a conformidade das
condigOes finais na proposta indicada como vencedora do certame, 0 Senhor(a) Pregoeiro(a)
adjudicara o objeto ao vencedor do certame e o(a) Excelentissimo(a) Senhor(a) Prefeito(a)
Municipal, em conseqiiéncia, homologara a presente licitacao.

11.7 — A falta de manifestacdo, imediata e motivada, do licitante durante a propria sessdo, para o
devido registro da sintese das razBes em ata, ou a ndo apresentacdo da peticdo formal do
respectivo recurso, ocasionard a decadéncia do direito de recurso e a imediata adjudicacdo do
objeto ao vencedor.

11.8 - N&o serdo conhecidos o0s recursos, ou contra-razdes, cujas peticdes ndo observarem o0s
pressupostos de admissibilidade definidos na legislacéo vigente e na doutrina especializada.

X1l - DO CONTRATO

12.1 - O contrato sera celebrado na forma do disposto na Lei Lei 8.666/93 e nas demais normas
de direito publico.

12.2 - O licitante vencedor tera o prazo de 05 (cinco) dias para a retirada da respectiva nota de
empenho ou assinatura de termo, contados da solicitacdo de servi¢o, podendo ser prorrogado,
uma vez, por igual periodo, devidamente justificado, contado da data de convocagdo por este
Municipio.

12.03 - Caso o adjudicatario recuse-se a cumprir o fixado no dltimo item, serdo adotadas as
providéncias estabelecidas no item 07.11.

12.4 - A recusa do adjudicatario em atender a convocagdo estabelecida no item 13.02, sujeita-o
as sancOes administrativas, sem prejuizos das demais penalidades legalmente estabelecidas (Leis
n°. 8.666/93 e 10.520/2002).

11



12.5 - Os licitantes adjudicatarios, convocados nos termos do item 07.11, que recusarem a retirar
a respectiva nota de empenho ou ordem de servico, estardo sujeitos as sanc¢des previstas na Lei
10.520/02.

‘ X1l - DA PUBLICIDADE

13.1 — O presente Edital sera publicado, em forma de aviso, no Diério Oficial do Municipio -
FEMURN.

13.2 — Qualquer interessado podera solicitar vistas dos autos na sala de Licitagdes deste Orgao.
13.3 — O contrato serd publicado, em forma de extrato, na forma oficial das publicagdes do
Municipio.

| XIV - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

14.1 - As despesas decorrentes da presente licitagdo ocorrerdo pela seguinte Dotacédo
Orcamentaria:

FUNCIONAL/PROGRAMATICA: 02.04.0003.004.122.2002
Natureza da Despesa: 3390390000 — Outros Servicos de Terceiros (PJ)

| XV — DO PAGAMENTO

15.1 — O pagamento sera realizado nos termos contidos no Contrato (ANEXO 1I1) a ser celebrado.

‘ XVI - DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1 — A administracdo podera revogar a presente licitacdo por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar
tal conduta; devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros, mediante
parecer escrito e devidamente fundamentado.

16.2 — O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes propostas, 0s acréscimos ou
supressOes que porventura se fizerem necessarios, em até 25% (vinte e cinco por cento), do valor
inicial atualizado do contrato ou instrumento equivalente, nos termos do art. 65, § 1°, da Lei n°.
8.666/93.

16.3 — A documentacgdo exigida neste edital deverd ser apresentada em original ou por copia
devidamente autenticada por cartério competente, pela(o) Pregoeira(o) ou membro da Equipe de
Apoio do MUNICIPIO DE CARNAUBA DOS DANTAS ou por copia de publicacio em 6rgio
da imprensa oficial, observados sempre os respectivos prazos de validade. E vedada a aducéo de
documentos transmitidos por meio de aparelho de fax, mesmo estando este autenticado.

16.4 — A autenticacdo de documentos pela Pregoeira ou pela Equipe de Apoio, apos aberta a
sessdo, somente serd realizada caso a Pregoeira julgue conveniente, motivo pelo qual
recomenda-se 0 comparecimento dos licitantes que pretendam atribuir autenticidade as
fotocdpias de seus documentos através de membro da Equipe de Apoio até o dia anterior da
apresentagéo das propostas.
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16.5 — Toda a documentacdo exigida neste edital devera ser emitida em nome do licitante, com o
nimero do CNPJ e, preferencialmente, com endereco respectivo, devendo ser observado o
seguinte:

a) No caso em que o licitante seja matriz, a documentacdo devera ser emitida com CNPJ da
matriz; ou,

b) No caso em que o licitante seja filial, a documentacdo devera ser emitida com CNPJ da filial,
exceto quanto a Certiddo Negativa de Debito junto ao INSS, desde que conste no proprio
documento a validade para a matriz e a filial; como também, quanto ao Certificado de
Regularidade de Situacdo (FGTS), para o licitante que proceda ao recolhimento dos encargos de
forma centralizada; ou,

c) Se caso o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, a documentacéo devera ser
apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

d) Seréa dispensada a apresentacdo, no nome e no CNPJ também da filial, daquele documento que
pela propria natureza apenas seja emitido em nome da matriz.

16.6 — A Pregoeira, ou autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, podera promover
diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instrugédo do processo, vedada a incluséo
posterior de documentos ou informacdes que deveria constar originalmente da proposta de
precos.

16.7 — Ndo serdo admitidos cancelamentos, retificacdes de precos ou alteracdes nas condicdes
inicialmente estipuladas nas propostas escritas, uma vez entregue o envelope e aberta a sesséo
publica de processamento do presente certame, sendo o prazo de validade das propostas de 60
(sessenta) dias corridos, contados da data da apresentacdo das mesmas.

16.8 — Na contagem dos prazos previstos neste instrumento de licitacdo, excluir-se-a4 o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-do 0s dias consecutivos, exceto quando for
explicitamente disposto em contrario, conforme determina o art. 110, da Lei n°. 8.666/93.

16.9 — As regras do presente certame serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa, desde que ndo comprometam o interesse da Administracéo, a finalidade e a seguranca da
contratacdo, a luz dos ditames albergados na Legislacdo prépria pertinente.

16.10 — A participacdo nesta licitacdo implica na aceitacdo plena e irrevogavel das normas
constantes do presente ato de convocacéo, independentemente de declaracéo expressa.

16.11 — Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela Pregoeira, que se baseara nas
disposicdes contidas na Lei n°. 8.666/93 e na Lei n° 10.520/2002.

16.12 - Maiores esclarecimentos e informacdes sobre este Pregdo serdo prestados pela Pregoeira
ou pela Equipe de Apoio no enderego constante do predmbulo deste edital, pelo fone 84 3479-
2000.

Carnalba dos Dantas/RN, 27 de marco de 2017.

Maria Da Paz Dantas
Pregoeira
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1. PREAMBULO:

As empresas licitantes, deverdo obrigatoriamente fornecer os softwares com 0s seguintes
requisitos abaixo definidos, sendo que se for necessario a Prefeitura Municipal de Carnatba dos
Dantas/RN, ird nomear uma Comissao para apurar 0s requisitos técnicos mencionados neste
Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA:

A Administracdo Pablica Municipal passa por momento de extrema mudanca, que exige
a modernizacdo da gestdo. Um dos meios para a referida modernizacdo € a implantacdo e
implementacédo de TIC (Tecnologia da Informacdo e Comunicagéo), que possibilite controle e
gerenciamento, principalmente de forma integrada, evitando-se retrabalho e otimizando as
rotinas e o tempo de todos os envolvidos na execugdo dos indmeros processos da gestdo. E
preciso, além de implementar e modernizar a Gestdo Administrativa e Financeira, também voltar
os olhos para as demais areas, como Educacdo, Salde e Assisténcia Social, que de forma
informatizada e integrada possibilitara controle e gerenciamento sobre 0s gastos publicos, o que
resultara em uma prestacdo de servigos a populacdo com maior qualidade. A informatizagdo da
gestdo publica deve garantir seguranca, qualidade e modernizagéo, disponibilizando aos cidadaos
servigos via internet que garantam praticidade e agilidade, além de economicidade, por meio de
inimeros servicos que podem ser disponibilizados via WEB ao cidad&o e aos servidores. Dai, a
importancia de se buscar ferramentas e solu¢gdes modernas, bem como prezar pela qualidade e
exceléncia da prestacdo de servico e ainda oferecer a todas as areas que serdo modernizadas, as
condicBes necessarias para a realizagdo de suas atividades e suas prestac@es de contas.

3. PRAZO DA CONTRATACAO:
12 (doze) meses a contar da Assinatura do Contrato, podera ser prorrogado o referido
prazo conforme interesse entre as partes.

4.DESCRICAO DOS ITENS

Item Discriminacéo dos Servicos de Und. | Qtd Preco Preco
Licenciamento e unitario total

1 Licenciamento de software Mad. Més 12 1.066,66 | 12.800,00
Planejamento, Orcamento, Tesouraria e
Contabilidade.

2 Licenciamento de software Mdd. Rh e Més 12 633,33 7.600,00
Folha de Pagamento com Holerite na
WEB

3 Licenciamento de software Mad. Més 12 310,00 3.720,00
Protocolo

4 Licenciamento de software Maod. Més 12 480,00 5.760,00
Licitacao

5 Licenciamento de software Mod. Més 12 393,33 4.720,00
Patrimonio

6 Licenciamento de software Mad. Més 12 353,33 4.240,00
Compras




7 Licenciamento de software Maod. Més 12 326,66 3.920,00
Almoxarifado

8 Licenciamento de software Maod. Més 12 783,33 9.400,00
Arrecadagdo na WEB

9 Licenciamento de software Mod. NFS-e | Més 12 966,66 11.600,00

10 Licenciamento de software Mad. Portal Més 12 483,33 5.800,00
da transparéncia

11 Treinamento Més 1 4.666,66 | 4.666,66

12 Instalagéo, conversdo e migragao Més 1 6.166,66 | 6.166,66

5. REQUISITOS OBRIGATORIOS DE ATENDIMENTO E SUPORTE TECNICO DOS
SOFTWARES A SEREM IMPLANTADOS NO MUNICIPIO DE CARNAUBA DOS
DANTAS/RN:

Todo o atendimento devera obedecer as normas da ITIL - Information Technology
Infrastructure Library.

A Contratada deve prestar, pelo periodo da execucdo do contrato e da implantagdo, os seguintes
Servicos:
a) Suporte ao usuario para solucdo de davidas ou de problemas e para adequacdo de

configuracao.
b) Corregéo de erros nos sistemas aplicativos.

c) O Suporte oferecido pela contratada deve possuir 0s seguintes niveis de atendimento:

Helpdesk: Atendimento através de comunicacdo telefénica com servico
0800, servigos de mensagens instantaneas, software de comunicagdo
falada, escrita, dudio e video via Internet\web, servico de publicacdo de
duvidas mais frequentes, foruns de discusséo, servi¢o de FTP (transmissdo
remota de arquivos), comunicagdo remota, inclusive com acesso aos
bancos de dados, para esclarecimento de davidas operacionais,
envolvendo procedimentos, processamentos, célculos, emissdo de
relatorios, parametrizacdo dos aplicativos, erros de programas, erros de
banco de dados;

ii. Servico de Suporte Técnico: Nos casos ndo solucionados via Helpdesk

devera ser acionado o Setor de Suporte Avancado, que efetuard
detalhadamente uma analise técnica, como checagem e auditoria no Banco
de Dados, processamentos de Scripts (comandos especificos), corre¢do de
programas e envio de atualizacdes, se for o caso;

Atendimento “in loco”: Se ainda assim nao for solucionado o problema,
sera gerada uma Ordem de Servigo para atendimento local, sem cobranga
de custo adicional;

iv. Prazo para atendimento “in loco”, nao superior a 72 (setenta e duas) horas.

d) A Proponente devera disponibilizar portal na internet\web de acesso da entidade, onde

poderdo ser solicitados os atendimentos de manutencao e consultoria técnica, bem como
a solicitacdo de melhorias nos softwares licitados.

e) A fim de assessorar o Gerenciamento, o Controle e a Total Seguranga do servigo prestado

a entidade e integridade das informacdes, o suporte deve, ainda, obedecer as seguintes
diretrizes, no tocante as solicitacdes e ao atendimento:
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Vi.

Vii.

viii.

Xi.

Xil.

Xiii.

Os Registros devem ser possibilitados de ser realizados através de
ferramenta personalizada prépria, na web, e disponibilizada pela
contratada, evitando-se assim, a utilizacdo de ferramenta de uso publico
comum.

Os custos referentes a essa ferramenta e servicos deverd estar na
responsabilidade e por conta da contratada.

Os registros das solicitagdes deverdo ser realizados em horario comercial
adotado pela contratada, através de canal especifico na internet\web no
portal\site da contratada.

Os registros das solicitacbes devem ser permitidos e configurados
conforme a necessidade da entidade e individualizada por usuarios de cada
aplicativo contratado.

As solicitacdes realizadas devem permitir o0 acompanhamento através de
protocolo especifico, oriundo da abertura do chamado.

As solicitacdes devem permitir o seu acompanhamento via internet\web,
evidenciando a fase em que se encontra a transacao de atendimento.

As solicitagbes devem ser possibilitadas de identificar se ja foram ou nédo
iniciados 0 seu processo de atendimento.

As solicitacBes atendidas devem possibilitar a notificagdo do usuario a
cada fase de atendimento e\ou solucionada através de mensagens, sms,
chat e e-mail.

As solicitagdes e atendimentos realizados deverdo estar disponiveis na
internet\web, mediante senha de acesso, para a entidade, para que a
mesma possa fazer andlise, gerar relatérios e identificar situacBes que a
levem ao controle e tomada de decisdo acerca de situagbes do seu
interesse e com maior incidéncia.

Possibilitar a entidade identificar os setores e usuarios com maior
frequéncia de solicitacao.

Possibilitar identificar na entidade a quantidade de solicitacdes atendidas e
pendentes por periodos, bem como o prazo de execucdo.

Prazo para realizar 0s servi¢os, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis,
contados do primeiro atendimento.

Disponibilizacdo de um canal de atendimento 0800, tendo em vista
facilitar os atendimentos e ndo gerar gastos com telefonia & contratante.

6. REQUISITOS TECNICOS DOS SOFTWARES A SEREM IMPLANTADOS NO
MUNICIPIO DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN:

Todos os softwares e modulos deveram atender as exigéncias técnicas abaixo:

6.1 EXIGENCIAS GERAIS

a) Todos os modulos dos softwares devem ser integrados, utilizando a mesma base de dados.
b) Opcéo para criacdo de barra de atalhos no menu principal, permitindo ao usuario acrescentar
atalhos para as rotinas que 0 mesmo desejar.
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c) Apresentar todas as funcionalidades da plataforma Microsoft Windows ®.
d) Pesquisas disponiveis em todas as telas dos sistemas, evitando memorizacéo de codigos.
e) Personalizacdo dos médulos de relatorios por usuario, conforme a necessidade.

f) Cadastro de cidade, bairros e logradouros, onde o vinculo com o cadastro de pessoas deve ser
realizado através de cddigos que identificam o endereco;

g) Cadastro de fornecedores contendo no minimo os seguintes dados: CPF, CNPJ, RG, titulo de
eleitor, carteira de habilitacdo, PASEP, data de nascimento, naturalidade, nacionalidade, grau de
instrucao, raca, estado civil, sexo, conjuge, cédigo da rua, codigo do bairro, cddigo da cidade,
nome da mée, nome do pai, inscricdo municipal, inscricdo estadual.

6.2 CONCEITO DE INTEGRACAO

a) Os Softwares das Areas: Contabil, tesouraria, compras, licitagdo, almoxarifado, patrimonio,
frotas, protocolo, controle interno, recursos humanos e tributacdo, devem ser implantados de
forma Integrada, em Unica base de dados;

b) Ter conceito de Cadastro Unico de Pessoas: credores, funcionarios, contribuintes e usuarios;

c) Ter conceito de Cadastro Unico de tabelas para a gestdo de compras e licitagdes: itens,
produtos, servicos, grupos, solicitacdes (pedido de autorizacdo de despesa);

d) Ter conceito de Cadastro Unico de tabelas para a gestdo de compras e licitagdes: itens,
produtos, servi¢os, grupos, solicitacdes (pedido de autorizacdo de despesa);

e) Ter integracédo de tabelas padrdo, como: leis, portarias, decretos e contratos; que podem ser
utilizadas em varios softwares;

) Recurso integrado que permita a contabilidade importar processos de compras para o
empenho, inclusive vinculando ao empenho todos os itens e servi¢os contratados;

g) Recurso integrado que permita a contabilidade importar processos de compras para o
empenho, inclusive mantendo vinculo entre as licitacGes e contratos;

h) Recurso integrado que permita a contabilidade importar dados do Setor de Tributos, como:

i.  Créditos a Receber (fase lancamento);
ii.  Receitas (fase arrecadacgdo); tudo em conformidade com a NBCASP e o MCASP;
iii.  Cancelamentos (cancelamentos de guias);
iv.  Estornos de pagamentos;
i) Recurso integrado entre o Sistema Tributério e o Sistema de NFS-E (Nota Fiscal de Servi¢os —
Eletronica), possibilitando:

i.  Cadastro Unico de Contribuintes e Empresas;
ii.  Controle integrado de lancamentos;
iii.  Controle integrado de débitos, possibilitando ao Setor de Tributos a consulta de débitos
conjunta (ISS, Alvara, IPTU, Divida Ativa, entre outros);

iv.  Unico controle de Divida Ativa;

v.  Certiddo Negativa conjunta (ISS, IPTU, Alvara, Divida Ativa, entre outros);
j) Recurso integrado que permita a tesouraria consultar dados referentes a débitos junto a fazenda
municipal de fornecedores / contribuintes, consultando on-line o banco de dados tributario;
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K) Recurso integrado que permita a contabilidade importar dados do Setor de Folha de
Pagamento e Recursos Humanos, como:

i.  Folha de Pagamento: gerando automatico os empenhos, liquidacdes e pagamentos (OP);
ii.  Provisbes: gerando automatico as Provisdes de Férias e Décimo Terceiro, conforme
NBCASP;
I) Recurso integrado que permita o software de controle interno ler informagdes de outras areas,
tais como:

i.  Compras: volume de compras por secretarias e tipos;
ii.  Licitacdes: volume de licitagbes por secretarias e tipos;
ili.  RH: namero de funcionarios e valores de folha;
iv.  Contabilidade: aplicacdo em Educacdo; Saude; Folha; entre outras aplicacdes;
v.  Contabilidade: receitas e despesas mensais;
m) Recurso integrado que permita o modulo de contratos realizar importacGes da area de
licitagbes, como:

i.  Credores e objetos licitados;
ii.  Listade itens licitados e vinculados aos respectivos vencedores;
iii.  Dotacdes vinculadas aos processos licitatérios com os respectivos valores;
n) Recurso integrado que permita 0 modulo de convénios vincular aos convénios, de forma
automatica, os seguintes dados da contabilidade e tesouraria:

I.  Receitas Arrecadadas: oriundas do convénio;
ii.  Despesas Empenhadas para o convénio;
iii.  Despesas Liquidadas para o convénio;
iv.  Despesas Pagas com recursos do convénio: inclusive com os respectivos dados
financeiros de bancos e consignacoes;
0) Recursos integrados que permitam ao Setor de Controle de Frotas importar informagdes das
Areas de:

i.  Patrimbnio: manter cadastro Unico de Bens / Veiculos;
ii.  Cadastro: manter cadastro Unico de Pessoas / Motoristas;
iii.  Almoxarifado: importar dados da saida de itens do almoxarifado vinculando aos
respectivos veiculos;

PLANEJAMENTO, ORCAMENTO, TESOURARIA E CONTABILIDADE

REQUISITOS GERAIS

1.  Os planos de contas da receita, da despesa e contabil deverdo ser aqueles definidos com
base em exigéncias do Tribunal de Contas do Estado, ndo podendo haver tabelas de
correlagbes entre outros planos com o do referido Estado, facilitando, assim, o
entendimento e a operacionalizacéo do sistema.

2. Contabilizacdo utilizando o conceito de eventos associados a roteiros contabeis e partidas
dobradas.

3. Permitir o inicio de novo periodo (més ou ano), mesmo sem ter havido o fechamento
contabil do periodo anterior, com atualizacdo de saldos e manutencao da consisténcia dos
dados.

4.  Bloqueio de movimentacdo de periodo, onde o sistema deve bloquear o usuario de realizar
qualquer tipo de movimentagdo no periodo ja encerrado.
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5.  Transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balango no encerramento
do exercicio, observando-se o paragrafo Unico do artigo 8.° da Lei Complementar n.
101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

6.  Geracdo de todos os arquivos para a prestagéo de contas junto ao TCE-RN de acordo com
layout estabelecido pelo préprio TCE-RN no mddulo do

7. Possuir rotina para a realizacdo da importacdo das receitas junto a tributacdo municipal,
realizando automaticamente os lancamentos de receita na contabilidade.

8.  Possuir rotina para realizacdo da importacdo dos dados referentes & folha de pagamento,
buscando os dados diretamente no sistema de recursos humanos, gerando automaticamente
0s empenhos com suas retencdes.

9.  Controle de feriados, evitando que o usuario faca lancamentos em datas indevidas.

10. Tabela para determinar os valores de acordo com a modalidade da licitagdo (dispensa,
carta/convite, tomada de preco e concorréncia publica).

11. Cadastro de credores, onde possam ser informadas as contas bancarias, para geracdo de
pagamentos via OBN.

12. Cadastro de drgdos oficiais com possibilidade de lancamento de baixas.

13. Permitir a consolidacdo de dados oriundos das demais entidades do municipio.

14. Permitir a utilizac8o simultanea de véarios plano de contas.

15. Cadastro onde possam ser informados os dados de audiéncias publicas.

GESTAO DO PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO ORCAMENTARIA

CADASTROS

1.  Fontes de pesquisa.

2. Indicadores.

3. Publico alvo.

4.  Produtos.

5. Orgdo e unidades.

6.  Programas.

7. Acoes.

8.  Macro-objetivos.

9.  Funcionais programaticas.

10. Natureza de despesa.

11. Natureza de receita.

12. Fontes de recursos.

13.  Fundos.

14. Identificadores (rotina para definir grupos de despesas e receitas).

15. Vinculo das a¢bes com objetivos do milénio.

PPA (PLANEJAMENTO PLURIANUAL)

16. Elaboragéo da proposta de receita através de indices para cada exercicio do PPA.

17. Elaboragdo da proposta de despesa com metas fisicas e financeiras determinando as fontes
de recurso.

18. Gerar o projeto de lei automaticamente através das propostas de receitas e despesas.

19. Possibilitar cadastrar as emendas ap0s a geracao do projeto de lei.

20. Gerar a lei automaticamente através do projeto de lei e suas emendas.

21. Possibilitar cadastrar as leis de alteracdo apds a geracgéo da lei.

22. Relatorio que demonstre a receita corrente liquida.
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23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.

Relatdrio que demonstre as receitas por categoria econdémica.
Relatoério que demonstre as despesas por funcédo e subfuncéo.
Relatério que detalhe as despesas por fonte de recursos.
Emissao do projeto de lei.

Emissdo da lei.

Emisséo de quadro de detalhamento da despesa.

Emissdo consolidada de programas e agoes.

LDO (LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS)

30.
31.

32.

33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,
45,
46.
47.

Integracdo com o PPA através de todos os cadastros realizados.

Lancamento de metas anuais da receita, com possibilidade de importacdo de exercicios
anteriores, bem como rotina para projecao futura dos valores.

Lancamento de metas anuais da despesa, com possibilidade de importacdo de exercicios
anteriores, bem como rotina para projecao futura dos valores.

Lancamento da divida publica, com possibilidade de projecéo futura.

Langamentos de estimativas de renuncia de receitas e impacto.

Lancamentos de receitas e despesas com participacdo de PPP.

Lancamento da evolugéo de patriménio.

Lancamento dos riscos fiscais e providéncias.

Margem de expansao de despesa de carater continuado.

Origem e aplicacdo de receitas com alienacao de ativos.

Gerar o projeto de lei automaticamente através das metas de receitas e despesas.
Possibilitar cadastrar as emendas apds a geracdo do projeto de lei.

Gerar a lei automaticamente através do projeto de lei e suas emendas.

Possibilitar cadastrar as leis de alteracdo apés a geracao da lei.

Exportacdo automatica das informag@es para a LOA.

Emissdo dos demonstrativos de riscos fiscais e providéncias.

Emisséo do demonstrativo de metas e prioridades.

Emissdo de relatdrio das renuncias de receitas.

LOA (LEI ORCAMENTARIA ANUAL)

48.
49.
50.
51.
52.
53.
54,
55.
56.

S7.

58.

59.
60.

Lancamento da projecéo da receita.

Cadastro do ato de autorizacdo orcamentaria.

Cadastro de campo de atuacéo.

Lancamento das receitas previstas, permitindo a utilizacdo de fontes de recursos.
Langamento da despesa fixada, permitindo a utilizagio de fontes de recursos.

Lancamento de previsao para transferéncias financeiras.

Consulta e emissao para comparar os valores por fontes de recurso entre receita e despesa.
Opcao para reorganizacdo de cédigos reduzidos automaticamente.

Opcéo para correcdo de valores de toda a receita através de percentual definido pelo
USUArio.

Opcéo para correcdo de valores de toda a despesa atraves de percentual definido pelo
usuério, com opcéo de filtros por 6rgdo e unidade ou fungdo ou subfungdo ou natureza da
despesa ou programa.

Relatdrio para conferéncia da receita.

Relatorio para conferéncia da despesa.

Relatorio para conferéncia da natureza da despesa.
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61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.

68.
69.
70.
71.
72.

Emissdo de todos os anexos da Lei 4.320/64.

Emisséo de demonstrativo dos limites constitucionais.

Emisséo de relatorio com a projecao da receita.

Demonstrativo de gastos com pessoal sobre a projecédo da receita.

Demonstrativo de reserva de contingéncias e PASEP.

Relacéo de despesas por projeto atividade.

Emissdo da evolucdo da receita e da despesa, podendo selecionar o nivel da receita e da
despesa.

Emisséo de relatorio gerencial para o programa anual de trabalho.

Emissédo de fundos federais transferidos.

Relatério detalhado da despesa, demonstrando as fontes de recurso.

Emissdo do quadro do detalhamento da despesa — QDD.

Opcédo para importacdo da LOA do exercicio anterior, evitando retrabalho, possuindo ainda
relatério que demonstre a incompatibilidade com a LDO do exercicio em elaboragéo, caso
exista.

SOFTWARE PARA CONTABILIDADE PUBLICA

ORCAMENTO

1.  Tela para manutencdo das naturezas de receitas.

2. Lancamento de créditos especiais.

3. Consulta e manutencéo da receita prevista.

4.  Consulta e manutencdo da despesa fixada.

5.  Controle para programacdo financeira da receita, cronograma de desembolso da despesa e

cronograma de contas extra-orcamentarias.

6.  Relatdrio da receita prevista.

7. Relatério da despesa fixada.

8.  Demonstrativo da despesa fixada, por programas ou por acoes.

9. Relatorio de receita prevista e despesa fixada por fonte de recurso da LOA ou da execugéo
orcamentaria.

10. Relacdo de funcionais programaticas por funcao ou projeto/atividade.

11. Quadro de detalhamento da despesa — QDD.

12. Geracdo da proposta orcamentaria para o exercicio financeiro seguinte, com base na
utilizacdo do orcamento do exercicio em execucao e anteriores, permitindo a atualizacéo
do contetdo e da estrutura da proposta gerada e a distribuicdo do orcamento por érgaos,
conforme as Instrugdes Técnicas da Secretaria do Tesouro Nacional (STN).

13. Disponibilizar, ap6s aprovacdo, 0 orcamento no inicio de cada exercicio, inclusive
liberando as dotag0es para utilizacdo, conforme disposto na legislacdo municipal.

14. Exportacdo de dados para o SIOPE, no padrdo do sistema do MEC, permitindo a
importacdo pelo mesmo.

RECEITA

15. Lancamento de receitas com a utilizacdo de codigo reduzido e histérico padrao.

16. Impressdo de comprovante de langamento de receita.

17.  No momento do langamento da receita, se a mesma possuir vinculo com alguma receita

redutora, o sistema deverd informar e realizar também o lancamento da receita redutora de
acordo com parametrizacfes da mesma.
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18. Lancamento de anulacdo de receita, identificando se a anulacdo é de devolucdo e a qual
lancamento de receita esté vinculada.
19. Impressdo do comprovante de anulacao de receita.
20. Langamento de créditos adicionais das receitas, podendo ser do tipo “+ adi¢do” ou “
cancelamento”.
21. Tela para consulta de execucdo orcamentaria de uma receita especifica, demonstrando o
valor acumulado de todos os meses do exercicio.
22. Emissdo do boletim diario de arrecadagdo — BDA, podendo ser selecionado o periodo
desejado.
23. Emissdo do diario da receita orcamentéaria, podendo ser selecionado o pedido desejado,
bem como as faixas de cddigos de receitas.
24. Integracdo do movimento de receitas orcamentaria com o controle patrimonial, atendendo
aos preceitos das NBCASP.
DESPESA
25. Configuracdo para grupos de provisdo de consignacfes, onde o usuario pode determinar
mais de uma conta N0 mesmo grupo.
26. Atela de lancamento de empenho deve possuir 0s seguintes itens:
a.  Codigo reduzido da dotagdo orgcamentaria.
b.  Utilizacdo de historico padrao.
c.  Codigo da fonte de recurso.
d.  Possibilitar a emissdo na nota de empenho.
e.  Opcdo para lancamento de provisao de consignacao.
f. Calcular automaticamente os valores das provisdes de consignacdo de acordo com
parametrizacdo de cada conta.
g.  Opcdo para lancamento de empenho continuacao (itens do empenho).
h.  Atalho para langcamento de liquidac6es e pagamentos.
i.  Atalho para langamento de contratos.
J. Campos para informacéo do processo licitatorio, quando for o caso.
k.  Campo para informar a qual obra o empenho esta relacionado, quando for o caso.
l. Campo informando qual o saldo da dotacdo, saldo da fonte de recurso e saldo de
empenhos realizados para o credor.
m. Atalho para impressdo de relatério que contenha todas as movimentacdes de
liquidag&o e pagamento vinculadas ao empenho, bem como suas anulagdes.
n.  Controle de prestacdo de contas de adiantamentos com determinagdo de prazo final
para a prestacao.
0. Campo para informar a qual divida fundada o empenho esté relacionado, quando for
0 caso.
p. Campo para informar o cddigo do convénio a qual o empenho esta relacionado,
quando for o caso, e ainda, se 0 mesmo é referente a uma contrapartida.
g.  Permitir identificar empenhos referentes a rateio de adiantamento.
r. Permitir identificar fundamentacdo para compra direta.
S. Permitir identificar empenhos decorrentes de restos a pagar cancelados.
27. No lancamento do empenho o sistema deve controlar o saldo da dotacdo, ndo permitindo o
lancamento do mesmo em dotagdo que ndo possuir saldo.
28. Possuir controle para despesas em liquidacao:

a.  Possibilitar langamento em liquidacéo total ou parcial do empenho.
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29.

30.

31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.

41.
42.

43.

b.  Permitir anulacéo total ou parcial da despesa em liquidacé&o.

Tela para langamento de liquidagé@o deve possuir 0s seguintes itens:

a.  Possibilitar a liquidagéo total ou parcial do empenho.

b.  Possibilitar a liquidagdo total ou parcial da despesa em liquidacao.

c.  Possibilitar o lancamento dos documentos fiscais de acordo com 0s parametros
definidos pelo TCE quanto ao tipo de documentos.

d.  Opcdo para o lancamento de provisao de consignacéo.

e.  Calcular automaticamente os valores das provisdes de consignagdo de acordo com
parametrizacdo de cada conta.

f. Emisséo da nota de liquidagdo com os documentos fiscais.

g.  Controlar automaticamente a ordem cronoldgica.

Tela para langamento de pagamento de liquidacdo deve possuir 0s seguintes itens:

a.  Possibilitar o pagamento total ou parcial da liquidacdo controlando o saldo

individualizado de cada liquidacdo, ndo permitindo vincular a0 mesmo pagamento

mais de uma liquidacao.

Opcéo para efetivacéo de consignacdes oriundas do empenho ou da liquidagéo.

Emissdo da ordem de pagamento com os dados financeiros e consignacdes.

Controlar automaticamente a ordem cronoldgica.

No momento do pagamento de uma despesa com dotacdo de divida fundada, o

sistema deve gerar automaticamente a baixa do controle da divida.

f. No momento do pagamento, o sistema deve verificar e avisar o usuario, se o credor
possui débitos junto a municipalidade.

Caso haja provisdo de consignacGes, no momento do pagamento parcial ao valor da

liquidacdo, o sistema devera calcular o valor proporcional das provisdes.

Os modelos das notas de empenho, liquidacdo, ordem de pagamento, devem ser

configurados conforme o layout definido pela entidade.

Permitir o lancamento e emissdo de anulacdo de empenho.

Permitir o lancamento de despesas em liquidagdo, em atendimento a NBCASP.

Permitir o lancamento e emissdo de anulacéo de liquidagdes.

Permitir o lancamento e emissdo de anulacdo de pagamentos.

Lancamento de atos de alteracdo or¢camentaria com os tipos (decreto, resolucao) e natureza

(suplementar, especial, extraordinario).

Tela para consulta de saldo disponivel para alteracbes or¢amentarias de acordo com

autorizacgdo de legislativo, contendo os decretos com seus respectivos valores.

Tela para consulta da despesa de uma determinada dotacdo orgamentéria com os valores

empenhados em todos 0s meses do exercicio.

Prestacdo de contas de diarias e adiantamentos.

Relatdrio das prestacdes de contas de adiantamento, com os dados dos documentos fiscais.

Emitir relacdo de empenhos com, no minimo, os seguintes filtros:

a.  Periodo (data inicial e data final).

b Credor (inicial e final).

c Dotacdo (inicial e final).

d.  Fonte de Recurso (inicial e final).

e.  Processo licitatorio (inicial e final).

f

)

E

® o 0T

Contrato (inicial e final).
. Obra (inicial e final).
missdo da despesa por funcao de governo.
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44,
45,

46.
47.
48.
49.

50.
ol.

Emisséo da despesa por dotacéo.

Emisséo de relacdo de dotagcbes com o valor fixado, valor reduzido, valor suplementado e
saldo até a data selecionada.

Emissdo de diario da despesa (prevista, empenhada e realizada).

Emissédo de recibo de pagamento (or¢camentario e extra- orcamentario).

Relacdo de empenhos processados e ndo processados, com opg¢do de filtro do valor
empenhado inicial ao final.

Relacéo de liquidagdes com os documentos fiscais, com opgéo de filtro do credor inicial ao
final.

Relagdo de pagamentos realizados (orcamentério e extra- orcamentario).

Relatério que demonstre os valores empenhados a pagar e também os débitos junto ao
sistema tributario municipal dos credores.

EXTRA- ORCAMENTARIO

52. Lancamento de movimentacdo do extra-orcamentario, com emissdo dos comprovantes de
recebimento e pagamento.

53. Cancelamento e inscricGes de movimentacao do extra-orgcamentario.

54. Opcédo para controle de nota de despesa extra-orcamentario, com emissdo da nota de
despesa extra-orcamentario, a liquidacdo e a ordem de pagamento da mesma, podendo
vincular varios lancamentos de consigna¢do em uma unica nota de despesa extra.

55. Emissdo do diario do movimento do extra-or¢camentario com opcao de filtro entre data
inicial e final.

56. Emitir relatério com a movimentacdo do extra-orcamentario, com opc¢ao de filtros por
conta extra inicial e final, e demonstracdo dos dados financeiros.

RESTOS A PAGAR

57. Controle de restos a pagar processados e ndo processados, em contas separadas por
exercicio.

58. Inscricdo automatica de restos a pagar de empenhos que apresentarem saldo ao final do
exercicio, para posterior liquidacdo ou cancelamento, procedimentos a serem feitos de
acordo com a legislacao.

59. Rotina para o langamento de restos a pagar.

60. Opcao para vinculagdo das provisoes de consignacdo ao langamento dos restos a pagar.

61. Rotina para langamento de restos a pagar em liquidacéo, conforme NBCASP.

62. Rotina para liquidagéo de restos a pagar, com emisséo da liquidacéo.

63. Rotina para pagamento de restos a pagar, com a emissdo da ordem de pagamento.

64. Lancamento de cancelamento de restos a pagar, com emissdo da nota de cancelamento.

65. Anulacdo de restos a pagar em liquidacéo, conforme NBCASP.

66. Langamento de anulagéo de liquidacdo de restos a pagar, com emisséo da nota de anulagéo
da liquidacéo.

67. Langamento de anulagdo de pagamento de restos a pagar, com emisséo da nota de anulagdo
do pagamento.

68. Relatdrio de restos a pagar processados e ndo processados.

69. Relatdrio de baixas de restos a pagar processados e nao processados.

70. Relatdrio de pagamentos de restos a pagar.

71. Relatério de cancelamentos de restos a pagar.
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MOVIMENTACAO BANCARIA

72.

73.
74.
75.
76.
77,

78.
79.

80.

81.

82.

Cadastro de contas bancarias com, no minimo, os seguintes itens:

Caodigo da conta.

Descricdo da conta.

Caodigo do banco.

Numero da agéncia.

NUmero da conta.

Tipo da conta (movimento ou vinculada).

Caodigo do orgédo/unidade quando a conta for especifica de algum érgao/unidade.
Identificacdo se pertence ao FUNDEF ou ndo.

Caodigo do fundo para vinculagao, quando for o caso.

Tela para realizacdo da conciliagdo bancéria, com opcdo de mostrar somente 0s
langamentos em transito, somente os ticados ou ambos.

Realizagdo de conciliagdo bancaria automética através de extrato bancario em formato de
arquivo texto fornecido pela agéncia bancaria.

Opcao de conciliagdo bancaria através do niamero do documento.

Opcéo de conciliacdo bancéria automatica atraves de importacdo de arquivo bancario.
Opcéo para langamento eventual registrado no banco e ndo considerado pela contabilidade,
com opcao de importacdo para 0 proximo més.

Geracdo de arquivo em formato texto para pagamento eletronico de fornecedores via OBN.
Geracdo de arquivo em formato texto para auto-pagamento eletrdnico (agua/luz/telefone)
via OBN.

Pesquisa rapida para localizar langamentos através do nimero do documento (cheque,
depdsito, ted, doc., avisos, etc.).

Relatério com os saldos disponiveis em todas as contas bancarias, com opcao de incluir ou
ndo as contas com saldo zero, também opcdo para listar as fontes de recursos.

Relatério do extrato bancario, com opcéo de filtro por periodo e por conta bancaria (inicial
e final).

—~S@ o oo oW

TRANSFERENCIAS FINANCEIRAS

83.
84.
85.
86.
87.

88.

Rotina para transferéncias financeiras entre contas bancarias, com emissdo do comprovante
da transferéncia.

Rotina para lancamento de provisao de interferéncias financeiras, recebidas e concedidas,
definindo o tipo como ingresso e egresso.

Rotina para confirmagdo das provisdes de interferéncias financeiras.

Rotina para anulagdo de interferéncias financeiras.

Relatdrio de interferéncias financeiras realizadas, com filtro de periodo e opcao para emitir
os dados financeiros.

Possuir rotina para transferéncia de valores entre fontes de recursos.

PATRIMONIAL

89.

90.

Controle de contas para almoxarifado e realizacdo de lancamentos para entrada e saida de
valores.

Controle das contas patrimoniais de créditos fiscais inscritos com baixas a cada lancamento
de receita arrecadada, realizado os langamentos automaticos nas contas do compensado.
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91.

92.
93.
94.
95.

96.
97.

98.

99.
100.

Possuir controle de créditos a receber e divida ativa, devidamente integrado com o sistema
tributério, efetuando registros de toda a movimentacao, inclusive com ajuste de exercicios
anteriores, envolvendo registros patrimoniais e orcamentarios, quando aplicavel.
No controle de créditos a receber e divida ativa, permitir a identificacdo de langcamentos
do principal, juros e atualizacdo monetaria, cancelamentos e isen¢des em langamentos
especificos.
Rotina para langamento de saldos anteriores das contas do patriménio.
Relatorio para conferéncia dos langamentos do ativo patrimonial.
Cadastro de divida fundada de acordo com as classificacdes de divida definidas pelo TCE-
RN.
Rotina para movimentacdo da divida fundada com, no minimo, os tipos de inscricao,
correcdo, pagamento e cancelamento.
Relatorio para conferéncia dos langamentos do passivo patrimonial.
Controle de provisbes matematicas previdenciarias do RPPS, contendo, os seguintes
grupos com seus respectivos desdobramentos, constantes nas normas do MPAS:
a. Provisdes para beneficios concedidos.
b. Provisdes para beneficios a conceder.
c. Provisdes amortizadas.
d. ProvisGes atuariais para ajuste do plano.
Controle para provisdes de perdas de investimentos do RPPS, bem como reservas
administrativas.
Controle para proviséo e contingéncias por competéncia, de acordo com NBCASP.
Controle para PERDAS e GANHOS do RRPS, demonstrando os valores em balancete
financeiro e balanco.

CONVENIOS

101.

102.
103.

104.
105.

106.
107.

Cadastro de convénios com, no minimo, 0s seguintes itens:

Cddigo da conta bancaria.

Caodigo da conta de aplicacdo financeira.

Tipo de convénio (adido ou cedido).

Esfera governamental (municipal, estadual, federal ou ndo governamental).
Valor previsto.

Valor da contrapartida.

Tipo do recurso (or¢camentario ou extra-orgamentario).

Vinculagéo da fonte de recurso.

Saldo a receber.

Saldo a comprovar.

Saldo a aprovar.

l. Saldo aprovado.

Controle dos aditivos de convénios.

Lancamento dos participantes de convénios, contendo campo para informacfes das
certidGes dos mesmos.

Permitir o lancamento de situacdo do convénio.

Tela para consulta rapida da movimentacdo do convénio contendo, no minimo, os dados
das receitas, despesas, aplicagdes financeiras, interferéncias e ressarcimentos.
Rotina para langamentos das prestacfes de contas dos convénios.

Relacdo das movimentacdes realizadas no convénio.

X oS@mmeoooe
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108. Emissdo de demonstrativo do convénio.

OBRAS PUBLICAS
109. Cadastro de obras publicas com, no minimo, as seguintes informacoes:

110.

111.
112.
113.
114.

—~S@ o oo o

Cadigo.

Descricao.

Localizacao.

Coordenadas geograficas.

Regime de execucdo, se direta, indireta ou ambos.
Orgao/unidade.

Dimensao.

Vinculagdo com o cadastro de bens.

Dados para o INSS (matricula, CND).

Reglstro de acompanhamento de obras, com possibilidade de langcamentos de engenheiros,
planilhas de custos, medi¢Ges, cancelamentos, situacdo da obra (iniciada, paralisada,
recebida provisoria ou definitivamente), bem como, visualizagdo do histérico das mesmas.
Permitir o vinculo da obra com contratos.

Permitir o vinculo da obra com convénios.

Permitir o registro de imagens vinculadas a obra.

Cadastro de engenheiros e arquitetos.

SUBVENCAO SOCIAL
115. Cadastro com os dados da subvencdo social contendo, no minimo, 0s seguintes itens:

P00 T

Dados da entidade beneficiada.

Valores da subvencao.

Descricdo do objeto.

Periodicidade da prestacdo de contas (mensal, anual, término).
Dados do veiculo de publicacéo.

Dados da fundamentacéo legal.

116. Rotlna para a movimentacdo da subvencéo social, realizacéo e prestacdo de contas.

PRESTACOES DE CONTAS

Gerar arquivos para prestacdo de contas, conforme padrdo definido pelo Tribunal de
Contas.

Geragdo de MANAD.

Geracdo de DIRF por autbnomos, integrando as informacdes com os dados gerados pelo
sistema de recursos humanos.

Geracao arquivos para importacao do SIOPE.

117.

118.
119.

120.

OUTROS RELATORIOS

Emissdo de comparativo da receita e despesa do exercicio.

Relacéo de previsdes de pagamentos.

Demonstrativo da despesa por categoria econémica, com opcao de filtro por empenhado,
liquidado, pago, a pagar, a liquidar, incluindo ou nédo os restos a pagar.

Emissao de balancete por fonte de recurso.

Emissédo de relacdo de empenhos por credor.

Relatorio para prestacdo de contas do Siops.

121.
122.
123.

124.
125.
126.
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127.
128.
129.
130.
131.
132.
133.
134.

135.
136.

Demonstrativo de gastos licitados por subelemento com filtro de empenhado, liquidado e
pago.

Livro diario, emitido e formalizado, mensalmente, de acordo com as Normas Brasileiras de
Contabilidade.

Livro raz&o analitico de todas as contas integrantes dos sistemas orcamentario, financeiro,
patrimonial e de compensacao.

Balancete da receita com, no minimo, as seguintes informacdes: arrecadado no més,
arrecadado no periodo, saldo bancério anterior.

Balancete da despesa com, no minimo, as seguintes informacdes: valor fixado, empenhado
no més, liquidado no més, pago no més, valor de altera¢cdes orgcamentarias, empenhado no
periodo, liquidado no periodo, pago no periodo.

Balancete orgamentario.

Balancete financeiro.

Relacdo de empenhos a serem pagos.

Relacdo de empenhos emitidos.

Relacéo de despesas liquidadas.

RELATORIOS - LEI 4.320/64

137.
138.
139.
140.
141.
142.
143.
144,
145.
146.
147.
148.
149.
150.
151.

Anexo 01 — Demonstrativo da receita e despesa por categoria.
Anexo 02 — Demonstrativo da despesa por 6rgdo/consolidado.
Anexo 02 — Demonstrativo da receita com categoria econdmica.
Anexo 06 — Programa de trabalho por érgao/unidade.

Anexo 07 — Despesas por programa de trabalho.

Anexo 08 — Despesa conforme vinculo com as receitas.
Anexo 09 — Despesa por 6rgéo e funcoes.

Anexo 10 — Comparativo da receita orgada com arrecadada.
Anexo 11 — Comparativo da despesa fixada com a realizada.
Anexo 12 — Balango orcamentario.

Anexo 13 — Balanco financeiro.

Anexo 14 — Balango patrimonial.

Anexo 15 — Demonstrativo das variagdes patrimoniais.
Anexo 16 — Demonstrativo da divida fundada interna.

Anexo 17 — Demonstrativo da divida flutuante.

RELATORIOS - ANEXOS PREVISTOS (MENSAIS, BIMENSAIS, QUADRIMESTRAIS
OU SEMESTRAIS) DA LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL - LC 101/00
RELATORIOS RESUMIDOS DA EXECUCAO ORCAMENTARIA

ROoo~NoGaMwONE

Anexo 01 — Balango orgcamentario.

Anexo 02 — Despesas por funcéo e subfuncao.

Anexo 03 — Demonstrativo da receita corrente liquida.
Anexo 05 — Receita e despesa previdenciaria.

Anexo 06 — Resultado nominal.

Anexo 07 — Resultado primario.

Anexo 08 — Restos a pagar.

Anexo 10 — Demonstrativo de receita e despesa com MDE.
Anexo 11 — Operacdes de crédito.

Anexo 13 — Projecdo atuarial.
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11. Anexo 14 — Alienacéo de passivos e aplicacdo de receitas.
12.  Anexo 16 — Saude.
13.  Anexo 18 — Demonstrativo simplificado.

RELATORIOS DE GESTAO FISCAL

14.  Anexo 01 — Despesas com pessoal.

15.  Anexo 02 — Divida consolidada liquida.
16. Anexo 03 — Garantias e contra garantias.
17. Anexo 04 — Operac0es de crédito.

18. Anexo 05 — Disponibilidade de caixa.
19. Anexo 06 — Restos a pagar.

20.  Anexo 07 — Limites.

RELATORIOS - EMISSAO EM HTML E GERACAO EM XML DOS
DEMONSTRATIVOS EXIGIDOS PELA LEI N. 9.755/98.

21. Balango orcamentario.

22. Compras.

23. Contratos e seus aditivos.

24. Demonstrativo da receita e despesa.

25. Execugdo de orgamentos.

26. Orcamentos anuais.

27. Recursos recebidos e repassados — convénios.

28. Tributos arrecadados.

RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO

CADASTROS

1.  Cadastro de cidade, bairros e logradouros, onde o vinculo com o cadastro de pessoas deve
ser realizado através do codigo.

2.  Cadastro do Plano de Cargos e Salérios contendo os seguintes dados: valor base, nimero
maximo de funcionarios, nome do cargo, codigo CBO. Deve possuir historico de valores
mensal do plano de cargos e salarios, armazenando os valores para cada cargo.

3.  Cadastro de diarias, definindo o valor que sera pago e para quais cargos a mesma sera
designada.

4.  Cadastro de parametrizacdo de varios tipos de A.T.S. (adicional por tempo de servico),
sendo possivel definir para cada funcionario a qual tabela de A.T.S. 0 mesmo esta
enquadrado.

5. Cadastro de proventos e descontos com parametrizagdes da forma de calculo,
especificando se 0 mesmo € integral ou proporcional em rela¢éo a sua base, tipo de calculo
se dia, hora, percentual, valor ou vinculado a alguma tabela, como IRRF, INSS, RPPS,
deve especificar também a qual tipo de salario o mesmo esta vinculado, se salario base de
concurso, salario minimo, salario base de comisséo.

6. No cadastro de proventos e descontos o préprio usuario deve conseguir realizar a
formatacéo dos proventos e descontos utilizados para o calculo do valor base do provento
ou desconto em questdo, definindo a sua formula de célculo.

7.  Parametrizacdo diferenciada para cada tipo de afastamento, onde é possivel definir quais as
verbas e descontos serdo langados automaticamente para o funcionério, quando o mesmo
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10.
11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.
24,

25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.

sofrer determinado tipo de afastamento. Permitir definir como seré o célculo de cada verba
ou desconto, se sera realizada a média ou sera utilizado o valor do Gltimo pagamento.
Cadastro de Pessoas contendo os seguintes dados: CPF, RG, titulo de eleitor, carteira de
habilitacdo, PASEP, data de nascimento, naturalidade, nacionalidade, grau de instrucao,
raca, estado civil, sexo, conjuge, cédigo da rua, codigo do bairro, cédigo da cidade,
observagdes, nome da mée, nome do pai.

No cadastro da pessoa, permitir vincular mais de uma conta bancaria ao mesmo cadastro,
podendo ser contas de bancos diferentes, e permitir definir qual serd a conta para
recebimento da folha.

Possibilidade de anexar varias fotos de uma mesma pessoa ao seu cadastro.

Cadastro de funcionarios contendo os seguintes dados: tipo de admissdo, vinculo,
categoria, agente nocivo, cargo comissionado ou cargo de concurso, secretaria,
departamento, regime previdenciario, nimero do contrato, horario de trabalho, data de
admissdo, também poder classificar este funcionario como pensionista ou aposentado,
quando for o caso.

Possibilidade de vincular a mesma pessoa a mais de um cadastro de funcionério, em
diferentes secretarias, departamentos, cargo e vinculos.

Cadastro de dependentes contendo os seguintes dados: nome, data de nascimento, grau de
parentesco, sexo, idade minima da dependéncia.

Cadastro dos contratos com informagdes como periodo, publicacdes, data de assinatura,
vinculacdo do documento .DOC ou .TXT.

Controle das movimentacdes do contrato: alteracdes, paralisacdes e rescisao.

Cadastro de atestados médicos, com registros do historico de todos os atestados lancados
para o funcionario.

Cadastro das avaliacdes realizadas por cada funcionario com o langamento da pontuacao
alcancada, bem como cadastro das adverténcias recebidas pelo funcionério.

Tabela para definicdo de quais sdo o0s proventos que fazem parte da deducéo para o calculo
do valor patronal a ser repassado para a previdéncia.

Cadastro de tabela mensal para parametrizacdo do pagamento de vale alimentacéo.
Possibilitar a definicdo de quais serdo as verbas e descontos fixos que serdo calculados
automaticamente todo o més para cada funcionario individualmente, determinando qual
serd a competéncia inicial e a final para cada um deles.

Rotina para manutencdo dos dados dos proventos e descontos fixos vinculados aos
funcionarios, onde o usuario poderéa alterar o valor ou a referéncia para varios funcionarios
ao mesmo tempo.

Cadastro das informacdes sobre concurso publico, nimero do concurso, data do edital,
namero do protocolo no TCE.

Cadastro da comissao responsavel pelo concurso.

Identificacdo dos cargos para o concurso, determinando qual o nimero de vagas para o
mesmo e qual a nota minima para aprovacao.

Cadastro dos locais de publicagdo do edital do concurso.

Lancamentos das matriculas para o concurso.

Lancamentos das notas do candidato & vaga no concurso publico.

Rotina para apuragéo das notas do concurso, definido o processo classificatorio.

Cadastro de unidades escolares.

Cadastro de responsaveis da unidade gestora.

Cadastro de 6rgéos e unidades orcamentérias.
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32.
33.
34.

Cadastro de horarios.
Cadastro de bancos.
Cadastro de agéncias.

MOVIMENTACOES

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

Consulta rapida da movimentacdo do funcionério por competéncia, listando todos os
proventos e descontos com valor base e referéncias de calculo, também deve conter qual o
cargo ocupado e a secretaria/departamento onde o mesmo estéa lotado, a foto do funcionario
e 0 numero do CPF e qual regime previdenciario ele esta vinculado.

Lancamento de atos de pessoal para admisséo, rescisao, transferéncias e elevagdes de cargo
dos funcionarios, podendo lancar mais de um funcionario vinculado ao mesmo ato.

A determinacdo do cargo e da lotacdo do funcionério deve se dar apenas através do
lancamento do ato de pessoal.

Lancamento de forma coletiva de rescisdo contratual para todos os contratos com
vencimento no més desejado.

Lancamento de faltas justificadas e ndo justificadas, vinculando as mesmas ao atestado
médico, quando for o caso.

Controle para empréstimos bancarios com o cadastro do empréstimo contendo 0s seguintes
dados: banco, agéncia, data do empréstimo, valor, quantidade de parcelas e més para
desconto da primeira parcela.

Controle de INSS retido do funcionario em outras empresas, para que no calculo, este valor
seja deduzido automaticamente.

Controle de vale-transporte com cadastro das linhas de 6nibus, empresas, quantidade de
vales por funcionario. Geracdo mensal com o lancamento automatico na folha de
pagamento.

Tabela para controle diferenciado de periodos aquisitivos, onde serdo cadastrados os tipos
de periodos aquisitivos e qual a quantidade de meses do periodo, bem como o nimero de
dias para gozo.

Possibilidade de separacdo da folha dos funcionarios normais ativos, rescisdes, férias e
décimo terceiro salario com emissao de relatério para conferéncia, folha de pagamento e
resumo separados.

No lancamento de afastamentos de férias, devem ser apresentados ao usuario os periodos
aquisitivos do funcionario, dando op¢do para 0 mesmo selecionar qual periodo aquisitivo
serd vinculado ao afastamento.

Gerenciamento de provisdes para férias e décimo terceiro em conformidade com as
NBCASP.

Controle de pensdo alimenticia, onde ocorre o desconto do servidor e 0 provento para o
beneficiario de forma automatica.

CALCULOS

48.

49.

Ao calcular a folha de pagamento do funcionario, o langamento da parcela do empréstimo
bancario devera ser automatico, devendo possuir controle para pagamento antecipado do
empréstimo.

Ao calcular a folha de pagamento do funcionario, os dependentes de salario familia e IRRF
deverdo ser classificados de acordo com a data de nascimento e a idade para término da
dependéncia estipulados no préprio cadastro de dependentes, assim 0s mesmos deverdo ou
ndo ser inclusos no célculo de salario familia e IRRF automaticamente.
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50. Simulacdo de décimo terceiro salario com emissdo de relatorio para analise.

51. Célculo do décimo terceiro salario com parametriza¢Bes de célculo onde algumas verbas
podem ser calculadas sobre média e outras sobre o valor do ultimo més. O mesmo também
deve ser calculado em movimento independente ao da folha normal mensal.

52. Calculos automaticos de férias, rescisdes, A.T.S., salario maternidade, faltas.

53. Calculos de INSS e IRRF integrado quando o funcionario tiver maltiplos vinculos.

54. Rotina para fechamento da competéncia da folha de pagamento. Este procedimento podera
ser realizado para todos os funcionarios, uma vez realizado o procedimento ndo sera mais
permitida a realizacdo de lancamentos ou movimentagGes para os funcionarios com
competéncia fechada (encerrada).

55. Rotina para reabertura de competéncia, esta rotina devera ser em tela separada para acesso
restrito, a mesma devera reabrir o movimento da competéncia de um ou mais funcionarios
para manutencdo, permitindo alteracdes em suas movimentages.

56. Controle sobre os afastamentos quanto ao periodo aquisitivo de férias e licenca prémio,
guando o funcionario for afastado, os dias para gozo devem ser descontados
automaticamente dependendo do tipo do afastamento, conforme definido nas faixas da
tabela de descontos.

57. Tabela para configuracbes dos afastamentos que interferem no periodo aquisitivo, como
por exemplo, licenca particular sem remuneracéo.

58. Integracdo com a contabilidade no que se refere a geracdo de empenhos automaticamente
com controle de grupos de contas, geracdo de lotes e geracao de langcamentos contabeis.

59. Rotina para célculo e geracdo de arquivo de provisdo de férias e décimo terceiro salario.

RELATORIOS

60. Emissdo da escala de férias mensal a partir do periodo aquisitivo mais antigo, a emissdo
devera ter as opgOes por secretaria, por departamento, por funcionario e por cargo.

61. Emissdo de relatério com contribuicdo e base patronal para INSS e Previdéncia Prépria
com quebra por secretaria e departamento, por cargo e por vinculo.

62. Emissdo de relatorio onde o usuario possa escolher qual provento ou desconto o mesmo
deseja listar, com quebra por secretaria e departamento, por cargo e por vinculo.

63. Emissdo de relatorio de salarios (base, liquido e bruto), com quebra por secretaria e
departamento, por cargo, por vinculo e filtro por faixa de valores.

64. Emissdo de folha de pagamento com os seguintes dados: cédigo do funcionario, nome do
funcionério, cargo do funcionario, secretaria e departamento do funcionario, codigo e
nome da verba, valor base da verba, salario base do funcionario, salario bruto do
funcionario, com quebra por secretaria e departamento, por cargo e por vinculo.

65. Emissdo do resumo da folha de pagamento com os seguintes dados: codigo, nome e valor
total de cada verba ou desconto langado na folha, valor base total e valor total de INSS e
previdéncia propria, com quebra por secretaria e departamento, por cargo e por vinculo.

66. Emissdo da ficha funcional do funcionario mensal, com quebra por secretaria e
departamento, por cargo e por vinculo.

67. Emissdo de relacdo de funcionario por agéncia bancaria, com quebra por secretaria e
departamento, por cargo e por vinculo.

68. Emissdo de relatorio para comparacdo de movimentos, onde 0 usuario possa comparar as
movimentacdes de duas competéncias e realizar uma avaliagdo de valores.

69. Relatdrio para acompanhamento mensal dos empréstimos bancarios langados, podendo ser

emitido por secretaria, por departamento, por funcionario ou por cargo.

32



70.
71.

72.

73.
74.
75.
76.
77.

Relacdo de funcionarios com salario familia.

Relatorio para projecdo da folha de pagamento, onde o usuario possa determinar qual o
percentual a ser projetado e sobre qual competéncia sera aplicado o percentual.

Relatério com o historico das movimentacdes do funcionario, demonstrando em que
competéncia houve alguma modificagdo na sua movimentag&o ou no seu cadastro.
Relatorio para identificacdo dos funcionarios que possuem multiplos vinculos.

Emissdo do comprovante de rendimentos.

Emissdo da guia para pagamento do RGPS e RPPS.

Emissdo de relatorio para conferéncia dos valores a serem empenhados pela contabilidade.
Emissdo da certiddo de tempo de servico, unificando varios cadastros de uma mesma
pessoa, Ou seja, Se a pessoa possui mais de um vinculo.

IMPORTACAO E EXPORTACAO DE DADOS

78.

79.
80.
81.
82.
83.
84.
85.

91.

92.
93.
94.
95.
96.

Possuir rotina para realizacdo da exportacdo dos dados referentes a folha de pagamento,
fornecendo os dados diretamente ao sistema de contabilidade, para futura geracédo
automatica dos empenhos com suas retencoes.

Geracdo do arquivo para envio de remessa em formato TXT para a RAIS.

Geracdo do arquivo para envio de remessa em formato TXT para a DIRF.

Geracdo do arquivo para envio de remessa em formato TXT para 0 MANAD.

Geracdo do arquivo para envio de remessa em formato TXT para a SEFIP.

Geracdo do arquivo para envio de remessa em formato TXT para o CAGED.

Geracdo do arquivo para envio de remessa e retorno em formato TXT para o PASEP.
Geracdo do arquivo para envio de remessa em formato TXT para a realizacdo do
pagamento em rede bancéria.

Geracdo de todos 0s arquivos para a prestacdo de contas junto ao TCE-RN de acordo com
layout estabelecido pelo préprio TCE-RN no médulo do

Rotina para importacao de arquivo com os dados gerados pelo cartdo ponto.

Relacéo para conferéncia da DIRF.

Relacdo para conferéncia da RAIS.

Resumo mensal consolidado da folha de pagamento (RPPS ou RGPS).

Emissdo de holerite em papel continuo padrdo e jato laser.

PROTOCOLO E PROCESSOS WEB

REQUISITOS TECNOLOGICOS

1.

N

A solucéo deve ser 100% Web, dispensando a instalagédo de qualquer programa, plugin,
emulador ou qualquer outro recurso tecnologico que seja requisito para inicializar o
sistema;

Possuir SGBD MS SQLServer;

Possuir Janelas de trabalho multitarefa, podendo trabalhar em varias telas a0 mesmo
tempo, sem a necessidade de atualizar a pagina;

Possuir escalabilidade de processos segmentados em varios servidores, conforme escolha
do usuério;

Possibilidade de se trabalhar com Data Center (hospedagem nas nuvens);

Possuir sistema de auditoria em toda manipulacdo de dados feita pelos usuarios do
sistema (log de alteracdo);
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7.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

O sistema devera utilizar unica e exclusivamente WEB Browser para sua execucao,
possuindo compatibilidade com os principais WEB Browsers do mercado (IE, Mozila
FireFox, Google Chrome, Opera e Safari);

Possibilidade de edicdo dos relatorios do sistema sem a dependéncia da empresa
prestadora de servicos;

Possuir ajuda rapida (help) em todas as telas do sistema;

Possuir integracdo entre médulos, através de base de dados Unica e consolidada.
Possibilidade de montar filtros dindmicos avancados, através da programacdo de
conectores logicos e de comparagdes, podendo escolher qualquer atributo dos objetos
cadastrais, sem a dependéncia da empresa prestadora de servicos;

Possibilidade de ter mais de um perfil de responsabilidade no sistema pelo mesmo
USuério;

Possuir identificacdo visual expressiva, em todas as telas de cadastro, para 0s campos
obrigatorios;

Possuir menu com possibilidade de filtro, para encontrar funcionalidades de forma facil e
precisa;

Conter buscas facilitadas, atraves de sugestdes pela fonética das palavras, para encontrar
informacdes cadastradas no sistema de forma rapida e precisa;

Possibilitar trabalhar com uploads de imagens e documentos;

Possibilidade de salvar os relatérios do sistema em tipos de dados: .DOC, .XLS, . XML,
.TXT, .PDF, .ODT, .CSV, .TIFF e .JPEG;

Conter tempo de expiracdo do sistema, com retorno a tela inicial de login, para seguranga
do sistema;

Permitir a emissdo dos relatérios com a possibilidade de escolha para emissdo dos
mesmos em janelas externas (pop-ups) ou dentro da solucéo;

Possuir acesso aos modulos através de senha personalizada e dispositivo do tipo
CAPTCHA (teste publico completamente automatizado para diferenciar entre
computadores e humanos);

O sistema deve possuir controle de seguranca através de certificados digitais de
seguranca, para entrada no back-end.

REQUISITOS GERAIS

1.
2.

Permitir o gerenciamento de todos os processos e protocolos nele cadastrado.

Permitir a Juntada de processos, Controle de situacdo de processo e protocolo,
Configuracdo de etiqueta com emissdo de codigo de barras e QRCode, Remessas,
Arquivamentos, Controle de Unidade de armazenamento, Empréstimos e Reabertura de
processos.

Possuir controle de Despachos permitindo que a cada movimentacdo do processo um
despacho possa ser disparado para uma autoridade administrativa submetendo o mesmo a
sua apreciacao, podendo ser favoravel ou ndo ao conteido do despacho.

Permitir inserir no sistema um workflow (fluxo de trabalho) que permita controlar e
conhecer todo o trdmite que um processo executou ou ird executar. Este wokflow sera
definido pela prépria entidade, inserindo Etapas e Atividades ligadas a sua respectiva
Estrutura Administrativa.

FUNCIONALIDADES GERAIS

1.

Cadastro de Tipo de processo;
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Cadastro de assunto;

Matriz de prioridade;

Configuracao de situacéo;

Configuracdo de codigo de barras;
Cadastro de check list;

Cadastro de unidade de armazenamento;
Configuracao de workflow;

Cadastro de protocolo (Interno e Externo);

. Cadastro de processos;

. Tramite;

. Juntada, Desmembramento, Desapensacao e Derivacao de processo;
. Remessa, Arquivamento, Empréstimos e Reabertura de processo.

REQUISITOS OPERACIONAIS

1.
2.

3.

10.

11.

12.

13.
14.
15.
16.
17.

Permitir o controle de abertura de um protocolo um ou mais requerimentos.

Permitir através do cadastro de assunto identificar o processo, workflow e despacho,
assim ja se tem o conhecimento do que se trata.

Controlar toda a movimentacdo de processos atraves de um workflow cadastrado pela
prépria entidade, de acordo com assunto a ele atribuido.

Permitir configuracdo de codigo de barras para autenticacdo de protocolos e remessas,
podendo ele ser impresso num documento, possibilitando a partir da sua leitura rastrear
esses protocolos e remessas.

Permitir que cada movimentacdo de um processo seja enviado a uma autoridade
administrativa através de um despacho solicitando a sua apreciacdo do conteudo,
podendo ou ndo ser favoravel.

Permitir juntada de processos, possibilitando a unido de processos, aonde os dois
processos podem ser movimentados juntos até o encerramento ou separacdo dos mesmaos.
Controlar a remessa, permitindo ao usuario dar movimento a mais de um processo,
enviando 0s mesmos para a sua respectiva estrutura administrativa conforme definido no
workflow.

Permitir que os processos arquivados possam ser emprestados temporariamente para ser
consultados por uma estrutura administrativa, ajudando num quesito de um outro
processo, por exemplo.

Permitir controle de requerimento, aonde 0os mesmos devam passar por uma apreciacao
do setor de protocolos, que se forem aceitos passam a gerar processos, caso contrario os
mesmos séo recusados.

Permitir o cadastro de tipos de processos, aonde o usuario poderd definir o seu
comportamento.

Permitir que a configuracdo de assunto seja utilizada em processos, requerimentos e
workflow.

Permitir que os assuntos sejam definidos utilizando os tipos de processos cadastrados no
sistema.

Permitir que os assuntos possam ser classificados como “Internos” ou “Externos”.
Permite selecionar Atos ou Leis para resolucéo de determinados assuntos.

Permite informar se o documento é obrigatdrio para pessoa fisica e pessoa juridica.
Possuir cadastro de assuntos

Possuir matriz de prioridade

35



18.
19.
20.

21.
22.

23.

24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.

32.
33.

34.

35.

36.

37.

38.
39.
40.
41.
42.

43.

Permitir ao usudrio utilizar a Matriz GUT (Gravidade, Urgéncia e Tendéncia).
Permitir ao usuario selecionar uma cor para identificar a prioridade.
Permitir que os problemas sejam classificados por notas de 1 a 5, para obtencéo do grau
critico pela multiplicagdo GxUXT e posteriormente estabelecer a sequéncia das
atividades, elencando as que sdo mais graves, urgentes e com tendéncias a piorar.
Permitir cadastro de situacoes.
Permitir utilizar uma situacéo configurada para determinado tipo de situacdo do protocolo
OU processo, ou seja, sera entregue o tipo de situacdo e a entidade somente faz a
descricéo.
Permitir na configuracdo da situagéo incluir o tipo de processo:

a) Protocolo: Aberto e Baixado.

b) Despacho: Em tramite, Interrompido e Concluido.

¢) Processo: Em tramite, Interrompido, Arquivado, Anexado e Concluido.
Permitir selecionar o tipo de situacdo e tipo de processo permitindo personalizar a
situacao.
Possuir Cadastro de Autenticacédo
Permitir que a autenticacdo possa ser por um cddigo de barras ou QrCode que permita a
exibicdo das informacdes de protocolos, processos e remessas ja cadastradas no sistema,
facilitando a consulta e rastreio dos mesmaos.
Possibilitar o vinculo de campos ja definidos no cddigo de barras com campos utilizados
em remessas, protocolos e processos.
Devera possuir somente um codigo de barras para autenticacao.
Possibilitar ao usuario optar por utilizar QRCode ao invés de codigo de barras.
Permitir configurar Campo do codigo de barras;
Permitir selecionar o campo do codigo de barras e vincular com o campo interno para
busca do valor.
Permitir cadastro de Check list
Permitir a insercdo de varios itens que devem ser observados quando uma atividade que
possui check list € executada.
Permitir cadastro de unidade de armazenamento. Estas unidades estdo vinculadas a
estruturas administrativas.
Permitir o arquivo de documentos nos seus devidos lugares, em areas que lhes séo
proprias conforme unidade de armazenamento.
Permitir selecionar a estrutura administrativa e informar um nome para a unidade de
armazenamento.
Permitir cadastro de workflow, contendo no minimo 2 cadastros, sendo eles:

a) Etapa;

b) Atividade.
Permitir selecionar assunto, informar etapas, definir as atividades e permite informar uma
data de vigéncia para o workflow.
Permitir que o workflow possa ser visualizado numa interface a parte num formato de
diagrama.
Possui cadastro de etapas.
Permitir cadastrar etapas e inserir atividades.
Permitir o vinculo de Estruturas Administrativas com as Etapas, assim a Estrutura
Administrativa fica responsavel por executar toda a Etapa.
Permitir inserir dia previsto para execugéo da etapa.
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44,
45.

46.
47.

48.
49.

50.
ol.

52.
53.
54.
55.
56.
S7.

58.

59.
60.
61.

62.

63.
64.

65.
66.
67.

68.

69.
70.
71.
72.

73.
74.

Possuir cadastro de atividade

Permitir definir uma atividade para uma etapa. O usuério define a ordem de execucgdo da
atividade e seleciona uma estrutura administrativa para executa-la, assim como um cargo
que pertenca a estrutura administrativa.

Permitir selecionar uma aplicacdo para execugéo da atividade.

Permitir inserir condi¢BGes e também executar atividades simulténeas através do controle
de decisdo

Permitir configuragdo ap0s as atividades ja estarem inseridas nas etapas do workflow.

O usuario devera informar uma pergunta, que caso seja positiva é realizado o avanco para
outra atividade e caso a resposta seja negativa é realizado o retrocesso para uma outra
atividade.

Possuir diagrama de atividades

Permitir ao usuario visualizar todos as etapas e atividades do fluxo de trabalho
selecionado. O diagrama € somente para visualizacdo do fluxo de trabalho, ndo
permitindo realizar alteracdes a partir dele.

Possuir cadastro de protocolo

Devera ser gerado um nimero de protocolo.

Permitir que um protocolo possa possuir mais de um requerimento.

Permitir visualizar situacdo do protocolo.

Permitir alterar a situacdo do protocolo utilizando as situag6es configuradas.

Possuir botdo imprimir permitindo a impressao de um documento que contém os dados
do protocolo, como os requerimentos e um cédigo de barras para facilitar o acesso ao
protocolo.

Permitir ao usudrio registrar os requerimentos do contribuinte de acordo com o assunto
selecionado.

Permitir a selegéo e o preenchimento de uma ficha de documento.

Permitir selecionar um anexo para o requerimento.

Permitir selecionar o requerimento do protocolo para realizar uma analise do mesmo,
podendo gerar processo caso for aceito.

Permitir inserir um parecer sobre o requerimento do contribuinte, se for aceito o processo
pode ser iniciado.

Possuir cadastro de processo.

Permitir abertura de processo a partir de um requerimento, permitindo a selecdo de um
workflow para executa-lo.

Permitir que o processo seja iniciado a partir de um workflow.

Possui tramite do processo.

Permitir visualizar todo o tramite executado hum processo, ocorréncias, anexos, juntadas,
desapensamento e outras funcionalidade que o sistema oferece.

Permitir visualizar todos tramites efetuados em cada atividade do workflow vinculado ao
processo, apresentando a estrutura administrativa e cargo/papel que efetuou a atividade.
Permitir anexos, ficha de documentos e insercdo de interessados.

Possuir cadastro de Movimento.

Permitir movimentar o processo selecionado.

Apresentar ao usuario a atividade atual e a estrutura e cargo/papel que ira receber o
processo apos a execucdo da atividade.

Permitir que para cada movimento um despacho pode ser necessario.

Realizar o registro de todas as ocorréncias realizadas nas atividades do processo.
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75.

76.
77.
78.
79.
80.
81.
82.
83.
84.

85.
86.

87.

88.

89.

90.

91.

92.

Possuir os botdes de tramite:

a) Desapensar;

b) Desmembrar;

¢) Juntada;

d) Derivar processo;
Permitir selecionar um processo para receber outro processo que sera juntado a ele, seja
por apensacao ou anexacao.
Permitir selecionar o tipo de juntada e um processo que sera juntado, desde que ndo
esteja juntado a outro.
Ao selecionar o processo, todos as suas juntadas deverdo ser apresentadas, permitindo
realizar uma separacdo destes apensados.
Permitir somente a separacdo de processos apensados.
Em Remessa, permitir agrupar varios processos e remeter ao seu destinatario.
Permitir filtro por estrutura administrativa de destino.
Possibilidade de selecionar quais processos da sua estrutura administrativa seréo
remetidos para a estrutura de destino.
Quanto ao Aceite/Recusa de remessas permitir ao usuario visualizar quais remessas estao
alocadas em seu setor para verificagéo.
Permitir que os processos selecionados sejam aceitos e enviados para a estrutura
administrativa da etapa seguinte, e 0s recusados retornados para a estrutura
administrativa de origem.
Possibilitar, ao recusar um processo da remessa, 0 usuario informar um motivo.
Através do arquivamento permitir a selecdo somente daqueles processos interrompidos
ou concluidos que necessitam de arquivamento. Informando a unidade de armazenamento
e dados para arquivo.
Permitir reabertura de processo
Permitir, apos a selecdo do processo arquivado ou interrompido, visualizar o processo e
informar uma estrutura administrativa de destino caso o processo ndo possua workflow.
Possibilitar empréstimo de processo arquivado;
Possibilidade de ceder temporariamente a 6rgdos e entidades autorizadas, documento
correntes e intermediarios de um arquivo que assuma a responsabilidade pelo controle de
devolucéo.
Permitir a selecdo do processo, estrutura administrativa de destino e um cargo
responsavel por receber o empréstimo.
Devera ser informado uma observacdo quando ocorrer a devolugdo de documentos
cedidos.

ALMOXARIFADO

CADASTROS

1.

2.

Cadastro de cidade, bairros e logradouros, onde o vinculo com o cadastro de pessoas
deve ser realizado através do cadigo.

Cadastro de fornecedores contendo os seguintes dados: CPF, CNPJ, RG, titulo de
eleitor, carteira de habilitagdo, PASEP, data de nascimento, naturalidade, nacionalidade,
grau de instrucdo, raca, estado civil, sexo, conjuge, codigo da rua, cddigo do bairro,
codigo da cidade, observacfes, nome da mde, nome do pai, inscrigdo municipal,
inscricao estadual.
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5.

Possibilitar o lancamento e vinculacdo dos fornecedores, quanto aos grupos e
subgrupos, classificando o fornecimento de materiais e servigos.

Cadastro de itens com os seguintes dados: descri¢do sintética e analitica, unidade de
medida, classificacdo de grupos e subgrupos, quantidade minima e méxima para
estoque, opgdo para vincular varias fotos do item, vinculacdo com a contabilidade
através do elemento, subelemento e desdobramento da despesa, valor do ultimo custo e
valor do custo médio ponderado.

Possibilitar o cadastro de varios almoxarifados e controlar os estoques individualizados.

MOVIMENTACOES

6. Lancamento das solicitacbes de itens, identificando quem solicitou, a qual
6rgdo/unidade/local pertence o solicitante e campo para descrever a utilizacdo da
solicitacdo. Também poder langcar mais um item na mesma solicitacéo.

7. No cadastro de solicitagdes, possuir pesquisa rapida para as solicitacfes pendentes e
atendidas.

8.  Lancamento do pedido de compras, unificando vérias solicitagdes sem a necessidade de
digitar os itens novamente, podendo os mesmos serem de secretarias/departamentos
diferentes.

9.  Lancamento de entrada de itens com integracdo e importacdo dos dados de um processo,
pedido, licitacdo e requisicao.

10. Lancamento de saida de itens do almoxarifado através da solicitacdo do material.

11. Geracdo de inventario de itens, com blogueio dos itens que serdo inventariados.

12. Rotina para a digitacdo da coleta dos itens de inventario.

13. Rotina para atualizacdo automatica do estoque dos itens do inventario.

14. Consulta rapida em tela do estoque.

15. Registro de solicitacfes internas, onde o usuario poderd solicitar itens do almoxarifado,
pelo sistema, podendo ser deferidas ou indeferidas e estd por meio desta solicitacdo
sendo possivel a saida automaticamente;

RELATORIOS

16. Emisséo de balancete mensal de itens com opcao de filtrar por almoxarifado.

17. Emisséo do comprovante de retirada de itens do almoxarifado com os seguintes filtros:
por periodo, por 6rgdo/unidade/local, por almoxarifado e por item.

18. Emissdo de demonstrativo de gastos com o0s seguintes filtros: por periodo, por
orgdo/unidade/local, por almoxarifado, por item, por grupo e subgrupo.

19. Emissdo de demonstrativo de saldos com os seguintes filtros: por periodo, por
almoxarifado e por item.

20. Emisséo do extrato do item com os seguintes filtros: por periodo e por item.

21. Emissdo de relatério indicando o giro dos itens em um determinado periodo com 0s
sequintes filtros: por periodo, por item, por almoxarifado, e qual o tipo da
movimentacao (entradas ou saidas).

22. Emisséo de inventario com os seguintes filtros: por almoxarifado, por item, por grupo e
subgrupo, com opg¢éo de emitir ou n&o o0s itens sem estoque.

23. Emissédo de relatorio com a posicao atual do estoque dos itens com os seguintes filtros:
por almoxarifado, por item, por grupo e subgrupo, elemento e subelemento.

24. Emissdo de compras por fornecedor com os seguintes filtros: por almoxarifado, por

periodo, por item e por fornecedor.
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25.

26.

27.

Emisséo de entrada de itens com os seguintes filtros: por almoxarifado, por periodo, por
item e por fornecedor.

Emisséo de saida de itens com os seguintes filtros: por almoxarifado, por periodo, e por
item.

Emisséo de relagcdo para reposicao de itens com os seguintes filtros: por almoxarifado,
por grupo e subgrupo e por item.

COMPRAS

CADASTROS

1.

Cadastro de cidade, bairros e logradouros, onde o vinculo com o cadastro de pessoas deve
ser realizado através do codigo.

Cadastro de grupos e subgrupos para a divisdo dos itens, servicos e bens.

Cadastro de fornecedores contendo os seguintes dados: CPF, CNPJ, RG, titulo de eleitor,
carteira de habilitagdo, PASEP, data de nascimento, naturalidade, nacionalidade, grau de
instrucdo, raca, estado civil, sexo, conjuge, codigo da rua, cédigo do bairro, cédigo da
cidade, observacdes, nome da mée, nome do pai, inscricdo municipal, inscricdo estadual.
Possibilitar o langamento e vinculagdo dos fornecedores, quanto aos grupos e subgrupos,
classificando o fornecimento de materiais e Servigos.

Cadastro de itens com os seguintes dados: descri¢do sintética e analitica, unidade de
medida, classificacdo de grupos e subgrupos, quantidade minima e maxima para estoque,
opcdo para vincular varias fotos do item, vinculagdo com a contabilidade através do
elemento, subelemento e desdobramento da despesa, valor do ultimo custo e valor do custo
médio ponderado.

Cadastro de servicos com os seguintes dados: descrigdo, classificagdo de grupos e
subgrupos, vinculagdo com a contabilidade através do elemento, subelemento e
desdobramento da despesa.

Cadastro de bens com os seguintes dados: descricdo sintética e analitica, unidade de
medida, classificacdo de grupos e subgrupos, quantidade minima e méxima para estoque,
opcdo para vincular varias fotos do bem, vinculo com o processo de aquisi¢do, vinculo
com a licitacdo de aquisi¢do, vinculacdo com a contabilidade através do elemento,
subelemento e desdobramento da despesa, natureza do bem, estado do bem.

Cadastro de natureza para identificacdo dos bens, onde seja possivel criar padrdes para
valor residual e vida util, que auxilie o usuario no cadastro de bens e nos processos de
reavaliacdo e reducdo ao valor recuperavel.

MOVIMENTAGCOES

9.

10.

Lancamento de todas as solicitacdes de itens realizadas por qualquer funcionario das
secretarias/departamentos, bem como a emissdo das mesmas.

Lancamento do pedido de compras, unificando vérias solicitacbes sem a necessidade de
digitar os itens novamente, podendo os mesmos serem de secretarias/departamentos
diferentes.
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11. Possibilitar que varios pedidos de compras sejam agrupados em um Unico processo de
compra direta ou em um processo licitatério, sendo 0s mesmos de
secretarias/departamentos diferentes.

12. Realizar o balizamento de precos (valor estimado), através de pedidos de compras, para
verificacdo de qual modalidade sera aplicada na aquisicao, e se a cotacao sera autorizada.

13. Geracéo de ordem de fornecimento/requisicéo a partir de um ou mais pedidos, controlando
o saldo disponivel do item no pedido.

14.  Vincular os itens do pedido a dota¢Ges orcamentarias, especificando a fonte de recurso que
sera utilizada, buscando esta informacéo no banco de dados da contabilidade.

15. Opcéo para importar os pedidos de compras, possibilitando a migracéo dos itens, objeto e
dotagOes para o software de licitacdo.

16. Gerar o pre-empenho através dos pedidos e realizar a reserva de dotacdo, blogueando o
saldo orcamentario na contabilidade.

17. Definir a previsao de pagamento durante a realizagcdo do pré-empenho.

18. Possibilitar no pré-empenho, a classificacdo e divisdo do processo por 6rgao, unidade,
dotacdo, fornecedor, elemento e subelemento, com exportacdo dos dados apurados para o
empenho na contabilidade e baixa automatica dos saldos reservados.

19. Geracdo e emissao das cotacdes de precos para 0s casos de dispensa de Licitacao.

20. Possibilitar a baixa ou cancelamento dos pedidos de compras realizados.

21. Mapeamento de fornecedores através de consulta/pesquisa por especialidade.

22. Possibilitar a realizacdo do estorno de reservas feitas pelo pré-empenho.

RELATORIOS

23. Relacdo para conferéncia dos pedidos, mostrando a vinculagéo do item do pedido a qual
dotacdo o mesmo esta relacionado, este relatdrio deve possuir os seguintes filtros: por
pedido e por item.

24. Relacao para conferéncia de saldos disponiveis nos pedidos, para emissdo das requisicoes
com opcdo de ordem alfabética ou numérica, podendo também filtrar pelo processo
licitatorio.

25. Relacao das despesas, contendo as seguintes informac@es: nimero da requisicdo, data da
requisicdo, numero do pedido de compras, nome do fornecedor, descricdo do item,
quantidade do item, valor unitério e valor total. O relatorio também deve possuir quebra
por 6rgdo/unidade e as seguintes opgOes de filtros: por perdido, por requisicdo, por
fornecedor e por item.

26. Emissdo de relacdo de requisicBes com as seguintes informacdes: nimero da requisicao,
data da requisicdo, numero do pedido de compras, nimero do processo licitatério, valor do
item, nome do fornecedor, data da emissdo da requisicdo. Também deve possuir as opcbes
de filtros: por requisi¢do, por processo licitatorio, por fornecedor, por situacdo da
requisicdo e por periodo.

27. Emissdo das requisi¢cbes com os seguintes filtros: por periodo, pelo numero da requisicao.

O layout da requisicdo deve ser ajustavel de acordo com o modelo da unidade gestora.
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LICITACOES

CADASTROS

1.  Cadastro de cidade, bairros e logradouros, onde o vinculo com o cadastro de pessoas deve
ser realizado através do codigo.

2.  Cadastro de grupos e subgrupos para a diviséo dos itens, servicos e bens.

3. Cadastro de fornecedores contendo os seguintes dados: CPF, CNPJ, RG, titulo de eleitor,
carteira de habilitacdo, PASEP, data de nascimento, naturalidade, nacionalidade, grau de
instrucdo, raga, estado civil, sexo, conjuge, cddigo da rua, cédigo do bairro, cédigo da
cidade, observacdes, nome da mée, nome do pai, inscricdo municipal, inscri¢ao estadual.

4.  Possibilitar o langcamento e vinculacdo dos fornecedores, quanto aos grupos e subgrupos,
classificando o fornecimento de materiais e servigos.

5. Possuir cadastro e emissdao de CRC (Certificado de Registro Cadastral) com todas as
certidBes definidas no processo licitatorio.

6. Gerenciar a validade do CRC através de data definida pelo usuario ou ainda pelo
vencimento das certiddes cadastradas.

7.  Cadastro de itens com os seguintes dados: descricdo sintética e analitica, unidade de
medida, classificacdo de grupos e subgrupos, quantidade minima e méaxima para estoque,
opcdo para vincular varias fotos do item, vinculagdo com a contabilidade através do
elemento, subelemento e desdobramento da despesa, valor do ultimo custo e valor do custo
médio ponderado.

8.  Cadastro de servicos com o0s seguintes dados: descricdo, classificacdo de grupos e
subgrupos, vinculagdo com a contabilidade através do elemento, subelemento e
desdobramento da despesa.

9. Cadastro de bens com os seguintes dados: descricdo sintética e analitica, unidade de
medida, classificacdo de grupos e subgrupos, quantidade minima e maxima para estoque,
opcdo para vincular vérias fotos do bem, vinculo com o processo de aquisigdo, vinculo
com a licitagdo de aquisicdo, vinculagdo com a contabilidade através do elemento,
subelemento e desdobramento da despesa, natureza do bem, estado do bem.

10. Cadastro de comissdes com os seguintes dados: nome, portaria de regulamentacdo, nome
dos membros, cargos dos membros, fun¢do do membro na comissao, periodo de vigéncia.

11. Cadastros de leis, decretos e portarias.

12. Cadastro de tabela com os valores por modalidade de licitagdo.

13. Possuir cadastro dos documentos e certiddes necessarias para a realizacdo do certame
licitatorio, conforme Lei 8.666/93.

14. Cadastro das licitacdes nas modalidades: carta-convite, tomada de pre¢os, concorréncia
publica, concurso, dispensa, inexigibilidade, leilio e pregdo, contendo todas as
informagdes exigidas pela Lei 8.666/93 e atualizagdes.

15. Rotina para langar os documentos que serdo exigidos dos participantes no processo
licitatorio.

16. Divisao da licitacdo em lotes para o lancamento dos materiais e servicos.
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17.

18.

19.

20.
21.

22.
23.

24,

25.

26.

Realizar a importacdo dos pedidos de compras, migrando itens, objeto e dotacdes para o
processo licitatério.

Realizar a definicdo de critérios para a apuracdo da licitacdo como o tipo: menor preco,
melhor técnica, técnica e preco, lance ou oferta, maior desconto, maior valor e também se
serd por item ou global.

Possuir cadastro de participantes da licitacdo, identificando em que data e hora houve a
retirada do edital e qual foi o representante que retirou 0 mesmo.

Opcéo para a vinculagdo de varios convénios a um mesmo processo licitatorio.

No cadastro do processo licitatorio deve haver identificacdo para sistema de registro de
precos.

Possibilitar o lancamento das dota¢es or¢camentarias vinculadas ao processo licitatorio.
Opcéo para lancar os prazos de entrega dos materiais e servigos, podendo ser definido em
més, dia ou ano.

Na modalidade de “Inexigibilidade”, estabelecer o controle do procedimento licitatdrio
para “Credenciamento”.

Estabelecer o controle do procedimento licitatorio para “Maior Desconto”, identificando se
a mesma utiliza “Catalogo de Pregos”.

Cadastro dos contratos com as seguintes informaces: data da assinatura, objeto, dados de
garantias, dados das publicaces, dotacdes, convénios, licitagdes.

MOVIMENTACOES

27.
28.

29.

30.

31.

32.

33.

Possibilitar o lancamento de mais de uma prorrogacao para um mesmo processo licitatorio.
Rotina para realizar o cancelamento total de um processo licitatorio, descrevendo o motivo
e identificando com as seguintes situagdes:

a.  Anulada.

b.  Cancelada.
C. Deserta.

d.  Fracassada.
e.  Frustrada.
f Revogada.

Possibilitar a desqualificacdo dos fornecedores por inexisténcia ou vencimentos de
documentos.

Possibilidade de se agrupar varios pedidos de compras de secretarias/departamentos
diferentes, gerando um Unico processo licitatério.

Gerar 0 pré-empenho através dos pedidos e realizar a reserva de dotacdo, blogueando o
saldo orcamentario na contabilidade.

Possibilitar no pré-empenho a classificacdo e divisdo do processo por: 6rgdo, unidade,
dotacdo, fornecedor, elemento e subelemento, com exportacdo dos dados apurados para o
empenho na contabilidade e baixa automatica dos saldos reservados.

No cadastro de contratos, conter as seguintes informacdes: recursos e garantias utilizados,
especificacbes sobre o pagamento de multas, publicacdes do contrato, dotacdes utilizadas,
convénios vinculados, licitagfes vinculadas ao contrato.
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34.

35.

36.

37.

38.
39.
40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.
47.
48.

49.
50.
ol.
52.

53.

Realizar o balizamento de precos (valor estimado), para verificacdo de qual modalidade
sera aplicada na aquisicao e se a cotagdo serd autorizada.

No procedimento de “Credenciamento”, devera utilizar uma “Tabela de pregos” para os
itens subdivididos em grupos e subgrupos.

Possuir rotina para exportacao da proposta através de arquivo em formato texto, efetuando
a integracdo entre as empresas participantes da licitagdo e a entidade publica.

Possuir modulo para que a empresa informe os dados da proposta, como validade da
proposta, valor unitario do item e valor total. Este modulo deve ser de facil instalacdo, a
mesma sendo feita pela empresa responsavel pela proposta.

O mddulo devera ser instalado na maquina da proponente através de utilitario de féacil
entendimento e operacgéo, operac¢do esta que deve ser realizada pelo préprio proponente.
Possibilitar a impressao da proposta pela empresa proponente.

Possuir rotina para importacdo da proposta através de arquivo em formato texto
apresentada pela empresa, efetuando a integracdo entre as empresas participantes da
licitacdo e a entidade publica.

Possibilitar a exportacdo das propostas em arquivo, bem como fornecimento de software
para que o licitante possa registrar sua proposta, que posteriormente podera ser importada
para o sistema, evitando a necessidade de digitacdo destes dados, bem como permitir a
emissdo de documento de proposta.

Realizar tratamento diferenciado para as microempresas e empresas de pequeno porte, com
controle do exercicio do direito de preferéncia, em conformidade com a Lei Complementar
123/2006, no momento da apuracao da licitacéo.

Identificar de forma automética os empates no momento da apuracdo da licitacéo,
mostrando quais os itens estdo empatados e possibilidade de determinar no momento quem
seréd o vencedor.

Lancamento para atualizacdo dos valores quando se tratar de sistema de registro de precos,
podendo ser aditivado tanto quantidade como valor.

Realizar de forma automatica a apuracdo para as modalidades licitatorias carta-convite,
tomada de precos, concorréncia publica, concurso, dispensa, inexigibilidade, leildo e
pregao.

No langamento da proposta, poder informar a marca do produto oferecido.

Possuir dindmico controle de registro de lances de licitacdes na modalidade pregéo.

Atalho para desclassificacdo de licitantes por itens, diretamente pela tela de registro de
lances do pregéo.

Possuir controle para licitagdes, utilizando a modalidade Carona.

Possuir controle sobre saldos de pedidos.

Possuir controle de aditivos para atas do sistema de registro de precos.

Possuir integragdo com o sistema de licitacdo e pregdo eletrénico da BLL (Bolsa de
LeilGes e Licitagdes), sistema este, utilizado pela Prefeitura Municipal de Colider.
Gerar informacdes das licitacdes para o sistema de Pregdo Eletronico da BLL, para
execucdo do  processo licitatorio.
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54. Realizar importacdo das informacdes geradas pelo sistema BLL, contendo todas as fases,
lances do pregdo e definicdo dos vencedores.

55. Geracao de todos os arquivos para a prestacdo de contas junto ao TCE-RN de acordo com
layout estabelecido pelo préprio TCE-RN.

RELATORIOS

56. Emissdo de relatorio para analise dos processos licitatérios com as seguintes informacoes:
modalidade, nimero e ano do processo licitatério, data da abertura, data da homologacao,
data do julgamento, data da adjudicacdo, comissdo, objeto, tipo da apuracao, participantes,
itens, quantidade de cada item, valor unitario e valor total. Este relatorio também deve
possuir opcao para emissdo de forma sintética ou analitica.

57. Emissdo de relatério com as propostas dos participantes do processo licitatorios, este
relatérios devera possuir as seguintes informacgdes: modalidade, nimero e ano do processo
licitatorio, data da abertura, data da homologag&o, data do julgamento, data da adjudicacéo,
objeto, tipo da apuracdo, participantes, itens, quantidade de cada item, valor unitario e
valor total.

58. Emissdo de demonstrativo do processo licitatorio, quebrando por lote com as seguintes
informacdes: modalidade, nimero e ano do processo licitatorio, data da abertura, data do
julgamento, comissdo, objeto, tipo da apuragdo, participantes, publicacGes, itens,
quantidade de cada item, 6rgao/unidade de cada item.

59. Emissdo do termo de adjudicacdo do processo licitatorio.

60. Emissdo do termo de homologacgdo do processo licitatorio.

61. Emissdo de relacdo dos vencedores do processo licitatorio com as seguintes informagdes:
modalidade, nimero e ano do processo licitatério, data da abertura, data da homologacéo,
data do julgamento, data da adjudicacdo, comissao, objeto, tipo da apuracdo, participantes,
itens, valor unitario e valor total. Este relatorio também deve possuir op¢do para emissao
de forma sintética ou analitica e quebra por lote.

62. Emissdo de parecer juridico para edital, julgamento, dispensa ou inexigibilidade.

63. Emissdo de parecer contabil.

64. Emissdo de parecer financeiro.

65. Emissdo de parecer técnico.

66. Emissdo de relacdo de contratos, com os seguintes filtros: por contrato, por data de
vencimento, por data de assinatura.

67. Emissdo de relacdo de licitacGes com as seguintes informag6es: modalidade, nimero e ano
do processo licitatorio, objeto, situacdo, data da homologacdo. Este relatério também deve
possuir opcao para emissdo de forma sintética ou analitica.

68. Emissdo de relatério com o saldo dos itens do processo licitatério, mostrando a quantidade
licitada, quantidade utilizada e o saldo de cada item.

69. Emissdo de relacdo de contratos por vencimento com as seguintes informagdes: niUmero e

ano do contrato, objeto, tipo do contrato, valor do contrato, nimero e ano do processo
licitatorio.
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70. Emissdo do pedido de abertura para o processo licitatorio, de acordo com layout definido
pela entidade.

71. Emissdo da certiddo de fixacdo para o processo licitatorio, de acordo com layout definido
pela entidade.

72. Emissdo do aviso de licitacdo para o processo licitatério, de acordo com layout definido
pela entidade.

73. Emissdo da interposicdo de recursos para o processo licitatério, de acordo com layout
definido pela entidade.

74. Emissdo da ata de abertura para o processo licitatorio, de acordo com layout definido pela
entidade.

75. Emissdo da ata de julgamento para o processo licitatério, de acordo com layout definido
pela entidade.

76. Emissdo do mapa do processo licitatério, de acordo com layout definido pela entidade.

CADASTROS

1.  Cadastro de cidade, bairros e logradouros, onde o vinculo com o cadastro de pessoas deve
ser realizado através do codigo.

2.  Cadastro de grupos e subgrupos para a divisdo dos itens, servicos e bens.

3.  Cadastro de fornecedores contendo os seguintes dados: CPF, CNPJ, RG, titulo de eleitor,
carteira de habilitacdo, PASEP, data de nascimento, naturalidade, nacionalidade, grau de
instrucdo, raga, estado civil, sexo, conjuge, codigo da rua, cédigo do bairro, codigo da
cidade, observacdes, nome da mée, nome do pai, inscricdo municipal, inscricao estadual.

4.  Possibilitar o lancamento e vinculagdo dos fornecedores, quanto aos grupos e subgrupos,
classificando o fornecimento de materiais e Servigos.

5. Cadastro de bens mdveis e imoveis com os seguintes dados: descri¢do sintética e analitica,
unidade de medida, classificacdo de grupos e subgrupos, quantidade minima e maxima
para estoque, nimero da plaqueta, opg¢ao para vincular vérias fotos do bem, vinculo com o
processo de aquisicdo, vinculo com a licitacdo de aquisicdo, vinculacdo com a
contabilidade através do elemento, subelemento e desdobramento da despesa, natureza do
bem, estado do bem, vida dtil e valor residual.

6.  No cadastro de bens, possuir as seguintes informacdes sobre aquisi¢cdo do bem: fornecedor,
numero da nota fiscal, data da nota fiscal, data da aquisicdo, origem, classificacdo
(dominiais, uso comum, especial), valor na aquisicdo, data do tombamento, data da
alienacdo, convénio e dados sobre seguro.

7. No cadastro de bens, quando o mesmo for um veiculo, possuir as seguintes informacdes:
tipo, marca, chassi, placa, cor, ano modelo, ano de fabricacdo, RENAVAM, combustivel,
quilometragem inicial, transporte coletivo e poder informar mais de um motorista para o
mesmo veiculo. Também poder informar quais pecas e acessorios o veiculo possui.

8.  No cadastro de bens imoveis, possuir campo para vincular a matricula do imovel
cadastrado no médulo de tributacéo.

9.  No cadastro de bens permitir langamento de medidas do mesmo;

10. No cadastro de bens permitir informac@es do registro em cartério;

11. No cadastro de bens permitir a vinculagcdo da edificagdo ao terreno, sendo que estes

poderdo ter cadastros distintos;
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12.

13.
14.

15.
16.

17.

Possuir recursos para criacdo de padrdes de agrupamento, onde de acordo com as
informacgdes dos grupos alguns campos do cadastro de bens serdo preenchidos
automaticamente;

No cadastro de bens, possuir campo para informagdes dos empenhos relativos a aquisic¢ao;
No cadastro de bens, possuir campo para informar empenhos relativos a outras despesas do
mesmo, sendo possivel identificar se a despesa ird gerar reavaliagdo ou ndo e em caso
positivo devera abrir a tela para lancamento dos dados da reavaliacao;

Permitir o registro de informacges de coordenadas geogréficas para os bens imoveis;
Possuir rotina para copias automaticas de um mesmo bem, a fim de agilizar o cadastro de
bens com a mesma caracteristica, determinando automaticamente de forma sequencial o
numero da plaqueta de cada copia.

No cadastro do bem, quanto aos campos de valor residual e vida (til, sugerir valores
automaticos ao usuario conforme parametrizacao pré-definida.

MOVIMENTACOES

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

Controle dos bens em comodato (cedido ou recebido), identificando a natureza do
comodato e com data de vencimento do mesmo.

Rotina para a transferéncia de bens entre 6rgdo/unidade com campos para descrever o
motivo da transferéncia.

Rotina para realizar as baixas dos bens, com op¢do do usudrio cadastrar os tipos de baixa
que deseja usar (flexivel). Esta tela também deve possibilitar informar quem autorizou a
baixa, nUmero da lei, portaria e ocorréncia (em caso de furtos), possuir também um atalho
para emissdo do termo de baixa de bem.

Possibilidade do langamento de varios contratos para 0 mesmo item licitado, no caso de
Sistemas de Registro de Precos e Credenciamento.

Possuir rotina de reavaliacdo e reducdo ao valor recuperavel de bens em conformidade com
as Normas brasileiras de contabilidade aplicada ao setor publico — NBCASP.

Permitir o lancamento de vida util e valor residual para os bens, efetuando calculo
automatico conforme padronizacdo de naturezas de bens, contudo permitindo que o usuério
altere os valores sugeridos pelo sistema, adaptando-os a realidade, em atendimento as
Normas brasileiras de contabilidade aplicada ao setor publico — NBCASP.

Possuir rotina para registro de data de corte que poderdo ocorrer conjuntamente com
acréscimos ou decréscimos dos valores dos bens, com impacto contabil em ajustes de
exercicios anteriores aumentativos ou diminutivos diretamente no resultado patrimonial,
em atendimento as Normas brasileiras de contabilidade aplicada ao setor publico —
NBCASP.

Possuir rotinas para depreciacdo, amortizacdo e exaustdo, com a utilizacdo de cotas
constantes e soma de digitos, em conformidade com as Normas brasileiras de contabilidade
aplicada ao setor publico — NBCASP.

Possuir rotina para transferéncia de natureza de bem, deixando registradas as
movimentacGes com impacto contabil.

Geracao de todos 0s arquivos para a prestacdo de contas junto ao TCE-RN de acordo com
layout estabelecido pelo préprio TCE-RN.

RELATORIOS
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.
36.

37.

38.

Emissédo de relagdo de bens com os seguintes filtros: por matricula do bem, por periodo de
aquisicdo, por grupo e subgrupo, por dérgao/unidade, podendo ser por ordem alfabética,
numerica ou pelo nimero do tombamento.

Emissdo dos bens em comodato com opcdo de selecionar os comodatos (cedidos ou
recebidos) no periodo.

Emisséo de relagéo de bens por fornecedor com os seguintes filtros: por matricula do bem,
por periodo de aquisi¢do, por grupo e subgrupo, por 6rgao/unidade, por fornecedor, por
natureza de despesa, podendo ser por ordem alfabética ou numérica.

Emissdo de relacdo de bens por estado de conservacdo com os seguintes filtros: por
matricula do bem, por 6rgdo/unidade, por estado de conservagdo, podendo ser por ordem
alfabética ou numerica.

Emissdo da ficha do bem com os seguintes filtros: por matricula do bem, por periodo de
aquisicdo, por orgdo/unidade. Este relatdrio deve conter as seguintes informacoes:
descricdo do bem, tipo, valor de aquisicdo, fornecedor, estado do bem, licitacdo, valor
atual, data da atualizacdo do valor, nimero da plaqueta, nimero e data da nota fiscal e
natureza da despesa.

Emissdo do historico do bem contendo todas as transferéncias, reavaliagdes, depreciacoes,
valorizagOes e baixas que o bem sofreu, podendo ser por ordem alfabética ou numérica.
Emissdo do livro inventario com os seguintes filtros: por matricula do bem, por
orgdo/unidade, por origem, por classificacdo, ainda com op¢do de ordem alfabética ou
numerica.

Emisséo dos seguintes termos: baixa, responsabilidade e transferéncia dos bens.

Emissdo de relacdo de bens por seguradora com os seguintes filtros: por matricula do bem,
por periodo de vencimento das apdlices, por 6rgdo/unidade, por seguradora, podendo ser
por ordem alfabética ou numeérica.

Possuir relatorio que evidencie as depreciacdes, amortizacGes e exaustdes ocorridas no
periodo, devendo constar em menu de relatérios ou por atalho na respectiva tela de
langamentos.

Possuir relatério de reavaliacdo e reducdo ao valor recuperavel ocorridos no periodo,
devendo ser emitido em menu de relatérios ou por atalho na respectiva tela de
lancamentos.

ARRECADACAO E FISCALIZACAO

1

Requisitos Tecnoldgicos

1.

ok~

A solucgéo deve ser 100% Web, dispensando a instalacdo de qualquer programa, plug-in,
emulador ou qualquer outro recurso tecnoldgico que seja requisito para inicializar o
sistema;

O sistema devera utilizar Unica e exclusivamente WEB Browser para sua execucao,
possuindo compatibilidade com os principais WEB Browsers do mercado (Mozila
FireFox, Google Chrome, Opera e Safari);

O banco de Dados devera possuir modelagem e implementacdo em modelo relacional,
SGBD padrdo MS SQLServer;

Possibilidade de trabalhar em Data Center (hospedagem nas nuvens);

Possuir escalabilidade de processos segmentados em varios servidores, conforme escolha
do usuario;
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8.

9.

O sistema deve possuir controle de seguranca através de certificados digitais de
seguranca, para entrada no sistema.

Possuir sistema de auditoria em toda manipulacdo de dados feita pelos usuérios do
sistema (log de alteracdo);

Possibilidade de salvar os relatorios do sistema em tipos de dados: .DOC, .XLS, . XML,
.TXT, .PDF, .ODT,.CSV, .TIFF e .JPEG,;

Possuir integracdo entre mddulos, atraves de base de dados Unica e consolidada.

2 Requisitos de Acesso

1.

2.

7.

Enviar e-mail contendo as senhas (geradas automaticamente pelo sistema) em todos
novos usudrios cadastrados no sistema;

Possuir controle para renovacdo de senha, no qual deve ser enviado um e-mail solicitando
confirmacdo da geragdo de uma nova senha para o0 usuario em quest&o;

Possuir controle de acesso de usuarios com a possibilidade de criar grupos com perfil
especifico e determinar quais telas os usuarios terd acesso, bem como o tipo de operacao
cada usuario podera realizar em cada uma das telas. Tipos de operacdo (Inclusdo,
Alteracédo, Excluséo e Consultas);

Conter tempo de expiracao do sistema, com retorno a tela inicial de login, para seguranca
do sistema;

Possuir processo de renovacao de licenciamento online, sem dependéncia da empresa
prestadora de servicos;

Possuir sistema de “lembrar-me neste computador” sendo parametrizavel, podendo
escolher usuario ou usuério e senha, pelo tempo determinado pelo usuario em questéo e
individual por computador;

Permitir a inativacdo de usuérios ja cadastrados.

3 Requisitos de Operacédo

1.

2.

Possuir Janelas de trabalho multitarefa, podendo trabalhar em vérias telas a0 mesmo
tempo, sem a necessidade de atualizar a pagina;

Possuir menu com possibilidade de filtro, para encontrar funcionalidades de forma facil e
precisa;

Conter buscas facilitadas, através de sugestfes pela fonética das palavras, para encontrar
informacdes cadastradas no sistema de forma rapida e precisa;

Possibilidade de montar filtros dindmicos avancados, através da programacdo de
conectores ldgicos e de comparagdes, podendo escolher qualquer atributo dos objetos
cadastrais, sem a dependéncia da empresa prestadora de servicos;

Permitir a emissdo dos relatérios com a possibilidade de escolha para emissdao dos
mesmos em janelas externas (pop-ups) ou dentro da solucao;

Possibilidade de edicdo dos relatérios do sistema sem a dependéncia da empresa
prestadora de servicos;

Permitir a partir de um relatdrio selecionado, selecionar qual o modelo deste mesmo
relatorio que sera exibido. Com a possibilidade de se criar novos modelos, sem
dependermos da empresa prestadora de softwares;

Possuir identificacdo visual expressiva, em todas as telas de cadastro, para 0s campos
obrigatdrios;

4  Requisitos para Cadastros Obrigatorios
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10.

11.

Possibilidade de expandir cadastros, com campos dindmicos e com a escolha dos tipos
dos dados, conforme a necessidade da entidade, sem a dependéncia da empresa
prestadora de servicos;

Permitir a parametrizacdo dos Calendarios apresentando as ocorréncias de datas especiais
de um exercicio, pode ser um feriado nacional, municipal ou ponto facultativo, definindo
as ocorréncias e seus dias Uteis.

Possibilidade de parametrizacdes futuras, cuja data seja o limiar para que a futura se torne
vigente sem a interferéncia do usuario. Com a finalidade de programar alteracdes
comportamentais para toda a solugéo;

Configuracdo para as estruturas administrativa e orgamentéria do municipio, permitindo
adequacdo de campos quanto ao tamanho do cddigo, e sem limites para o numero de
niveis da estrutura.

Conter memoria de enderecos ja utilizados, com busca facilitada, por meio de logradouro,
bairro, numero, CEP e cidade, para utilizar os mesmos endere¢os, minimizando assim a
redundancia dos mesmos;

Permitir o cadastro de pessoas fisicas e juridicas;

Possibilitar trabalhar com uploads de imagens, nos cadastros de Pessoas;

Permitir no cadastro de pessoas fisicas ou juridicas a inclusdo de mais de um endereco
como (correspondéncia, Residencial, Comercial e Cobranca);

Permitir no cadastro de pessoas fisicas e juridicas a inclusdo de mais de um contato
eletrénico (e-mail, homepage, redes sociais, etc.);

Permitir no cadastro de pessoas fisicas e juridicas a inclusdo de mais de um telefone
(Residencial, comercial e celular);

Permitir no cadastro de pessoas fisicas e juridicas a inclusdo de documentos de todos 0s

tipos, podendo ainda anexar a digitalizagdo diretamente do scanner do computador do
usuario que opera o sistema;

Requisitos do Portal voltado para o software de Arrecadacdo

1.

2.

O portal do contribuinte deve utilizar multiplataforma (WEB e mobile),
independentemente do sistema operacional que se use;

O portal do contribuinte deve ser desenvolvido de forma responsiva, na qual ele se adapta
a configuracdo do WEB Browser utilizado;

Disponibilizar portal para o contribuinte, contendo emissdo de guias de todos os debitos
pendentes para com a entidade;

Possibilitar emitir guia unificada com varios débitos ou individualizada por débito do
contribuinte;

O portal do contribuinte deve ser parametrizavel, podendo personalizar imagens e textos
que serdo exibidos para o contribuinte;

Disponibilizar portal para o contribuinte, contendo emisséo de certiddo negativa (caso o
contribuinte ndo possua débito), ou certiddo positiva com efeito de negativa, quando for o
caso;

Disponibilizar em evidencia somente a emissdo/consulta dos débitos referentes a IPTU
do ano em quest&o;

Disponibilizar portal para o contribuinte, contendo verificacdo e comprovacdo de
autenticidade das CertidGes, Alvaras e documentos emitidos pelo sistema;

6 Requisitos do software de Arrecadacdo
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6.1

6.2 Parametrizacoes

1.

2.

w

10.

11.

12.

6.3

14.

15.

16.

17.

18.

Permitir que ao gravar ou atualizar a parametrizacdo seja gerado automaticamente o
historico da parametrizag&o;

Permitir que os numeros iniciais sequenciais do sistema sejam definidos pelo préprio
usuario, afim de dar sequéncia aos numeros ja existem na entidade como: NUmeros dos
Alvaras, Nimeros das Certiddes e Nosso Numero; auxiliando o processo de implantacéo
do sistema recém migrado;

Permitir o cadastro de Juros e Multas, para que estes componham o Cadastro de Receita;
Permitir o controle de langamentos, possibilitando os célculos e atualizagbes conforme a
legislacdo especifica para cada receita/tributo;

Possuir rotinas parametrizaveis de célculo da obrigagdo principal e acréscimos legais
(juros, multas e correcdo monetaria);

Possuir rotinas para elaboracdo dos calculos das receitas/tributos conforme legislacéo
municipal;

Possuir agenda de vencimentos de tributos e vencimentos de guias bancérias;

Permitir o cadastro de cddigo de barra, com a definicdo das formulas de geracdo do
mesmo e seus digitos verificadores;

Permitir o cadastro de convénios bancarios para recebimento de impostos onde, a solugédo
deve permitir a vinculacdo do cédigo de barra que dara suporte a este convénio para a
emissdo dos documentos de arrecadacéo;

Permitir que o usuério possa cadastrar diversos tipos de convénios para emissao de guias
e recebimento de arquivos, de forma dindmica e parametrizavel atraves da aplicacéo;
Permitir o cadastro de indexadores e/ou moedas que devem servir de base para a
apuracdo das corre¢des em débitos vencidos;

Permitir o cadastro de parametros para beneficios, contendo vigéncia inicial, vigéncia
final, tributos atingidos e a forma de reducdo. O cadastro de parametro deve obrigar a
vinculagdo do ato administrativo que embasa a reduc@o dos impostos.

Imovel
13.

Permitir na transferéncia de proprietario de imével apresentar mensagem informando a
existéncia de débito do imovel inclusive o inscrito em divida ativa, com possibilidade de
ndo permitir a transferéncia de imoéveis com débitos.

Permitir a parametrizacdo do cadastro de imdveis, onde 0 usuario possa criar novos
campos no BCI (Boletim de Cadastro Imobiliario) sem depender da empresa prestadora
de servicos, e inativar campos existentes, mantendo o histérico cadastral;

Guardar e mostrar dentro do cadastro do BCI (Boletim de Cadastro Imobiliario), todas as
modificacOes realizadas no mesmo, com a data, hora e usuario que realizou a alteracéo,
bem como o valor anterior e 0 novo valor do item do BClI,

Permitir que o cadastro de imdveis se vincule a varios cadastros de pessoas, inclusive, no
caso de 0 mesmo possuir varios proprietarios, seja informado o percentual de propriedade
de cada um, data inicial de posse e data de final posse.

Permitir a parametrizagdo dos campos do cadastro técnico municipal para a formagéo da
inscricdo municipal imobiliaria de acordo com o definido pela entidade.

Permitir parametrizacdo de transferéncia de propriedade de iméveis automaticas por
baixa do ITBI, por lancamento do débito de ITBI ou de forma manual;
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6.4 Planta Genérica de Valores

1.

2.

Permitir a definicdo de chave de face de quadra com base nos campos flexiveis do
cadastro do BCI (Boletim de Cadastro Imobiliario);

Permitir o cadastro das faces de quadras com definicdo de valor por m2 de terreno e lista
dos servicos de infraestrutura disponiveis na mesma;

Permitir o agrupamento de informacdes necessarias para os calculos que representem a
hipdtese de lancamento da receita, com base nos campos flexiveis definidos pelo usuério;
Possibilitar o cadastro de parametros para o calculos que realize a combinacao de todas
as opgdes dos campos selecionados (criados pelo usuério), impedindo que o usuario deixe
de atribuir valor para alguma combinacéo;

Possibilitar o cadastro de parametro que estabeleca faixas de valores que possam ser
consultados dinamicamente conforme os dados da hipdtese de langcamento, identificados
durante o calculo;

Permitir a consulta dindmica de dados da face de quadra no momento do célculo de
receitas sobre os imoveis;

Permitir o cadastro de parametros que atribuam valores distintos por atividade
econdmica, conforme a legislacdo definida para cada receita como Alvard, ISSQN, etc;
Permitir o cadastro de parametros que atendam as combinacdes de campos flexiveis com
servigos de infraestrutura resultando em fatores corretivos da construgéo e do terreno;
Permitir o calculo e registro historico dos valores venais do terreno, da construcdo e do
imével, tanto por ocasido de calculos de receitas sobre o imével (como IPTU, ITBI),
como por ocasido da certiddo de valor venal, caso o contribuinte queira o valor
atualizado;

10. Permitir o registro historico de fato gerador de cada receita lancada;

6.5 Econbmico

1.

2.
3.

Permitir que um cadastro de pessoa juridica possa ser relacionado a um ou mais cadastros
econdémicos;

Permitir que os cadastros econdmicos importem seus logotipos;

Permitir a troca de status dos cadastros econémicos, de acordo com a movimentacao
cadastral de cada econdmico;

Permitir a parametrizacdo do BCE (Boletim de Cadastro Econémico) que devera permitir
a inclusdo de todos os itens necessarios para a definicdo e caracterizacdo da inscricao
econbmica, sendo adequada ao Codigo Tributario Municipal, sem depender da empresa
prestadora do servico;

Permitir que o BCE (Boletim de Cadastro Econémico) possibilite a inclusdo de sdcios
das empresas, informando o percentual societario de cada um e a data de inicio da
sociedade;

Permitir parametrizar o layout estrutural da tabela de atividades econdmicas com a
possibilidade de vinculagdo a tabela CNAE;

Permitir parametrizar o layout estrutural da tabela de atividades constantes na Lei
116/2003;

Permitir a vinculacdo de ocupacdes econémicas, de acordo com o CBO (Codigo
Brasileiro de Ocupacgdes) para inscrigdes de autbnomos;

Permitir registrar o enquadramento das empresas como optantes pelo Simples Nacional;
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10.
11.

Permitir categorizar corretamente o porte empresarial de cada empresa;
Permitir categorizar corretamente o regime de tributacdo de cada empresa;

6.6 Langamentos

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Permitir simulacbes dos lancamentos para qualquer tipo de lancamento de tributos
(IPTU, ISSQN, ITBI, Contribuicdo de Melhorias e Taxas) permitindo ao usuario a
conferencia dos dados do langcamento antes da efetivagdo do mesmo;

Permitir langamento em massa por receita e por regra de célculo e que o sistema
demonstre de forma automatica a entidade a receber o débito (imdvel, econémico ou
pessoa);

Permitir lancamento individual por receita e por regra de célculo e que o sistema
demonstre de forma automatica a entidade a receber o débito (imdvel, econémico ou
pessoa);

Permitir parametrizar por regra de célculo que cada entidade (imdvel, econdmico ou
pessoa) receba somente um langcamento de débito da receita em questéo;

Poder visualizar todos o célculos ocorridos por receita e regra de negocio e poder
visualizar todos as situacdes e ocorréncias de cada célculo (detalhamento de erros,
inconsisténcias ou sucesso);

Poder visualizar em todo e qualquer langcamento toda a memdria de calculo realizada e
cada parte os valores parciais para acompanhamento e afericdo do correto calculo dos
débitos;

Permitir registrar na Conta Corrente Fiscal todos os langcamentos efetuados para o sujeito
passivo, detalhando obrigacdo, situacdo, valor principal, valor de juros, valor de multas,
valor de correcdes e data de vencimento;

Permitir que para cada documento emitido seja possivel o acréscimo de taxa de
expediente, podendo ser desconsiderada no caso de ndo quitacdo do documento;

Permitir a atribuicdo de beneficios aos imdveis, econdmicos ou contribuintes através de
requerimento por parte do contribuinte ou diretamente através do atendente do municipio;
Permitir o acimulo de beneficios onde o sistema deve gerenciar 0s mesmos para que o0
valor ndo exceda o valor devido pelo contribuinte;

Permitir o calculo dos valores de beneficios no momento do langcamento da receita, caso
o0 contribuinte ja possua beneficio aprovado;

Permitir o calculo dos valores de beneficios aprovados sobre langamentos ja existentes,
caso o contribuinte somente solicite o beneficio apos o langcamento, conforme legislacdo
em vigor;

Registrar os valores de cada beneficio individualmente por ocasido da baixa do crédito
tributario;

Permitir que se realize a alteracdo do sujeito passivo do crédito tributario e que essa
alteracdo fique registrada historicamente, inclusive apontando data, hora, motivo e
usuario do sistema que tenha realizado tal alteragdo, conforme circunstancias embasadas
em legislacéo vigente;

Possibilitar o controle de execucdo judicial e extrajudicial, com controle de processo e
destaque no extrato de débitos para facilitagdo dos controles desses créditos tributarios;
Possibilitar o controle de contestacdo de débitos, com destaque no extrato de débitos das
parcelas contestadas, e possibilitando a emissdo da Certiddo Positiva de Débitos com
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efeito Negativa para o contribuinte que tenha contestados os débitos, mesmo estando em
atraso.

6.7 Projecdo e Prorrogacdo de Vencimentos

1.

6.8

SRS o

Permitir a reprojecdo de parcelas, caracterizada por atribuicdo de nova opcdo de
vencimento com novas parcelas e respectivas datas de vencimento, para langamentos de
receitas, conforme circunstancias embasadas em legislacéo vigente;

Permitir a prorrogacdo de datas de vencimento de parcelas dos langcamentos de receitas,
concedendo assim maior prazo para pagamento ao contribuinte, conforme circunstancias
embasadas em legislagéo vigente;

Permitir que o usuario configure quantas opc¢des de vencimento sejam necessarias para
cada receita, possibilitando por exemplo que as taxas sejam contempladas em parcelas
distintas dos impostos em um mesmo langamento;

Gerar e controlar as dadas de vencimento automaticamente com base em uma data
inicial, observando o calendario para que as mesmas sejam geradas somente em dias
Uteis, evitando assim duvidas por parte dos contribuintes;

Permitir a emissdo de guia unificada de débitos, que agrupe diversas parcelas tanto
vencidas como a vencer, conforme selecéo realizada pelo usuario, calcule os acréscimos
até a data projetada indicada pelo usuario, totalize o valor e emita um documento de
arrecadacgdo Unico que facilite a baixa de todas as parcelas em um Unico pagamento;

Extrato

Emissdo de extrato da Conta Corrente Fiscal com todos os langamentos para o
contribuinte, imovel urbano, imével rural ou econdémico;

Permitir a emissdo de Guia de Recolhimento de receita/tributo em um documento Unico
por parcela e/ou unificar varias parcelas na mesma guia (guia unificada), pelo valor total
ou em parcelas observando restri¢des para valor minimo;

Permitir visualizar somente as parcelas do exercicio e/ou somente as parcelas inscritas
em divida ativa e/ou somente as parcelas inseridas em um REFIS;

Permitir destacar as parcelas inseridas em processos de execucéo judicial e extrajudicial,
Possibilitar visualizar na mesma tela os débitos em abertos,

Permitir tabelas auxiliares parametrizaveis para os valores e aliquotas para célculo dos
impostos aproveitando as caracteristicas de cada imovel ou econémico de acordo com a
legislagdo municipal vigente;

Permitir combinacdo de filtros, quando a consulta principal for “por contribuinte”, que
possa visualizar de forma individualizada os débitos por imdveis e/ou por econdmicos;

6.9 Arrecadacgdo

1.

Possuir rotina de recepgdo e classificacdo dos dados de arrecadagédo recebidos dos
agentes arrecadadores, através de meio eletronico ou comunicacdo de dados para baixa
automatica;

Permitir conciliar os valores repassados pelos agentes arrecadadores ao Tesouro
Municipal, demonstrando através de relatorio, eventuais diferencas a maior ou menor
entre os valores devidos e baixados;
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Permitir a aplicacdo e cobranca das diferencas e/ou acréscimos legais previstos por
repasse a menor para geracao de parcela complementar;

Demonstrar possiveis inconsisténcias encontradas ao gerar as arrecadagfes, cada uma
devidamente classificada conforme o tipo da sua inconsisténcia, a fim de auxiliar o
usuario na identificacdo e resolucao do problema;

Permitir a baixa dos valores arrecadados pelo regime de recolhimento SIMPLES
NACIONAL, capturados através do arquivo retorno DAF607 do Banco do Brasil
(Instituicdo  Financeira Centralizadora dos repasses da arrecadagdo do SIMPLES
NACIONAL);

Gerar automaticamente créditos ao contribuinte que por ventura realizar pagamento “a
maior”, assim como para aqueles que realizarem pagamento em duplicidade dos débitos
existentes;

Possibilitar a realizacdo de baixa antecipada, a qual ocorre quando o contribuinte
apresenta comprovante de pagamento, mas o débito fica suspenso até que a baixa
bancaria seja realizada;

Possibilite a utilizacdo dos créditos do contribuinte para realizacdo de baixas dos débitos
existentes para 0 mesmo.

6.10 Divida ativa

1.
2.

3.

RBoOoowo~No O

12.
13.

14.

15.

Permitir inscrever, controlar, cobrar e gerir os débitos em divida ativa;

Possuir rotinas de inscricdo em divida ativa dos tributos e outras receitas, vencidas e ndo
pagas, registradas na Conta Corrente Fiscal;

Possuir integracdo com o Conta Corrente Fiscal, permitindo o registro das inscri¢cdes dos
langamentos em Divida Ativa;

Permitir a emissdo da certiddo de divida ativa informando o livro de divida ativa a que
estas pertencem e da peticdo para ajuizamento, agrupando todas as inscricdes em Divida
Ativa relativas ao mesmo contribuinte;

Permitir o cancelamento de certid@es de divida ativa sem cancelar o débito;

Permitir a emissdo de segunda via da certidao de divida ativa;

Permitir a emissdo da peticdo de divida ativa;

Permitir o cancelamento da peticdo de divida ativa;

Permitir a emissdo da segunda via da peticdo de divida ativa;

. Permitir atualizar os dados referentes a nova situacao do débito do contribuinte no Conta

Corrente Fiscal, apés a inscricdo em divida ativa e/ou pagamento do débito;

. Permitir a emissdo das acbes de cobranca de divida ativa ajuizadas, inclusive com

controle das custas judiciais e honorarios, para cada um dos processos;

Permitir a emissdo do Termo de Reconhecimento e Parcelamento de Divida;

Permitir que seja emitido alerta quando da tentativa de renegociacdo e parcelamento de
divida ja negociada com a existéncia do Termo constante do item anterior;

Permitir que nas negociacdes e parcelamentos de Divida Ativa tenha as opcdes de calculo
para pagamento & vista e para pagamento parcelado com o maior nimero de parcelas
possiveis de acordo com a legislagéo vigente;

Permitir a parametrizagdo do Livro de Divida Ativa.

6.11 REFIS
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6.12

6.13

Permitir o cadastro e parametrizacdo de comportamento dos programas de recuperacdo
fiscal REFIS;

Permitir a simulacdo de parcelamento de dividas ativas, com base nos parametros de
REFIS;

Permitir a geracao de parcelamento de dividas (Acordos), com geracdo de novas parcelas
(previamente simuladas e aprovadas), emissdo de novos documentos de arrecadacéo e
controles de cumprimentos do acordo e acréscimos embasados na legislacdo e
parametrizados no REFIS;

Permitir controle de cancelamento de acordos por descumprimento, com monitoramento
situacional de cada acordo, favorecendo controle de cumprimento e adimpléncia.

Permitir que receitas arrecadadas mediante acordos (REFIS) sejam totalmente rastreaveis
e registradas contabilmente em suas respectivas receitas orgamentérias, assim como
qualquer receita, tributaria ou ndo tributaria, gerenciada através do sistema.

Integracdo com a Contabilidade

Permitir configurar a correspondéncia contébil de cada tributo/verba, tendo como parte
dessa configuracdo a conta de natureza de receita contabil e a conta patrimonial,

Permitir configurar de forma de rateio, através de percentual, os tributos/verbas para cada
correspondente conta de natureza de receita contabil/conta patrimonial,

Possuir relatorio de conferencia do resultado dos montantes que deverdo serem enviados
junto a contabilidade, com quebras por convenio e data de crédito;

Permitir exportar arquivo das movimentacfes de arrecadacfes em arquivo texto, para
envio de outro sistema contabil, para registro automatico na importacao desse arquivo na
contabilidade;

Formulas e Regras para Célculos

Permitir que toda e qualquer regra de calculo seja configurada por receita;

Permitir que uma regra de calculo aceite somente um lancamento de débito por entidade
responsavel (podendo ser econdmico, imével ou contribuinte);

Permitir que o usudrio defina a formula e construa a regra de calculo das receitas, sem a
necessidade de acionar a empresa provedora do sistema para adequacdo dos calculos a
legislagdo municipal;

Possibilitar o consumo de parametros da planta genérica de valores para definicdo da
férmula de célculo da receita;

Possibilitar a consulta de documentacdo do sistema para identificacdo das expressoes e
suas sintaxes aceitas pelo sistema para montagem da férmula de calculo da receita;
Possibilitar a realizacdo de simulagdes de calculo e apresentacdo de resultado de cada
instrucdo da formula para validacédo da regra de célculo;

Possibilitar que no momento do calculo o sistema solicite o preenchimento de campos
flexiveis (definidos pelo usuario) para realizacdo do calculo, ou que execute o calculo
com base em informagdes oriundas de dados cadastrais, sem a necessidade de qualquer
informacao adicional, conforme defini¢des das regras de calculo do codigo tributario;
Permitir que o sistema registre historico da memdria de célculo com os resultados de
cada linha, assim como os dados circunstanciais da hipdtese de lancamento.
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6.14 Certiddes de Beneficios, Econdmicos e Imdveis

1.

w

Possibilitar a emissao de Certiddo de beneficios, que demonstre quais beneficios estdo
aprovados para o imovel, cadastro econémico ou contribuinte, certificando assim de que
0 Mesmo possua isenc¢do ou imunidade sobre tributos conforme defini¢do do beneficio;
Possibilitar a emissdo de Certiddo de dados do cadastro econdémico, como Certiddo de
enquadramento em atividades econdmicas, Certiddo de suspensdo do econdmico,
Certiddo de desenquadramento, Certiddo de inicio de atividade do econdmico e Certidao
de baixa do econémico;

Possibilitar a emissao de Espelho do cadastro imobiliario, Certidao cadastral imobiliario;
Permitir a emissdo de Certiddo de valor venal imobiliario, que possibilite o calculo do
valor venal do imdvel no momento da emissdo da certiddo ou buscando o ultimo valor
venal calculado por ocasido do calculo de IPTU por exemplo.

GESTAO DE ISSQON E EMISSAO DE NFS-E:

7 Requisitos Tecnologicos

10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

A solucédo deve ser 100% Web, dispensando a instalacdo de qualquer programa, plug-in,
emulador ou qualquer outro recurso tecnologico que seja requisito para inicializar o
sistema (salvo solucdo off-line disponibilizada para o prestador de servicos).

O sistema devera utilizar unica e exclusivamente WEB Browser para sua execucao,
possuindo compatibilidade com os principais WEB Browsers do mercado (Mozila
FireFox, Google Chrome, Opera e Safari).

O banco de Dados devera possuir modelagem e implementacdo em modelo relacional,
SGBD padrdo MS SQLServer.

Possibilidade de trabalhar em Data Center (hospedagem nas nuvens).

Possuir escalabilidade de processos segmentados em varios servidores, conforme escolha
do usuario.

O sistema deve possuir controle de seguranca através de certificados digitais de
seguranca, para entrada no sistema.

Possuir sistema de auditoria em toda manipulacdo de dados feita pelos usuérios do
sistema (log de alteragéo).

Possibilidade de salvar os relatorios do sistema em tipos de dados: .DOC, .XLS, . XML,
.TXT, .PDF, .ODT, .CSV, .TIFF e .JPEG.

Possuir integracdo on-line entre mddulos, através de base de dados unica e consolidada,
principalmente com o0 médulo de gestéo de tributos.

Comunicacdo de forma sincrona e assincrona através do WEBService RESTFull que
possibilita interoperabilidade com as aplica¢Ges dos prestadores de servicos.

8 Requisitos de Acesso

8.

9.

10.

Enviar e-mail contendo as senhas (geradas automaticamente pelo sistema) em todos
novos usuarios cadastrados no sistema.

Possuir controle para renovacdo de senha, no qual deve ser enviado um e-mail solicitando
confirmacdo da geracdo de uma nova senha para o usuario em quest&o.

Possuir controle de acesso de usuarios com a possibilidade de criar grupos com perfil
especifico e determinar quais telas os usuarios terd acesso, bem como o tipo de operacgdo
cada usuario podera realizar em cada uma das telas. Tipos de operacdo (Incluséo,
Alteracdo, Excluséo e Consultas).
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10

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Conter tempo de expiracao do sistema, com retorno a tela inicial de login, para seguranca
do sistema.

Possuir processo de renovacao de licenciamento online, sem dependéncia da empresa
prestadora de servicos.

Possuir sistema de “lembrar-me neste computador” sendo parametrizavel, podendo
escolher usuario ou usudrio e senha, pelo tempo determinado pelo usuario em questdo e
individual por computador.

Possuir login diferenciado para os prestadores de servicos, sendo possivel informar a
competéncia, e o(s) cadastro(s) econémico(s) ao(s) qual(is) ele esta vinculado.

Possuir cadastros dos funcionarios do econémico prestador de servigos, podendo ter as
mesmas responsabilidades ou menos das que o prestador principal.

Permitir criar perfis de acesso diferenciados para cada grupo de usudrios, tais como:
Administrador da Entidade, Atendente da Entidade, Prestador de NFS-e ou DMS,
Instituicdo Financeira, Cartorio, Contador, Fiscal, Emissor de NFS-e Avulsa, Graéfica,
entre outros que a necessidade da entidade exigir.

Permitir a inativagdo de usudrios ja cadastrados.

Requisitos de Operacao

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Possuir Janelas de trabalho multitarefa, podendo trabalhar em varias telas ao mesmo
tempo, sem a necessidade de atualizar a pagina.

Possuir menu com possibilidade de filtro, para encontrar funcionalidades de forma facil e
precisa.

Conter buscas facilitadas, atraves de sugestdes pela fonética das palavras, para encontrar
informacdes cadastradas no sistema de forma rapida e precisa.

Possibilidade de montar filtros dindmicos avancados, através da programacgdo de
conectores l6gicos e de comparacbes, podendo escolher qualquer atributo dos objetos
cadastrais, sem a dependéncia da empresa prestadora de softwares.

Permitir a emissdo dos relatérios com a possibilidade de escolha para emissdo dos
mesmos em janelas externas (pop-ups) ou dentro da solucao.

Possibilidade de edicdo dos relatérios do sistema sem a dependéncia da empresa
prestadora de softwares.

Permitir a partir de um relatdrio selecionado, selecionar qual o modelo deste mesmo
relatorio que sera exibido. Com a possibilidade de se criar novos modelos, sem
dependermos da empresa prestadora de softwares.

Possuir identificacdo visual expressiva, em todas as telas de cadastro, para 0s campos
obrigatorios.

Requisitos para Cadastros

12.

13.

14.

Possibilidade de expandir cadastros, com campos dinamicos e com a escolha dos tipos
dos dados, conforme a necessidade da entidade, sem a dependéncia da empresa
prestadora de softwares.

Permitir a parametrizacdo dos Calendarios apresentando as ocorréncias de datas especiais
de um exercicio, pode ser um feriado nacional, municipal ou ponto facultativo, definindo
as ocorréncias e seus dias Uteis.

Possibilidade de parametrizagdes futuras, cuja data seja o limiar para que a futura se torne
vigente sem a interferéncia do usuario. Com a finalidade de programar alteracdes
comportamentais para toda a solucéo.
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15. Configuracdo para as estruturas administrativa e orcamentaria do municipio, permitindo
adequacdo de campos quanto ao tamanho do cédigo, e sem limites para o numero de
niveis da estrutura.

16. Conter memoria de enderecos ja utilizados, com busca facilitada, por meio de logradouro,
bairro, numero, CEP e cidade, para utilizar os mesmos endere¢os, minimizando assim a
redundancia dos mesmos.

17. Permitir o cadastro de pessoas fisicas e juridicas.

18. Possibilitar trabalhar com uploads de imagens, nos cadastros de Pessoas.

19. Permitir no cadastro de pessoas fisicas ou juridicas a inclusdo de mais de um endereco
como (correspondéncia, Residencial, Comercial e Cobranga).

20. Permitir no cadastro de pessoas fisicas e juridicas a inclusdo de mais de um contato
eletronico (e-mail, homepage, redes sociais, etc.).

21. Permitir no cadastro de pessoas fisicas e juridicas a inclusdo de mais de um telefone
(Residencial, comercial e celular).

22. Permitir no cadastro de pessoas fisicas e juridicas a inclusdo de documentos de todos 0s

tipos, podendo ainda anexar a digitalizagdo diretamente do scanner do computador do
usuario que opera o sistema.

23. Deve permitir o registro de mais de um enderec¢o para a mesma pessoa.

24. Deve possuir integracdo com WebService, para a busca dos dados de endereco através da
informacédo do CEP.

10.1 Requisitos do Portal voltado para o NFS-e

9. O nportal do contribuinte deve utilizar multiplataforma (WEB e mobile),
independentemente do sistema operacional que se use.

10. O portal do contribuinte deve ser desenvolvido de forma responsiva, na qual ele se adapta
a configuracdo do WEB Browser utilizado.

11. Disponibilizar portal para o contribuinte, contendo emissao de guias de todos os débitos
pendentes para com a entidade.

12. Possibilitar emitir guia unificada com varios débitos ou individualizada por débito do
contribuinte.

13. O portal do contribuinte deve ser parametrizavel, podendo personalizar imagens e textos
que serdo exibidos para o contribuinte.

14. Disponibilizar portal para o contribuinte, contendo verificacdo e comprovacdo de
autenticidade das NFS-e emitidas.

11 REQUISITOS DO SOFTWARE DE NFS-E

Parametrizacdes
Parametrizacéao geral.
a. Parametrizar o endereco de e-mail da unidade gestora para que 0 mesmo seja
utilizado no envio dos diversos e-mails disponibilizados no mddulo da NFS-e.
b. Permitir parametrizar a aliquota minima e méaxima do ISSQN a ser configurada na
tabela de atividades econémicas do municipio.
c. Permitir parametrizar o logotipo da unidade gestora que sera impresso na NFS-e e
nos relatérios do modulo da NFS-e.
Parametrizacao geral por exercicio.
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d.

e.

Permitir parametrizar se os registros da tabela CNAE (Classificacdo nacional de
atividade econdmica) devem ser vinculados ao layout estrutural da tabela de
atividades econdmicas.

Possibilidade de parametrizar se os itens da lei 116 devem ser vinculados ao
layout estrutural da tabela de atividades econémicas.

Parametrizacao da tributacéo.

f.

Permitir parametrizar a aliquota minima e méaxima a ser configurada para 0s
prestadores de servigo optantes do simples nacional.

Parametrizacédo da NFS-e.

g.
h.

>

Permitir parametrizar a desvinculagdo da "geracdo do langamento do ISSQN" do
"encerramento da competéncia mensal do econémico™.

Permitir parametrizar que o vencimento do langamento do ISSQN do econémico
possa ser individualizado.

Permitir parametrizar que o econémico tomador do servi¢o gere guias do ISSQN
individualizadas por prestador do servico.

Permitir parametrizar que os valores de materiais da construcdo civil sejam
abatidos da base de calculo do ISSQN na NFS-e com limitacdo de um percentual
maximo para este abatimento.

Permitir parametrizar o tempo (em dias) em que uma competéncia complementar
poderd ser utilizada dentro de uma competéncia mensal do econémico.

Permitir parametrizar a quantidade de dias para o vencimento de NFS-e avulsa.

. Permitir parametrizar a aliquota do ISSQN para servicos de cartorio.

Permitir parametrizar o nimero de dias maximo para converter um RPS (Recibo
provisorio de servigos) em uma NFS-e.

Permitir parametrizar um ndmero maximo de RPS (Recibo provisorio de
servigos) que sera permitido ser enviado em um lote de RPS para processamento.
Permitir parametrizar se somente o tomador de servico configurado como
substituto tributario poderéa efetuar a retencdo do ISSQN da NFS-e.

Permitir parametrizar se o tomador do servico configurado como “Estimativa"
poderé efetuar a retencao do ISSQN da NFS-e.

Permitir parametrizar se o tomador do servico configurado como "Cooperativa™
poderé efetuar a retencao do ISSQN da NFS-e.

Permitir parametrizar se o tomador do servico configurado como "Simples
nacional” poderéa efetuar a retencdo do ISSQN da NFS-e.

Permitir parametrizar se o prestador do servico configurado como "Estimativa"
poderd utilizar a geracdo de NFS-e ou DMS (Declaracdo mensal de servicos).
Permitir parametrizar se o prestador do servi¢o configurado como "Cooperativa"
podera utilizar a geragdo de NFS-e ou DMS (Declaragcdo mensal de servicos).
Permitir parametrizar se 0 municipio de incidéncia da NFS-e pode ser diferente
do municipio da unidade gestora quando o prestador do servico for do tipo MEI
(Microempreendedor individual).

Permitir parametrizar se o municipio de incidéncia da NFS-e podera ser diferente
do municipio da unidade gestora.

Permitir parametrizar se serd enviado um e-mail contendo um PDF e um XML da
NFS-e gerada para o tomador do servico.
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y. Permitir parametrizar se sera enviado um e-mail para um usuario atendente da
prefeitura quando for realizado uma solicitagdo de adesdo a NFS-e por parte de
econdmicos da prefeitura e informar o usuario atendente que recebera este e-mail.

z. Permitir parametrizar o contetdo que sera mostrado no termo de adesdo a NFS-e
quando o econdmico for efetuar esta solicitacéo.

aa. Permitir parametrizar o conteldo que serd mostrado em todas as NFS-e geradas
pelo sistema no campo de complemento da NFS-e (conteudo este definido pela
prefeitura).

bb. Permitir parametrizar se na NFS-e avulsa havera retencdo do ISSQN por parte do
tomador do servi¢o e podendo limitar para que somente a prefeitura efetue esta
retencao.

cc. Permitir parametrizar o contetdo do corpo do e-mail de aceitacdo da solicitacéo
da adesdo a NFS-e.

dd. Permitir parametrizar o contetdo do corpo do e-mail de recusa da solicitacdo da
adesdo a NFS-e.

ee. Permitir parametrizar o contetdo do corpo do e-mail do envio da NFS-e gerada
para o tomador do servico.

ff. Permitir parametrizar o horério em que o servidor vai executar os lotes de RPS
(Recibo provisorio de servigos) enviados para processamento e conversao dos
mesmos em NFS-e.

gg. Permitir parametrizar regra de calculo para:

i. geracdo do langcamento do ISSQN para NFS-e.
ii. NFS-e avulsa.
iii. Declaracdo de servigos de prestadores de fora do municipio.
iv. documentos declarados a partir da DMS (Declaragdo mensal de servicos).
hh. Permitir parametrizar os itens da lei 116 que quando utilizados na declaracdo de
servicos de prestador de fora do municipio fard com que o valor do ISSQN seja
retido para o tomador do servico.

ii. Permitir parametrizar o tipo de controle do cancelamento de NFS-e e NFS-e
avulsa, onde poderd ser "Por dias", "Por horas" ou "N&o utiliza".

jj. Permitir parametrizar a utilizacdo do controle de requerimento para cancelamento
de NFS-g, onde quando for necessario cancelar uma NFS-e, o econémico enviara
um requerimento de cancelamento para a prefeitura e o atendente fara a analise e
o0 deferimento ou indeferimento do mesmo.

kk. Permitir parametrizar para permitir cancelamento de NFS-e somente quando
houver uma outra NFS-e substituta.

Il. Permitir parametrizar para deferir automaticamente quando houver requerimento
de cancelamento de NFS-e com NFS-e substituta.

mm. Permitir configurar um usuario atendente da prefeitura para receber um e-
mail contendo o requerimento de cancelamento de NFS-e.

ParametrizacGes diversas.

nn. Permitir que 0s nUmeros iniciais sequenciais do sistema sejam definidos pelo
proprio usuéario, afim de dar sequencia aos nimeros ja existentes na entidade
como: Numeros das NFS-e e Nosso Numero. auxiliando o processo de
implantacdo do sistema recém migrado.

00. Permitir estrutura para gerar tabelas de atividades econémicas com "N" niveis
conforme regulamentag¢éo municipal.
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pp. Permitir estrutura para gerar atividades de instituicdo financeira com "N" niveis

conforme regulamentacdo municipal.
i. Permitir que o codigo COSIF seja utilizado nesta estrutura onde um
coédigo COSIF ¢ vinculado a uma atividade de institui¢do financeira.

qg. Permitir estrutura para gerar as atividades notariais (servicos de cartorios).

rr. Permitir configuracdo de competéncias mensais para langamento de documentos /
NFS-e e apuracdo do ISSQN a recolher.

ss. Permitir geracdo de tabelas de aliquotas das atividades econémicas com data /
hora de inicio de vigéncia e data /hora de fim de vigéncia (sendo que a data / hora
fim de vigéncia ndo € campo obrigatdrio ao cadastrar nova tabela).

tt. Permitir que ao gravar ou atualizar uma parametrizacdo seja gerado
automaticamente o historico da parametrizagao.

uu. Permitir o controle de lancamentos, possibilitando os calculos e atualizagdes
conforme a legislacao especifica para cada receita/tributo.

vv. Possuir rotinas parametrizaveis de calculo da obrigacao principal e acréscimos
legais (juros, multas e correcdo monetéria).

WW. Possuir rotinas para elaboragédo dos calculos das receitas/tributos conforme
legislagdo municipal.

xX. Possuir agenda de vencimentos de tributos.

yy. Permitir o cadastro de cddigo de barra, com a definicdo das férmulas de geracéo
do mesmo e seus digitos verificadores.

zz. Permitir o cadastro de convénios bancérios para recebimento de impostos onde, a
solucdo deve permitir a vinculacdo do cddigo de barra que dara suporte a este
convénio para a emissao dos documentos de arrecadagao.

aaa. Permitir que o usuario possa cadastrar diversos tipos de convénios para
emissdo de guias e recebimento de arquivos, de forma dindmica e parametrizavel
através da aplicacao.

bbb. Permitir o cadastro de indexadores e/ou moedas que devem servir de base
para a apuracao das corre¢es em débitos vencidos.
ccc. Permitir o cadastro de parametros para beneficios, contendo vigéncia

inicial, vigéncia final, tributos atingidos e a forma de reducdo. O cadastro de
parametro deve obrigar a vinculacdo do ato administrativo que embasa a redugédo
dos impostos.

ddd. Na definicdo das atividades econdmicas, possibilitar a determinacdo das
atividades priméarias e secundarias e, o controle da respectiva vigéncia de cada
atividade.

eee. Para cada atividade definida, permitir a definicdo dos critérios de
inexigibilidade, como isencdo e imunizacdo, bem com a respectiva vigéncia, ato
regulamentador e observacdes gerais.

fff. Permitir que arquivos sejam disponibilizados (através de upload) para que 0s
usuarios efetuem o download dos mesmos.

ggg. Permitir que os itens da lei 116/2003 sejam configurados para que na
geracdo da NFS-e o municipio de incidéncia ndo seja alterado.

hhh. Permitir configuracdo especifica para econémicos prestadores de servi¢os
notariais.

iii. Permitir configuracdo especifica para econémicos prestadores de servigos de
instituicdo financeira.
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11.1 Econdmico (manutencao restrita ao atendente da prefeitura)

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.
28.

29.

30.

31.

Permitir que um cadastro de pessoa fisica / juridica possa ser relacionado a um ou mais
cadastros econdémicos.

Permitir que no cadastro do fornecedor / econémico seja possivel efetuar a importacédo de
seus logotipos.

Permitir que no cadastro do econdmico seja possivel vincular as atividades econémicas
(principal e secundérias) do mesmo.

Permitir que no cadastro do econdmico seja possivel cadastrar mais de um endereco para
0 mesmo.

Permitir que no cadastro do econémico seja possivel cadastrar mais de um telefone para o
mesmo.

Permitir que no cadastro do econémico seja possivel cadastrar mais de um contato
econdmico para 0 mesmo.

Permitir vincular os modelos de documentos fiscais utilizados pelo econdémico (Nota
fiscal bloco ou formulario, RPS (Recibo provisorio de servi¢os).

Permitir configurar o econémico para utilizacdo do webservice de integracdo entre o
software de NFS-e e o software do econdmico.

Permitir bloquear a emissdo de NFS-e (temporariamente) para o econdémico.

Permitir registrar o enquadramento das empresas como optantes pelo Simples Nacional.
Permitir registrar o enquadramento das empresas como optantes pelo Simei.

Permitir registrar o enquadramento das empresas como estimativa.

Permitir categorizar corretamente o porte empresarial de cada empresa.

Permitir categorizar corretamente o regime de tributacdo de cada empresa.

Permitir informar se o contribuinte € nomeado como substituto tributario.

Permitir a troca de status dos cadastros econémicos, de acordo com a movimentacao
cadastral de cada econdmico.

Permitir que o atendente efetue o processo de deferimento / indeferimento da adeséo a
emissdo de NFS-e do econdmico.

Permitir a parametrizacdo do BCE (Boletim de Cadastro Econdémico) que devera permitir
a inclusdo de todos os itens necessarios para a definicdo e caracterizacdo da inscricao
econdmica, sendo adequada ao Cddigo Tributario Municipal, sem depender da empresa
prestadora do servigo.

Permitir que o BCE (Boletim de Cadastro Econémico) possibilite a inclusdo de sécios
das empresas, informando o percentual societario de cada um e a data de inicio da
sociedade.

Permitir a vinculacdo de ocupacdes econémicas, de acordo com o CBO (Cddigo
Brasileiro de Ocupacdes) para inscrigdes de autdbnomos.

11.2 NFS-e

17.

18.

N&o permitir a emissdo da NFS-e sem o respectivo deferimento da solicitacdo de adeséo
a NFS-e por parte dos atendentes.
A rotina deve possuir, no minimo, as seguintes informacoes:
a. Dados do prestador do servico (Nome, CNPJ, Inscricdo municipal e se € imune,
optante pelo simples nacional ou SIMEI).
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19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.

28.
29.

30.

31.
32.
33.

b. Dados da nota fiscal: (NUmero, data de emissdo, NFS-e substituida, exigibilidade,
indicacdo de retencdo do ISSQN, responsavel pela retencdo do ISSQN, municipio
de incidéncia do ISSQN).

c. Dados do tomador do servigo (CPF ou CNPJ, inscricdo municipal, nome ou razéo
social, nome fantasia, endereco, telefone, email).

d. Dados dos servigos (Atividade econémica, descricdo dos servigos prestados,
codigo CNAE, item da lei 116/2003, quantidade, valor unitario, valor do
desconto).

e. Dados do RPS (Numero, data e modelo).

f. Dados das retengOes federais (PIS, COFINS, IRRF, INSS, CSLL e outras
retencdes).

g. Dados da construcdo civil (Cédigo da obra, numero do ART, informagbes do
fornecedor, materiais utilizados com quantidades e valores).

h. Dados de resumo (Total dos servicos, total dos descontos, total das retengGes,
total liquido, total da deducdo da construcéo civil, base de célculo do ISSQN, %
da aliquota do ISSQN, total do ISSQN a recolher)

O tomador devera ser previamente cadastrado como pessoa para ser vinculado a nota
fiscal de servigos eletrénica.

Permitir acesso rapido ao cadastro de tomador.

Realizar o controle de inexigibilidade conforme as defini¢des realizadas no cadastro do
contribuinte seja por isencdo, imunizacao, opcao pelo SIMPLES Nacional, opcdo pelo
SIMEI ou tributacdo fora do municipio.

Permitir lancar mais de um servico na mesma NFS-e nos casos dos servigos estarem
relacionados a um mesmo codigo de atividade da lei complementar 116/2003.

Permitir o envio da NFS-e no e-mail previamente cadastrado ao tomador ou permitir a
troca do e-mail durante o processo de envio.

Apos a validacdo e gravacao, os dados da NFS-e deverdo ser disponibilizados em tempo
real, no banco de dados do software.

Permitir que a NFS-e seja enviada para o tomador do servico via e-mail contendo o PDF
e a XML da mesma.

Permitir a geracdo e impressdo do recibo de retencdo do ISSQN.

Possibilitar a visualizagdo da NFS-e antes de sua impressao.

Permitir a exportacdo da NFS-e em arquivo XML.

Possuir rotina que seja possivel consultar NFS-e emitidas, exibindo, no minimo, as
seguintes informagdes: n° da nota, data de emisséo, informagdes do prestador do servico,
informacdes do tomador do servico, valor liquido, base de calculo, ISSQN a recolher, se
é retido 0 ISSQN e data de cancelamento.

a. Permitir visualizar e reimprimir NFS-e, a partir do resultado da consulta.

Permitir executar a consulta através de Varios critérios, como: nimero da nota, CPF,
CNPJ, nome do prestador/tomador, data de emisséo.

Permitir a solicitacdo de cancelamento de NFS-e.

Permitir a consulta sobre deferimento/indeferimento do cancelamento da NFS-e.

Possuir rotina onde o atendente possa deferir/indeferir uma solicitagdo de cancelamento
de NFS-e.

11.3 NFS-e Avulsa
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

Permitir que o prestador realize o lancamento de NFS-e avulsa, sem esta necessitar estar
amarrada a uma competéncia.

Permitir a emissdo de NFS-e avulsa para prestadores que recorrem ao municipio para
obter documento fiscal. Para esta modalidade, ndo permitir o envio da nota por e-mail ou
impressdo antes do pagamento da guia de recolhimento.

A rotina deve possuir, no minimo, as seguintes informacoes:

a. Dados do prestador do servico (Nome, CNPJ, Inscricdo municipal e se € imune,
optante pelo simples nacional ou SIMEI).

b. Dados da nota fiscal: (NUmero, data de emissdo, NFS-e substituida, exigibilidade,
indicacdo de retencdo do ISSQN, responsavel pela retengdo do ISSQN, municipio
de incidéncia do ISSQN).

c. Dados do tomador do servigo (CPF ou CNPJ, inscricdo municipal, nome ou razdo
social, nome fantasia, endereco, telefone, email).

d. Dados dos servigos (Atividade econémica, descricdo dos servigos prestados,
codigo CNAE, item da lei 116/2003, quantidade, valor unitario, valor do
desconto).

e. Dados do RPS (NUmero, data e modelo).

f. Dados das retengOes federais (PIS, COFINS, IRRF, INSS, CSLL e outras
retencdes).

g. Dados da construcdo civil (Cddigo da obra, numero do ART, informagbes do
fornecedor, materiais utilizados com quantidades e valores).

h. Dados de resumo (Total dos servicos, total dos descontos, total das retengoes,
total liquido, total da deducdo da construcéo civil, base de célculo do ISSQN, %
da aliquota do ISSQN, total do ISSQN a recolher)

O tomador devera ser previamente cadastrado como pessoa para ser vinculado a nota
fiscal de servigos eletrénica.

Permitir acesso rapido ao cadastro de tomador.

Permitir langar mais de um servigo na mesma NFS-e nos casos dos servigos estarem
relacionados a um mesmo cddigo de atividade da lei complementar 116/2003.

Apos a validacdo e gravacao, os dados da NFS-e deverdo ser disponibilizados em tempo
real, no banco de dados do software.

Permitir que o prestador realize a emissao de guia de recolhimento referente a(s) NFS-
e(s) que lancar.

Possibilitar a visualizacdo da NFS-e antes de sua impressao.

Permitir a geragéo e impressao do recibo de retencdo do ISSQN.

Permitir que o prestador imprima a(s) NFS-e(s) somente apds a confirmacdo do
pagamento da guia de recolhimento e devida baixa no débito referente a mesma. tudo
interligado em tempo real com o setor tributario.

Permitir que a NFS-e seja enviada para o tomador do servico via e-mail contendo o PDF
e a XML da mesma.

Permitir que o prestador imprima a(s) NFS-e(s) logo apds a geragdo da mesma, quando o
valor do ISSQN for retido pelo tomador do servico.

Permitir a exportagdo da NFS-e em arquivo XML.

Permitir o envio da NFS-e no e-mail previamente cadastrado ao tomador ou permitir a
troca do e-mail durante o processo de envio.

Possuir rotina que seja possivel consultar NFS-e emitidas, exibindo, no minimo, as
seguintes informagdes: n° da nota, data de emissédo, informagdes do prestador do servico,

65



informacdes do tomador do servico, valor liquido, base de calculo, ISSQN a recolher, se
é retido 0 ISSQN e data de cancelamento.
a. Permitir visualizar e reimprimir NFS-e, a partir do resultado da consulta.

17. Permitir executar a consulta através de varios critérios, como: nimero da nota, CPF,

CNPJ, nome do prestador/tomador, data de emisséo.

11.4 WebService (Somente para econdmicos que estiverem configurados para utilizarem

1.

este servico)

Permitir a geracdo de NFS-e. Esta geracdo devera ser sincrona, ou seja, o prestador do
servico envia os dados para a geragdo da NFS-e e o0 servico valida estes dados e retorna
uma NFS-e gerada ou uma lista com as inconsisténcias encontradas.

Permitir recebimento de lotes de RPS (Recibo provisério de servi¢o) para processamento
somente para 0s econdmicos que estiv.

a. O recebimento do lote devera ser sincrono, ou seja, o prestador do servico envia o
lote de RPS e o servico valida estes dados e retorna um protocolo do lote recebido
ou uma lista com as inconsisténcias encontradas.

b. O processamento do lote para conversdo dos RPS em NFS-e deverd ser
assincrono, ou seja, 0 processamento somente sera realizado no periodo
parametrizado para tal processamento ocorra.

Permitir a solicitacdo de cancelamento de NFS-e. Esta solicitacdo devera ser sincrona, ou
seja, 0 prestador do servico envia os dados para o cancelamento da NFS-e e 0 servigo
valida estes dados e retorna a NFS-e cancelada ou o protocolo com o requerimento do
cancelamento (depende da parametrizacdo) ou uma lista com as inconsisténcias
encontradas.

Permitir a substituicdo de NFS-e. Esta substituicdo devera ser sincrona, ou seja, 0
prestador do servico envia os dados para a substituicdo da NFS-e e o servico valida estes
dados e retorna a NFS-e cancelada e substituida e a NFS-e substituta ou uma lista com as
inconsisténcias encontradas.

Permitir a consulta de lotes enviados para processamento. Esta consulta deverd ser
sincrona, ou seja, 0 prestador do servigo envia o0s dados para a consulta do lote, o servico
valida estes dados e retorna uma lista das NFS-e geradas ou uma lista com as
inconsisténcias encontradas.

Permitir a consulta de NFS-e a partir do RPS (recibo provisério de servicos). Esta
consulta devera ser sincrona, ou seja, o prestador do servi¢co envia os dados para a
consulta do RPS (NFS-e), o servico valida estes dados e retorna a NFS-e gerada ou uma
lista com as inconsisténcias encontradas.

Permitir a consulta de NFS-e por faixa (nimero inicial e final). Esta consulta devera ser
sincrona, ou seja, o prestador do servi¢o envia os dados para a consulta das NFS-e, o
servico valida estes dados e retorna uma lista das NFS-e geradas ou uma lista com as
inconsisténcias encontradas.

Permitir a consulta do requerimento de cancelamento da NFS-e. Esta consulta devera ser
sincrona, ou seja, o prestador do servico envia os dados para a consulta, o servico valida
estes dados e retorna a situacdo atual do requerimento ou uma lista com as
inconsisténcias encontradas.

11.5 Prestador de Servigos (todos)
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11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.
21.

Permitir que o prestador visualize parcialmente seu cadastro.

Permitir que o prestador dé manutencdo em seus telefones.

Permitir que o prestador dé manutencéo em seus contatos eletrénicos.

Permitir que o prestador defina o conteldo que saira no complemento de todas as NFS-e
geradas pelo mesmo.

Permitir que o econbmico optante do simples nacional e SIMEI dé manutencdo nas
informacdes de simples nacional (mudanca de aliquota ou opcéo de SIMELI).

Permitir que o econémico dé manutencao em seus logotipos (logomarca).

Permitir a impresséo do livro eletrdnico de servicos prestados e contratados.

a. Na impressdo do corpo do livro devem constar as seguintes informagdes: nimero
da nota, data de emissdo, CPF/CNPJ do tomador do servigo, situacdo do
documento (emitido / cancelado), atividade, valor do documento, aliquota, valor
tributavel e valor do ISSQN e se o valor do ISSQN foi retido.

b. Permitir filtrar por data inicial e final da emisséo do livro dos documentos fiscais.
Permitir que através do codigo de autenticidade, o tomador do servico possa certificar-se
da veracidade da NFS-e.

Permitir o controle de acesso através do uso de certificado digital.

. Permitir a declaracdo de servigos contratados com, no minimo, as seguintes informacdes

do documento fiscal: niUmero e data de emissdo, valor do servico, CNPJ ou CPF do
prestador do servico indica¢do do imposto retido ou néo.

Permitir, de forma integrada com o software tributario a geracdo e emissao de guias de
recolhimento, seja de servigos prestados ou contratados.

A apuracdo dos valores a serem gerados na guia devera ser realizada de forma automatica
pelo aplicativo baseado nos critérios do setor de tributagdo.

Permitir que o prestador realize a emissdo de guias de recolhimento referentes a
competéncias ja encerradas.

A geracdo da guia deve ocorrer em tempo real no software tributario, ou seja, deve estar
disponivel no banco de dados do software tributério, logo ap6s a sua geracao.

Permitir a geracdo de varias guias por més e ano, conforme a criacdo das competéncias.
Permitir a reemissdo de guias vencidas, possibilitando atribuir uma nova data de
vencimento, onde os juros e multas deverdo ser apurados automaticamente pelo software
tributario, conforme os critérios estabelecidos.

A guia a ser emitida deve seguir o modelo de Ficha de Compensacéo.

N&o permitir a geracdo e emissdo de guia para contribuintes optantes pelo SIMPLES
Nacional, exceto nos casos em que este seja tomador de servicos.

Permitir a consulta da lista de servicos e respectivas aliquotas para a apuragdo de ISSQN.
Exibir o cddigo da atividade, descricdo e respectiva aliquota.

Verificar a autenticidade de NFS-e com as mesmas funcionalidades do perfil Prestador de
Servigos.

11.6 Prestador de Servicgos - NFS-e e DMS (Declaracdo mensal de servigos)

1.

2.
3.

Permitir a solicitacdo da adesdo a nota fiscal de servicos eletrénica, onde o prestador
tenha acesso ao texto do Termo de Adeséo.

Permitir a consulta da solicitacdo de adeséo a NFS-e.

Permitir o requerimento de cancelamento ou o cancelamento da NFS-e conforme
parametrizacéo.
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10.

11.

12.

Permitir que atraves de uma arquitetura de webservices, os softwares de enfoque
comercial dos contribuintes possam integrar-se a0 modulo de NFS-e da administracéo
municipal, viabilizando a integracéo entre os sistemas.

Permitir que o prestador de servico tenha acesso ao envio de lote de RPS a partir do site,
além do servico disponibilizado no webservice.

Permitir que o prestador de servigco possa visualizar a situacdo do lote de RPS enviado
para processamento através de uma tela de gerencimento de lote de RPS disponibilizada
no site, além do servigo disponibilizado no webservice.

Permitir que os econdémicos tenham acesso a toda a documentacdo dos webservices, a fim
de que os mesmos possam se adequar ao produto, baseando-se nesta documentagéo.
Permitir a declaracdo de documentos fiscais de servigos prestados, por modelo de
documento fiscal, com o registro das seguintes informagdes sobre o documento: nimero,
situacdo, tipo de operacdo, natureza de operacdo, CPF/CNPJ do tomador, data, valor do
servico, valor tributavel e indicagcdo do imposto retido ou néo.

Efetuar a carga automatica dos documentos a serem declarados, conforme informacdes
da autorizacéo de impressdo de documentos fiscais.

Permitir a manutencdo dos dados dos documentos fiscais declarados antes do
encerramento da competéncia.

Permitir declaracdo de servigos prestados, que possibilite aos contribuintes declararem o
faturamento mensal por atividade constante do seu cadastro municipal.

Permitir a manutencéo dos dados declarados antes do encerramento da competéncia.

11.7 Prestador de servico - Instituicdo Financeira

1.

2.

Deve contemplar configuracdes para diferenciar os prestadores de servicos de instituicoes
financeiras.

Permitir a importacédo da declaracéo a partir de arquivos texto. Neste processo, promover
a validacdo do arquivo, demonstrando os erros, quando acusados.

Permitir que o prestador realize a declaragdo dos servicos referente a competéncia aberta
no periodo.

Permitir que o prestador realize a alteracdo dos servicos e valores informados na
competéncia aberta no periodo, onde seréa registrado o log destas alteracdes.

11.8 Prestador de servicgo - Cartério

1.
2.

3.

4.

Deve contemplar configuracGes para diferenciar os prestadores de servicos cartorarios.
Permitir a importacdo da declaragéo a partir de arquivos texto. Neste processo, promover
a validacéo do arquivo, demonstrando os erros, quando acusados.

Permitir ao prestador realizar a declaragdo dos servigos referente a competéncia aberta no
periodo.

Permitir ao prestador realizar a alteragdo dos servigos e valores informados na
competéncia aberta no periodo, onde seréa registrado o log destas alteragdes.

11.9 Contador

1.

2.

Deve conter Unico usuario e senha para um contador, mesmo que ele atue como contador
de varias empresas prestadoras de municipios.

Permitir ao contador criar novas competéncias para declaracdo de servicgos, referente a(s)
empresa(s) pelo qual é responsavel.
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Permitir ao contador encerrar a competéncia, gerando automaticamente os langcamentos
referente a competéncia em questao da(s) empresa(s) pelo qual é responsavel.

Permitir ao contador realizar a declaracdo dos servigos referente a competéncia aberta no
periodo da(s) empresa(s) pelo qual é responsavel.

Permitir ao contador realizar o lancamento/alteracdo dos servicos e valores informados na
competéncia aberta no periodo da(s) empresa(s) pelo qual é responsavel, onde sera
registrado o log de tais operacdes.

Permitir que o contador realize o langamento de servigos contratados no periodo referente
a competéncia aberta da(s) empresa(s) pelo qual é responsavel.

Permitir que o contador realize a emissdo de guias de recolhimento referentes a
competéncias ja encerradas da(s) empresa(s) pelo qual é responsavel.

Permitir que o contador emite o(s) livro(s) fiscais da(s) empresa(s) pelo qual é
responsavel.

11.10 Declaracéo de prestador de servigo de fora do municipio

1.
2.

3.

ok~

Permitir que o declarante seja o prestador do servi¢o ou o tomador do servico.

O prestador do servico devera ser previamente cadastrado como pessoa para ser
vinculado a esta declaracao.

O tomador do servico devera ser previamente cadastrado como pessoa para ser vinculado
a esta declaracéo.

Permitir acesso rapido ao cadastro de prestador e/ou tomador do servico.

Permitir informar quem é o responsavel pelo recolhimento do ISSQN.

a. Caso o item da lei 116/2003 utilizado na declaracdo estiver cadastrado para ndo
permitir alterar o responsavel pelo recolhimento do ISSQN, este campo ficara
fixo para o "tomador do servi¢o" e ndo permitira alterar.

Permitir que o prdprio declarante gere a guia de recolhimento de ISSQN da nota
declarada.

11.11 Competéncias / lancamento do ISSQN a recolher

1.
2.

Permitir somente uma competéncia mensal normal para cada econdmico.
Permitir "N" competéncias complementares mensais para cada econémico.

a. Periodo em que a competéncia complementar pode ser utilizado é definido por

parametro.

Criar automaticamente nova competéncia mensal para o préximo més quando uma
competéncia é encerrada pelo prestador de servigo.
Permitir a consulta de todas as competéncias existentes, com a visualiza¢do detalhada das
competéncias (movimentacao e encerramento).
Permitir que no encerramento de competéncia, o prestador de servi¢os tenha acesso as
informacdes do periodo vigente, que facilitem a conclusdo deste processo, como: total de
servicos, informac6es de ISSQN retido e ndo retido, e os valores devidos de ISSQN,
separando estes valores em servigos prestados, tomados e intermediados.
Apresentar o detalhamento dos servigos prestados, tomados e intermediados no periodo,
separados por atividade econémica, com as informacdes de: quantidade de documentos
fiscais declarados, quantidade de documentos fiscais tributados, valor total dos
documentos fiscais declarados e valor do ISSQN.
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7. Permitir que ao confirmar o encerramento da competéncia, o software gere ou ndo no
software tributario, o langamento do ISSQN, separando em langamento referente a
servicos prestados, servigcos tomados e servicos intermediados conforme parametrizacGes
especificas para geracao e separagdo dos langcamentos.

8. Permitir que apo6s a conclusédo do encerramento da competéncia, 0 econdmico tenha
acesso ao langamento do ISSQN a recolher gerado no encerramento ou na geragdo do
lancamento em tela especifica, onde o mesmo podera efetuar a impressédo da guia de
recolhimento do ISSQN.

9. Permitir, em casos onde ndo exista movimentacdo no periodo, esta declaracdo, onde o
prestador evidencie observacdes acerca da ndo movimentacdo de servigos prestados no
periodo.

10. Permitir simulagGes dos langcamentos para qualquer tipo de langamento de tributos
referentes a receita de ISSQN (fixos, obras, ) permitindo ao usuario a conferencia dos
dados do langamento antes da efetivacdo do mesmo.

11. Poder visualizar em todo e qualguer lancamento toda a memdria de calculo realizada e
cada parte os valores parciais para acompanhamento e afericdo do correto calculo dos
débitos.

12. Permitir que para cada documento emitido seja possivel o acréscimo de taxa de
expediente, podendo ser desconsiderada no caso de ndo quitacdo do documento.

11.12 Gestdo Simples Nacional

1. Permitir efetuar uma conciliacdo entre o valores de ISSQN a recolher gerados a partir de
NFS-e e DMS (declaracdo mensal de servicos) de econdmicos optantes do simples
nacional e optantes do SIMEI com os valores recebidos pela unidade gestora através do
DAF607 (valores pagos pelos econdmicos optantes do simples nacional e SIMEI) para o
governo federal, os quais sdo repassados para a unidade gestora.

2. Deve mostrar o valor estimado do ISSQN a partir das NFS-e e DMS e o valor recebido
através do DAF607, apurando as diferencas ou efetuando o encerramento da concilia¢do
do econémico quando ndo houver diferencas.

11.13

11.14 Modulo de Emisséo do RPS Eletrdnico Off-line:

3. Disponibilizar, quando da indisponibilidade da Internet, meio eletrénico para emissao do
Recibo Provisorio de Servico.

4. Disponibilizar software desktop que possibilita a geracdo de Recibos Provisérios de
Servigos — RPS (off-line), proveniente de fatos geradores de ISS, na maquina do
contribuinte.

5. Emisséo e conversdo dos recibos provisorios de servicos em Nota Fiscal de Servigos
Eletronica (NFS-e), por meio de lotes de recibos, mediante sistema instalado na maquina
do contribuinte (webservice e ou integracdo via xml).

6. Permitir a consulta, alteracdo e impressdo dos recibos existentes, desde que néo
convertidos em Nota Fiscal de Servicos Eletronica (NFS-e).

PORTAL DA TRANSPARENCIA — LC 131/2009

REQUISITOS GERAIS
1. Disponibilizar consultas online de despesas e receitas do municipio em tempo real. Tais
consultas devem ser acessadas por qualquer cidaddo, sem a necessidade da existéncia de cadastro
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para acesso ao sistema. Tal funcionalidade deverd cumprir as normas estabelecidas na Lei
Complementar 131, de 2009, que obriga levar ao conhecimento publico, o langamento e o
recebimento de toda a receita e a despesa da unidade gestora, inclusive os referentes a recursos
extra-orgcamentarios.

2. Disponibilizar consultas com detalhamento diario das despesas do municipio, informando
0 numero do documento, data, fase, espécie, 6rgdo, unidade gestora, elemento de despesa,
favorecido e valor. Devera haver também a possibilidade de detalhamento de determinada
despesa, onde todas as informacdes da mesma serdo apresentadas, inclusive os documentos
relacionados.

3. Disponibilizar consultas com detalhamento diério das receitas do municipio, informando
a espécie, data, nimero do lancamento, unidade gestora, receita e valor. Devera haver também a
possibilidade de detalhamento do lancamento, onde todas as informacdes do mesmo seréo
apresentadas.

4. Disponibilizar consultas com detalhamento dos contratos realizados pelo municipio,
demonstrando o numero, data, modalidade/processo licitatdrio, despesa, valor e aditivos.
5. Disponibilizar consultas de empenhos a pagar processados, sendo possivel filtrar pela

data do empenho ou pela data de liquidacdo. Possibilitar a consulta de empenhos de restos a
pagar. Propiciar a ordenacdo dos empenhos por fonte de recurso, demonstrando fornecedor, data,
numero, parcela e valor a pagar. Fornecer detalhamento dos empenhos por processo licitatorio e
descrigéo.

6. Possuir controle de publicacdes com cddigo, titulo, data de publicacdo e exercicio.
Disponibilizar para download e visualizacdo, os documentos relacionados a publicacgéo.
7. Permitir consulta de quadro de pessoal, disponibilizando numeros de cargos

comissionados, cargos efetivos, nimero de empregos publicos preenchidos por unidade gestora
ou consolidado. Permitir filtrar por més e exercicio.

8. Disponibilizar consultas de servidores ativos, demonstrando nome, CPF, cargo e lotacé&o.
Permitir filtro por més, ano, unidade gestora, secretaria, departamento, lotacdo e cargo. Realizar
o filtro individualizado.

9. Disponibilizar consultas de servidores inativos, demonstrando nome e CPF. Permitir filtro
por més, ano e unidade gestora.

10.  Permitir a consulta de transferéncias financeiras realizadas para terceiros, demonstrando
namero, lei/ano, finalidade, total orcado, total liberado, saldo a liberar, data do término do pacto.
Apresentar também o0s movimentos detalhados para a transferéncia, demonstrando os nimeros
de empenho, histdrico, data, valor, detalhes da despesa, fonte de recurso. A consulta devera ser
filtrada por exercicio, unidade gestora, tipo de transferéncia (convénio, subvenc¢do, ou ambos),
data da firmacéo do pacto ou data de pagamento do mesmo.

11.  Permitir a consulta de transferéncia voluntaria demonstrando destinacdo, fonte
repassadora, valor previsto, valor recebido, valor a receber e prazo. Apresentar tambem o0s
movimentos detalhados para a transferéncia, demonstrando detalhadamente as informag6es
pertencentes a categoria orcamentaria das receitas. A consulta deverd permitir filtro por
exercicio, unidade gestora e periodo (data inicial e final).

12. Todas as consultas deverdo possibilitar a exportacdo para arquivos nos formatos: PDF,
XLS, RTF.

13.  Disponibilizacdo de Holerith dos servidores no Site da Prefeitura.

14.  Disponibilizacéo dos servicos de Nota Fiscal Eletronica.

15.  Consulta aos Processos protocolados junto a Prefeitura Municipal, podendo o cidad&o ou
pessoa juridica consultar o tramite do referido protocolo no site da Prefeitura Municipal.
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16.  Emisséo de Segunda Via de Boletos gerados no Departamento de Tributagdo direto pelo
site da Prefeitura Municipal.

17.  Emisséo de Certiddes direto pelo site da Prefeitura Municipal.

Serd necessario comprovar através de demonstracdo dos sistemas informatizados, o
cumprimento dos requisitos técnicos constantes na planilha de especificacdo técnica e
condicBes gerais, supracitado, com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia da realizagio
do certame.

Caso a demonstracdo dos sistemas informatizados esteja em conformidade com o Anexo I, a
COMISSAO DE LICITACAO, emitira “atestado de_homologacdo das solucbes”, que sera
pré-requisito para o credenciamento do certame.

7. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

7.1 Os servicos serdo executados na Prefeitura Municipal de Carnauba dos Dantas/RN;
7.2 DA MIGRACAO
7.2.1 Os prazos pré-estipulados séo:
Primeira Etapa: Analise do Banco de Dados — na sede da Empresa: 2 (dois) dias;
Segunda Etapa: Migragdo do Banco de Dados — na Prefeitura/sede da Empresa: 3 (trés) dias;
Terceira Etapa: Conferéncia, Ajustes e Migracdo Definitiva — na Prefeitura: 5 (cinco) dias;

Prazo maximo de conversdo, a contar da Data de Assinatura do Contrato: 10 (dez) dias;
incluindo todas as etapas citadas acima;

7.3 DA IMPLANTACAO (INSTALACAO E PARAMETRIZACAO)
7.3.1 A Empresa Vencedora do certame tera o prazo de 10 (dez) dias, contados da Data de
Assinatura do Contrato, para concluir todo o processo de Implantacdo, que inclusive deve
considerar o prazo maximo de Conversao e Migracdo (item 7.2).

7.4 DOS TREINAMENTOS

Entende-se por treinamento a promocao de atividade a cargo da CONTRATADA, voltadas a
capacitacdo da CONTRATANTE, seus funcionarios e/ou prepostos, tornando-os aptos a
operagéo dos sistemas.

a) O treinamento devera ser realizado nas instalacbes da Prefeitura municipal e
concomitante a instalacdo dos softwares.

b) O treinamento devera ocorrer “in loco”, apds cada instalagdo dos sistemas. As turmas
serao distribuidas em funcdes semelhantes, para facilitar o entendimento.

c) No treinamento deverdo ser abordados aspectos acerca da operacionalizacdo e
funcionamento de cada sistema e mddulo instalado, bem como de rotinas de backup
diarios, e devera incentivar o uso de relatérios gerenciais, exemplos e situacfes tematicas
variadas.

d) O treinamento ndo podera limitar-se a pura transferéncia de conhecimentos, mas também
resultar em aplicacOes préaticas dentro do contexto de gestdo publica.

e) O prazo maximo para a realizagdo de todos os Treinamentos, respeitando as Cargas
Horéarias minimas solicitadas (conforme item 7.3.1), serd de 10 (dez) dias, contados da
Data de Assinatura do Contrato;
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7.5 CASOS ESPECIFICOS DE PRORROGACOES

7.5.1 A Empresa contratada, podera pedir prorrogacdo de prazos dos processos relacionados a
Implantacdes, nos seguintes casos:

a) Falta de Estrutura adequada (computadores, rede, servidores e internet), de obrigacdo da
Prefeitura, que comprovadamente forem identificados;

b) Atraso na liberacdo oficial do Banco de Dados para a Etapa de Migragdo Definitiva;

¢) Inadimpléncia da Prefeitura Municipal no processo de Conferéncia dos Dados, pela falta
de fornecimento e execucdo de Participacdo de Servidores Municipais, responsaveis
pelos departamentos envolvidos, no processo de Conferéncia e Validacdo da Migracéo,
gue comprovadamente prejudiquem o andamento dos trabalhos;

d) Atraso no processo de Capacitacdo por falhas na logistica de treinamento de
responsabilidade da Prefeitura Municipal,

Carnauba dos Dantas/RN, 15 de Marco de 2017.

Juliana de Souza Medeiros
Secretaria de Administracdo e Planejamento

73



ANEXO Il
PREGAO PRESENCIAL N° 017/2017

MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

CONTRATO QUE CELEBRAM O
MUNICIPIO E A
EMPRESA

Celebram o presente instrumento de contrato, sendo de um lado como CONTRATANTE, o
MUNICIPIO DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN, com Sede & Rua Juvenal LAMARTINE,
200, centro — Carnauba Dos Dantas/RN, inscrito no CNPJ sob n°
XXX X XX XXX XXX XXXXXXXXX, neste ato representado pelo(a) Senhor(a) Prefeito(a),
o(@) Sr(a) XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, (qualificacdo), inscrito(a) no CPF n°
XXXXXXXXXXXX, residente e domiciliado em XXXXXXXXXXXXXXX, e do outro lado

como CONTRATADO, , inscrita no CNPJ/MF sob o n°
, com sede , neste ato representada pelo (a)

, portador(a) da carteira de identidade n° , e do

CPF/MF n.° , ficam contratados de acordo com a Lei Federal n. © 8.666/93 e

suas alteracdes e a Lei 10.520 de 17/07/2002, com o edital do processo licitatorio, na modalidade
Pregdo Presencial e as clausulas estabelecidas neste termo, conforme especificacdes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

1.1 — Constitui 0 objeto do presente & CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE
LICENCIAMENTO DE SOFTWARE DE SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO PUBLICA, de acordo com as quantidades,
especificacOes e prazos constantes do Anexo I, Termo de Referéncia, do Edital de Pregdo N°
017/2017, que, independentemente de transcricdo, ficam fazendo parte deste instrumento

| CLAUSULA SEGUNDA - DO PREGO:

1.1. O preco para fornecimento do objeto deste contrato é o apresentado na proposta da
CONTRATADA, a saber:

Item Discriminacao dos Servigos de Und. | Qtd Preco Preco
Licenciamento e unitéario total
1 Licenciamento de software Mad. Més 12

Planejamento, Orgamento, Tesouraria e
Contabilidade.

2 Licenciamento de software Mod. Rh e Més 12
Folha de Pagamento com Holerite na
WEB

3 Licenciamento de software Mod. Més 12
Protocolo

4 Licenciamento de software Maod. Més 12
Licitacao

5 Licenciamento de software Méd. Més 12
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Patrimonio

6 Licenciamento de software Mdd. Més 12
Compras

7 Licenciamento de software Maod. Més 12
Almoxarifado

8 Licenciamento de software Mad. Més 12
Arrecadagdo na WEB

9 Licenciamento de software Mod. NFS-e | Més 12

10 Licenciamento de software Mdd. Portal Més 12
da transparéncia

11 Treinamento Més 1

12 Instalacdo, conversao e migracao Més 1

2.2—-DETALHAMENTO GERAL DO OBJETO:

2.2.1. Os servigos especificados neste edital ndo excluem outros similares que porventura se
facam necessarios para sua boa execucao.

2.2.2. QUANTO AOS SERVICOS MENSAIS;

2.2.2.1 Prestar acompanhamento técnico nas areas dos servicos contratados;

2.2.2.2 Prestar atendimento por telefone e acesso remoto;

2.2.2.3 Prestar atendimento mensal “in loco”, atendimento este que deve ser feito por um técnico
que devera permanecer pelo menos 01 (um) dia no local, para prestar esclarecimentos, auxilios,
correcOes e melhorias referentes ao servigo contratado, sem que haja a necessidade de solicitacdo
por parte da contratante;

2.2.3 Prestar atendimento “in loco” de imediato quando solicitado no prazo maximo de 72
(setenta e duas) horas a contar do recebimento do comunicado oficial.

2.2.4.0s servicos deverdo ser prestados em conformidade com os parametros deste edital e
totalmente em consonancia com o presente CONTRATO.

2.2.5 Os servicos deverdo ser conferidos na presenca do responsavel pelo recebimento dos
servigos das Secretarias Municipais solicitantes, os quais serdo designados formalmente pela
autoridade competente como FISCAIS DE CONTRATO.

2.2.6 QUANTO AOS SERVICOS DE IMPLANTAGCOES

2.2.6.1 Os servicos referentes as implantacfes deverdo ser iniciados de imediato apos a
assinatura do Contrato e expedicdo da ordem de servico e terdo um prazo maximo para
concluséo de 45 (quarenta e cinco) dias;

2.2.7 - Os pregos unitario e global incluem todas as despesas diretas e indiretas dos servi¢os
especialmente materiais e equipamentos necessarios, bem como encargos sociais e trabalhistas,
transportes, seguros, beneficios, liquidacdo de responsabilidades por acidentes de trabalho ou
que causem danos ou prejuizos ao Municipio ou a terceiros por motivo de dolo, negligéncia,
imprudéncia ou impericia da contratada, de seus prepostos ou funcionarios.

‘ CLAUSULA TERCEIRA - DOS REAJUSTES:

3.1 - Ao preco contratado sera aceito reajuste durante o prazo de vigéncia do termo do contrato.
3.2 - Fica, todavia, ressalvada a possibilidade de revisdo contratual, para a manutencdo do
equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na hipotese de sobrevirem fatos
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imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculaveis, prejudiciais a execucdo do
contrato, de efeitos extraordinarios (alea econdmica extraordinaria e extracontratual).

| CLAUSULA QUARTA — DA ENTREGA:

4.1 - Quando do recebimento dos servicos que seréa feito por funcionario designado, diretamente
no Municipio de CARNAUBA DOS DANTAS/RN na Rua Juvenal Lamartine, 200, Centro,
neste Municipio, onde sera verificada a quantidade e a qualidade do que for entregue. No caso de
entrega do servico fora das condi¢fes normais de utilizacdo, o funcionario recebedor fard constar
a ressalva na nota fiscal e enjeitara o servico, para posterior substituicao pela licitante vencedora,
sem prejuizo das penalidades a essa cabiveis;

4.2 - Juntamente com o servico devera ser entregue a Nota Fiscal correspondente.

‘ CLAUSULA QUINTA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1 - O pagamento pelos servicos prestados, serd efetuado através Ordem Bancéria, mediante
Autorizacdo de Pagamento (AP), ap6s a manifestacdo favordvel do Setor fiscalizante na Nota
Fiscal Eletronica (NFe) apresentada, ficando assegurado o prazo de 05 (cinco) dias para a
emissdo de tal manifestacao.

5.2 - Havendo erro na fatura (preco diferente do contrato ou qualquer outra irregularidade) ou
descumprimento das condigdes pactuadas, a tramitacdo da fatura sera suspensa para que a
Contratada adote as providéncias necessarias a sua corre¢do. Passard a ser considerada, para
efeito de pagamento, a data do aceite da fatura, reapresentada nos mesmos termos do item 5.1.
5.3 - Quaisquer pagamentos ndo isentardo a Contratada das responsabilidades contratuais.

5.4 - Havendo atraso no pagamento, sobre o valor devido incidir& corre¢cdo monetaria com base
no IPCA-IBGE, bem como juros de mora a razdo de 0,5% (cinco décimos por cento) ao més,
calculado "pro rata tempore™ em relacdo do atraso verificado, salvo aquele ocasionado pela
situacdo prevista no item 5.2.

‘ CLAUSULA SEXTA - DAS CONDICOES DO RECEBIMENTO DO OBJETO

6.1 - O recebimento inicial do objeto do presente contrato serd provisorio até a verificacao
posterior das especificacdes e quantidades. Observar-se-a, entretanto, o prazo de decadéncia de
90 (noventa) dias para reclamacdo dos vicios aparentes ou de facil constatacdo (art. 26 da Lei
Federal n° 8.078/90, Cédigo de Defesa do Consumidor).

6.2 - Constatadas irregularidades no objeto contratual, o Contratante podera:
a) se disser respeito a especificacdo, rejeitd-lo no todo ou em parte, determinando sua
substituicdo ou rescindindo a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;
a.1) na hipotese de adequacdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a
indicacdo da Administracdo, no prazo maximo de 03 (trés) dias, contados da notificacdo
por escrito, mantido o prego inicialmente contratado;
b) se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua complementacéo ou
rescindir a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;
b.1) na hipdtese de adequacdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a
indicacdo do Contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias, contados da notificacdo por
escrito, mantido o preco inicialmente contratado.
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CLAUSULA SETIMA - DOS PRAZOS DE VIGENCIA DO CONTRATO

7.1- O Presente Contrato tera sua vigéncia a partir da sua assinatura, se estendendo por 12 meses,
podendo ser prorrogado, desde que demonstrado a vantagem para a Administracdo, nos termos
da Lei n°® 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA - DAS CONDICOES DE EXECUGAO E OBRIGAGOES DA
CONTRATADA.

8.1 — A entrega do objeto desta contratacdo, deverd ser executada em conformidade com o
estabelecido no Anexo | — Termo de Referéncia, e as demais clausulas e condi¢des estabelecidas
no Edital n® 017/2017 e neste contrato.

8.2 - Adequar o objeto que for prestado fora das condi¢es solicitadas.

8.3 - A entrega do objeto devera ser realizada com mao-de-obra prépria, 0s quais nao terdo
vinculo empregaticio com a Contratante e arcar com 0s encargos trabalhistas, previdenciarios,
socialis, fiscais e comerciais resultantes de vinculo empregaticio.

8.4 - Responder por qualquer acidente de trabalho na execucgédo do contrato, bem como por danos
a que der causa de destruicdo ou danificacdo dos bens do Municipio e/ou da Contratante, de seus
funcionarios ou terceiros.

8.5 - Demais despesas oriundas da contratacdo de funcionarios para a realizacdo dos servicos,
correrdo por conta da contratada.

8.6 - A execucdo do presente contrato licitacdo serd acompanhada e fiscalizada por um
funcionario especialmente designado pela Prefeitura do Municipio de CARNAUBA DOS
DANTAS/RN.

8.7 — Adotar todas as medidas e precaucdes tendentes a evitar danos materiais e pessoais a seus
funcionérios e a terceiros, porém sempre responsavel por quaisquer consequéncias decorrentes
desses danos e pelos atos por eles praticados.

CLAUSULA NONA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

9.1 - Prestar a Contratada todos os esclarecimentos necessarios a execucao do servigo.
9.2 - Efetuar os pagamentos devidos nos prazos determinados.

9.3 - Liberar os locais para execucdo dos servigos, dentro do prazo previsto.

9.4 - Indicar o responsavel pela fiscalizacdo e acompanhamento da entrega.

CLAUSULA DECIMA - DAS SANCOES:

10.1 — O atraso ou o descumprimento das obrigacdes contratuais assumidas permitirdo ainda a
aplicacdo das seguintes sanc¢des pela CONTRATANTE:

10.1.1 - adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;

10.1.2 — multas, que serdo graduadas, em cada caso, de acordo com a gravidade da infracdo,
observados os seguintes limites:

10.1.2.1 — 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 30° (trigésimo) dia de atraso, sobre o
valor do empenho;

10.1.2.2 - 10% (dez por cento) sobre o valor do empenho, no caso de atraso superior a 30 (trinta)
dias, com o consequente cancelamento do empenho.

10.1.2.3 - O valor maximo das multas ndo podera exceder, cumulativamente, a 30% (trinta por
cento) do valor do empenho.
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10.1.2.4 - O valor das multas aplicadas devera ser recolhido a adquirente no prazo de 20 (vinte)
dias a contar da data da notifica¢éo, podendo ainda, ser descontado das Notas Fiscais e/ou Faturas
por ocasido do pagamento, ou cobrado judicialmente se julgar conveniente.

10.1.3 - Suspensdo temporaria do direito de licitar e contratar com a Prefeitura do Municipio DE
CARNAUBA DOS DANTAS/RN.

10.1.4 - Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a ADMINISTRACAO
PUBLICA, enquanto perdurarem os motivos da punic&o ou até que seja promovida a reabilitacio
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, no prazo ndo superior a 5 (cinco) anos.
10.2 - As sang0es previstas neste Capitulo poderdo ser aplicadas cumulativamente, ou nédo, de
acordo com a gravidade da infracdo, facultada ampla defesa & adjudicataria, no prazo de 05
(cinco) dias Uteis a contar da intimacgéo do ato.

10.3 - Nenhuma parte sera responsavel perante a outra pelos atrasos ocasionados por motivo de
forca maior ou caso fortuito.

| CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO:

11.1 - Constituem motivos para resciséo do contrato:

11.1.1 - O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificacdes ou prazos;

11.1.2 - O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacbes ou prazos;

11.1.3 - O atraso injustificado na entrega dos equipamentos;

11.1.4 - A paralisacdo dos servigos, sem justa causa e prévia comunicacdo a Administracao;
11.1.5 - A subcontratacdo total ou parcial do seu objeto, a associacdo da execucdo do contrato
com outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial do contrato, bem como a fusdo, ciséo ou
incorporacdo sociais, ndo admitidas no Edital Licitatério N° 017/2017 e neste Contrato;

11.1.6 - O desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execucdo, assim como as de seus superiores;

11.1.7 - A decretacdo de faléncia da sociedade ou a insolvéncia civil da pessoa fisica contratada.
11.1.8 - A dissolucdo da sociedade contratada;

11.1.9 - A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que
prejudiquem a execucédo do contrato;

11.1.10 — Perda das condic¢des de habilitacdo, pela contratada, conforme exigido no Edital,
11.1.11 - Raz0Bes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela méxima autoridade da esfera administrativa a que estd subordinada a
contratante e exaradas em processo administrativo a que se refere este contrato;

11.1.12 - Morte da pessoa fisica contratada ou do titular de empresa individual.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

As despesas decorrentes da presente licitagdo ocorrerdo pela seguinte Dotagcdo Orcamentaria:

FUNCIONAL/PROGRAMATICA: 02.04.122.0003.0301.2002
Natureza da Despesa: 3390390000 — Outros Servicos de Terceiros (PJ)

‘ CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO VALOR DO CONTRATO

12.1 - As partes contratantes ddo ao presente Contrato o valor global de R$.....................
(cerrverrreeennns ), para todos os legais e juridicos efeitos.



CLAUSULA DECIMA QUARTA - DISPOSICOES GERAIS.

14.1 - Fica a contratada ciente de que a assinatura deste contrato indica que tem pleno
conhecimento dos elementos nele constantes, bem como de todas as suas condigdes gerais e
peculiares, ndo podendo invocar nenhum desconhecimento quanto as mesmas, como elemento
impeditivo do seu perfeito cumprimento.

14.2 - Este ajuste, suas alteragdes e rescisdo obedecerdo a Lei Federal n° 8.666/93, inclusive com
relacdo aos casos omissos do Edital Pregdo N° 017/2017 e do Contrato.

14.3 - Faz parte integrante deste contrato, o Edital de Licitacdo, 0s anexos e a proposta da
contratada.

14.4 - A contratada reconhece os direitos da Administragdo (clausulas exorbitantes) e a
possibilidade de rescisdo administrativa do ajuste, nos casos legais.

14.5 - Fica eleito para dirimir as questdes ou davidas provenientes deste termo, o Foro de Acari,
Comarca onde o0 Municipio de CARNAUBA DOS DANTAS/RN é membro.

E por estarem justos e contratados, mandou-se lavrar o presente termo, em 02 (dois) vias, para

que surta os efeitos legais e juridicos.

XXXXXXXXXIXX, de de 2017.

):0,9,9,9.9,.9,9.9.9,9,9.9.9.9,90.9.9,9,.0.9.9,9,.0.0.9,90,.0.9.9,0.¢
Prefeito Municipal

Contratada

Testemunhas:

CPF:

CPF
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(usar papel timbrado da empresa)

ANEXO - Il
PREGAO PRESENCIAL N°. 017/2017

CARTA DE CREDENCIAMENTO

Local e data,

A
Pregoeira do MUNICIPIO DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN
Senhora Pregoeira,

A Sociedade de Advogados , Inscrita no CNPJ
n° com endereco na Av./Rua ,
telefone ( ) designa o Sr.(a) :
portador(a) da carteira de identidade n° , expedida pelo(a)

do Estado de e portador(a) do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) n°

, para nos representar no processo licitatorio relativo ao PREGAO
PRESENCIAL N° 017/2017, podendo o mesmo formular lances verbais a proposta escrita
apresentada, quando convocado, e, ainda, rubricar documentos, renunciar ao direito de recurso e
apresentar impugnagao a recursos, bem como assinar atas, recorrer de decisdes administrativas,
enfim praticar todos os atos decorrentes e inerentes a referida licitacdo.

Atenciosamente,

Identificacdo e assinatura do outorgante

(usar papel timbrado da empresa)
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. ANEXO - IV
PREGAO PRESENCIAL N°. 017/2017

DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA

Declaro, sob as penas da lei, a inexisténcia de fatos supervenientes que obstaculizem a

habilitacdo no presente certame da sociedade
, CNPJ n°
, com endereco na Avenida / Rua

Local e data,

Assinatura do responsavel
CPFn°

(usar papel timbrado da empresa)
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Declaramos, sob as

~ ANEXO-V
PREGAO PRESENCIAL N°. 017/2017

DECLARACAO

penas da lei, que a sociedade
, inscrita no CNPJ n° , com

endereco na Av./Rua

, por intermédio de seu representante

legal 0 (a) Sr(a)

, portador(a) da Carteira de

Identidade n°

e do CPF n° , DECLARA,

para fins do disposto no inc. V do art. 27 da Lei n°® 8.666, de 21 de Junho de 1993, acrescido pela
Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

()Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz.

Local e data,

Assinatura do representante legal

Observacédo: utilizar a ressalva quando for o caso.

(usar papel timbrado da empresa)

82



_ ANEXO - VI
PREGAO PRESENCIAL N°. 017/2017

MODELO DE DECLARACAO DE QUE A PROPONENTE CUMPRE OS REQUISITOS DE
HABILITACAO.

Ao
MUNICIPIO DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN

DECLARACAO

A SIQNALANIA oo , CNPJ n° ............... , por
intermédio de seu diretor Sr. .........cccceevevenenne. y,RGNC L, , CPFNn° ... , declara que
nos termos do art. 4° VII, da Lei n 10.520/2002, que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo para o PREGAO PRESENCIAL N° 017/2017, cujo objeto &
XXXXXXXXKXXEXXXHKXXHXXEXXXEKXXKXXKXIXKXKXXEKXXKXXKKIXKXKXXXKXXKXXKX : conforme
especificacbes e quantidades estimadas no Anexo |.

Por ser verdade, firma a presente declaragéo.
11.15Local:............. e (o [T de
Assinatura do responsavel pela Sociedade

Cargo.
Identificacao
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_ ANEXO-VII
PREGAO PRESENCIAL N°. 017/2017

MODELO DE DECLARACAO DE QUE A PROPONENTE CUMPRE OS REQUISITOS .

DECLARACAO
A Signatéaria , pessoa juridica de direito privado, inscrita  no  CPNJ n°
, estabelecida a , bairro,
Municipio de , estado de ,
CEP , através de seu representante legal abaixo assinado, com cumprimento ao

solicitado no edital de licitacdo DECLARA, sob as penas da lei, que:

Atende todos os requisitos técnicos minimos exigidos no presente edital, tendo disponibilidade de
apresenta-los caso houver necessidade.

O que declaramos acima € verdade e por isso damos fe.
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_ ANEXO-VIII
PREGAO PRESENCIAL N°. 017/2017

DECLARACAO
A Signatéria , pessoa juridica de direito privado, inscrita no
CPNJ n° , estabelecida a ,
bairro , Municipio de , estado de
, CEP , através de seu representante legal

abaixo assinado, com cumprimento ao solicitado no edital de licitagdo DECLARA, sob as penas da lei,
que:

Estd apta a tomar parte do processo licitatorio, tendo em vista inexistir contra a mesma Declaracdo de
Inidoneidade emitida por 6rgéo de Administragdo Publica Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal.

O que declaramos acima é verdade e por isso damos fé.
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_ ANEXO - IX
PREGAO PRESENCIAL N°. 017/2017

DECLARACAO
NOME DA EMPRESA, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CPNJ
n° e inscricdo estadual n° , estabelecida
a , bairro , Municipio
de : estado de :
CEP , através de seu representante legal abaixo assinado, com cumprimento ao

solicitado no edital de licitagdo DECLARA, sob as penas do art. 299 do Codigo Penal, de que tera a
disponibilidade, caso venha vencer o certame, realizara a entrega dos itens nos prazos e/ou condi¢Ges
previstas no edital e termo de referéncia.

O que declaramos acima é verdade e por isso damos fé.

Municipio/ Estado, Dia /Més/Ano

ASSINATURA RESPONSAVEL DA EMPRESA (Carimbo com CNPJ da empresa)
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~ ANEXO-X
PREGAO PRESENCIAL N°. 017/2017

ATESTADO DE VISITA TECNICA

Atestamos, para os devidos fins de participacdo, que em cumprimento ao Edital do Pregdo
Presencial n. 017/2017, que a empresa , através de seu
técnico e/ou representante, Sr. , Visitou as instalacGes
determinadas pela Prefeitura Municipal e tomou conhecimento das informagdes referentes
aos servicos, dependéncias e infra- estrutura necessaria a execucao dos servigos objeto desta
licitacéo.

Declaramos que a Empresa proponente pode ter livre acesso aos locais onde seréo instalados os
sistemas a serem contratados, conforme objeto do Edital, ndo podendo manifestar
desconhecimento de quaisquer condi¢des necessarias para a elaboracdo de sua proposta.

Municipio/ Estado, Dia /Més/Ano

Comissao Permanente de Licitacdo
CPF n° Cargo
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ANEXO XI - DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA
PREGAO PRESENCIAL N° 017/2017.

(Identificagdo completa do representante da
licitante), como representante devidamente constituido de
(Identificagdo completa da licitante) doravante
denominado Licitante, para fins do disposto no subitem 7.1 alinea h” do Pregdo Presencial N° 17/2017
declara, sob as penas da lei, em especial o0 art. 299 do Codigo Penal Brasileiro, que:

(a) a proposta apresentada para participar do Pregdo Presencial N° 17/2017 foi elaborada de maneira
independente pelo Licitante, e o contetido da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregdo Presencial
N° 17/2017, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(b) a intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar do Pregdo Presencial N° 17/2017 n&o foi
informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregdo Presencial
17/2017, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(c) que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro
participante potencial ou de fato do Pregdo Presencial N° 17/2017 quanto a participar ou ndo da referida
licitacdo;

(d) que o contelido da proposta apresentada para participar do Pregdo Presencial N° 17/2017 ndo serd, no
todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante
potencial ou de fato do Pregédo Presencial N° 17/2017 antes da adjudicac&o do objeto da referida licitagao;

(e) que o contetdo da proposta apresentada para participar do Pregdo Presencial N° 17/2017 ndo foi, no
todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante da
Prefeitura Municipal de Carnatba dos Dantas/RN antes da abertura oficial das propostas; e

(f) que estd plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos poderes e
informac0es para firma-la.

,em __ de de 2017.

(representante legal do licitante, no dmbito da licitagéo, com identificacéo)
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